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NORMA DE PROCEDIMENTO FISCAL N. 014/2012
Publicado no DOE 8661 de 29.02.2012

SUMULA: Estabelece procedimentos para disciplinar o uso de
sistemas de processamento de dados para escrituracéo fiscal,
emissao de documentos fiscais e gestdo, e normatizar o
controle sobre usuéarios e fornecedores. Revoga a NPF n.
020/2011.

O DIRETOR DA COORDENACAO DA RECEITA DO ESTADO, no exercicio da competéncia
que lhe foi delegada, e tendo em vista o disposto no Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n.
1.980, de 21 de dezembro de 2007, resolve expedir a seguinte Norma de Procedimento Fiscal:

1. DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS DE NATUREZA FISCAL

1.1. Para efeitos desta Norma, considera-se sistema informatizado de natureza fiscal, doravante
denominado simplesmente SISTEMA, o sistema de processamento de dados desenvolvido para
efetuar a escrituracao fiscal, a emisséo de documentos fiscais e a sua gestéo.

1.2. O fornecimento e o uso de SISTEMAS, de acordo com o disposto no subitem 1.1, ser&o disciplinados
e controlados pela CRE - Coordenacdo da Receita do Estado, e somente serdo considerados
habilitados para uso pelos contribuintes do ICMS apds submetidos a procedimento de
credenciamento nos termos desta Norma.

1.3. O SISTEMA podera ser credenciado para as finalidades fiscais previstas no Anexo VI do
Regulamento do ICMS do Parana - RICMS/PR, cumpridos os requisitos nele estabelecidos para cada
finalidade fiscal.

1.4. Para obtengdo e manutencdo da credencial é obrigatorio o atendimento pleno e cumulativo, pelo
SISTEMA, das seguintes exigéncias:

1.4.1. estar em conformidade com a legislacdo tributaria vigente, em especial com os Convénios
ICMS, os Ajustes SINIEF, os Atos COTEPE, os Manuais de Integracdo e Contingéncia, as
NPF - Normas de Procedimento Fiscal, e com o Capitulo de Processamento de Dados do
RICMS/PR;

1.4.2. gerar os registros fiscais em meio eletronico exigido pela legislagdo tributaria vigente,
observando-se, inclusive, os tipos de registros relativos as modalidades fiscais realizadas,
definidos no Anexo VI do RICMS/PR;

1.4.3. ndo possuir qualquer artificio, funcéo ou recurso, ocultos ou ndo, que possam comprometer a
seguranca fiscal, ou que permitam o gerenciamento dissimulado ou oculto de informacdes e
registros paralelos, diversos ou complementares aos declarados ao fisco, e nem permitir a
supressédo da impresséo de qualquer documento fiscal,

1.4.4. corresponder integralmente as informacgdes prestadas em todos os documentos apresentados
para a obtencéo da credencial do SISTEMA;

1.4.5. quando se destinar a emissao de um dos livros, Registro de Entradas, Registro de Saidas, ou
Registro de Apuracao do ICMS, emitir obrigatoriamente os outros dois.

2. DO FORNECEDOR DO SISTEMA INFORMATIZADO DE NATUREZ A FISCAL

2.1. Para efeitos desta Norma, considera-se fornecedor de SISTEMAS, doravante denominado
simplesmente FORNECEDOR:

2.1.1. A empresa que desenvolve SISTEMAS para uso de terceiros, com atividade econdmica
correlata para este fim.
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2.1.1.1. S&o consideradas correlatas com a atividade de desenvolvedor de SISTEMAS,

guaisquer das seguintes atividades econbmicas:

2.1.1.1.1. 6201-5 - Desenvolvimento de programas de computador sob
encomenda;

2.1.1.1.2. 6202-3 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador
customizaveis;

2.1.1.1.3. 6203-1 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador
ndo-customizaveis;

2.1.1.1.4. 6204-0 - Consultoria em tecnologia da informacéo;

2.1.1.1.,5. 6209-1 - Suporte técnico, manutencao e outros servicos em tecnologia
da informacéo.

2.1.2. Aempresa que desenvolve SISTEMAS para uso préprio.

O FORNECEDOR devera efetuar os procedimentos relativos ao pedido de inscricdo, alteracdo de
dados e cessacdo de cadastro, no endereco eletrbnico www.fazenda.pr.gov.br, ambiente
RECEITA/PR, servico UPD, mediante preenchimento de formulario especifico, utilizando-se do codigo
de acesso da area restrita e da senha de representante legal previamente cadastrado.

A INSCRICAO NO CADASTRO DE FORNECEDORES DE SISTEMAS devera ser efetuada para
habilitar a empresa perante a CRE, mediante os seguintes procedimentos:

2.3.1. FORNECEDOR INSCRITO NO CAD/ICMS — Cadastro de Contribuintes do ICMS do Estado
do Paranéa:

2.3.1.1. requerer, nos termos do subitem 2.2, a inscricdo no cadastro, ocasido em que sera
gerado um processo apds confirmacdo eletrbnica por representante legal da
empresa.

2.3.2. FORNECEDOR NAO INSCRITO NO CAD/ICMS:
2.3.2.1. efetuar os procedimentos descritos no subitem 2.3.1.1;

2.3.2.2. apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, os seguintes

documentos:

2.3.2.2.1. o pedido emitido nos termos do subitem 2.3.1.1, assinado por
representante legal da empresa, com reconhecimento de firma do
signatario;

2.3.2.2.2. copia autenticada do Contrato Social ou sua consolidagdo, ou do
Requerimento de Empresario, ou do Estatuto ou Ata, devidamente
arquivados na Junta Comercial (art. 1.150 da Lei n. 10.406/2002);

2.3.2.2.3. Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado de origem, se
empresa constituida ou consolidada ha mais de trés meses, com data de
emissao inferior a noventa dias da data do pedido.

A ALTERACAO DE DADOS DO CADASTRO devera ser efetuada sempre que ocorrer qualquer
modificacdo nas informagfes prestadas, mediante os seguintes procedimentos:

2.4.1. FORNECEDOR INSCRITO NO CAD/ICMS :

2.4.1.1. alterar os dados por meio do Formulario do Cadastro Eletrénico, no enderego
eletrdnico www.fazenda.pr.gov.br, nos termos da NPF 089/2006 (Cadastro de
Contribuintes) ou de outra que venha a substitui-la.

2.4.2. FORNECEDOR NAO INSCRITO NO CAD/ICMS :

2.4.2.1. para alteragdo de dados relativos a nome empresarial, sécios ou CNAE principal,
emitir requerimento assinado por representante legal da empresa, com
reconhecimento de firma do signatario;

2.4.2.2. apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, os seguintes
documentos:
2.4.2.2.1. o requerimento a que se refere o subitem 2.4.2.1;
2.4.2.2.2. cOpia autenticada do Contrato Social ou sua consolidacao, ou do
Requerimento de Empresario, ou do Estatuto ou Ata, devidamente
arquivados na Junta Comercial (art. 1.150 da Lei n. 10.406/2002);
2.4.2.2.3. Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado de origem, se
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empresa constituida ou consolidada ha mais de trés meses, com data de
emissao inferior a noventa dias contados da data do pedido;

2.4.2.3. para alteracdo de dados relativos a endereco, nimeros de telefone e de fax, e-mail
e URL do FORNECEDOR, proceder, nos termos do subitem 2.2, a manutencéo do
cadastro, dispensada a apresentacéo de documentos.

2.5. A CESSACAO DO CADASTRO devera ser efetuada para desabilitar a empresa perante a CRE,
mediante os seguintes procedimentos:

2.5.1. requerer, nos termos do subitem 2.2, a cessagdo do cadastro, ocasido em que sera gerado
um processo apos confirmacao eletrdnica por representante legal da empresa;

2.5.2. apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, o pedido emitido nos
termos do subitem 2.5.1, assinado por representante legal da empresa;

2.5.3. O Pedido de Cessacéo do Cadastro de Fornecedor de Sistema somente podera ser requerido
guando ndo houver nenhum pedido de uso ativo para qualquer sistema.

2.6. E obrigacdo do FORNECEDOR cadastrado nos termos desta Norma:

2.6.1. proceder, no endereco eletronico www.fazenda.pr.gov.br, ambiente RECEITA/PR, servico
UPD:

2.6.1.1. o credenciamento de seus SISTEMAS;
2.6.1.2. o reconhecimento dos USUARIOS destes SISTEMAS, sediados no Estado do
Parana.
2.6.1.2.1. Nos casos de erro de preenchimento de pedido pelo USUARIO, o
FORNECEDOR devera efetuar, nos termos do subitem 2.6.1, o nédo
reconhecimento.

2.6.2. disponibilizar, quando notificado pelo fisco estadual, um técnico credenciado, com
conhecimentos suficientes para prestar todos 0s esclarecimentos necessarios sobre o
funcionamento, operacéo e manipulacdo de dados de seus SISTEMAS.

2.7. O reconhecimento pelo FORNECEDOR implica vinculagdo formal do seu SISTEMA ao USUARIO
reconhecido, podendo ser responsabilizado civil e criminalmente por eventuais prejuizos causados ao
erario, que venham a ser praticados com o auxilio do software de sua autoria.

3. DA CREDENCIAL DE SISTEMA INFORMATIZADO DE NATUREZ A FISCAL

3.1. O FORNECEDOR devera efetuar os procedimentos relativos ao pedido da credencial, de alteracédo
da credencial e de cessacao da credencial do SISTEMA, bem como a transferéncia de propriedade
do SISTEMA, no endereco eletronico www.fazenda.pr.gov.br, ambiente RECEITA/PR, servico UPD,
mediante preenchimento de formulario especifico, utilizando-se do cédigo de acesso da area restrita e
da senha de representante legal previamente cadastrado.

3.2. O PEDIDO DE CREDENCIAL DO SISTEMA devera ser efetuado para habilitar o SISTEMA perante a
CRE, mediante os seguintes procedimentos:

3.2.1. requerer, nos termos do subitem 3.1, o Pedido de Credencial do Sistema, ocasidao em que
sera gerado um processo apés a confirmacao eletrénica por representante legal da empresa;

3.2.2. apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, 0s seguintes

documentos:
3.2.2.1. o pedido emitido nos termos do subitem 3.2.1, assinado por representante legal da
empresa,;

3.2.2.2. Listagem de Conferéncia de Registros e Documentos;

3.2.2.3. Relatério “Resumo de Valida¢do de Arquivo” do programa validador disponibilizado
pela CRE, contendo os tipos de registros relacionados no documento constante no
subitem 3.2.2.2, de forma a indicar que um arquivo-teste, gerado pelo sistema a ser
credenciado, foi, de fato, gerado de acordo com a legislacéao tributaria vigente.
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3.2.3. A partir de 1° de julho de 2012, para o credenciamento de SISTEMAS relativos a Programas
Aplicativos Fiscais para Emissor de Cupom Fiscal — PAF-ECF, deverd, ainda, ser anexado:

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.3.1.

3.2.3.2.

3.2.3.3.

3.2.3.4.

Termo de Autenticacdo de Arquivos Fontes e Executaveis, conforme modelo
constante do Anexo Il do Convénio ICMS 15/2008, contendo o Cobdigo de
Autenticidade gerado pelo algoritmo MD-5 correspondente ao arquivo texto que
contém a relacdo dos arquivos-fontes e executaveis autenticados conforme disposto
na alinea b do inciso | da clausula nona do mesmo Convénio;

Termo de Depésito de Arquivos Fontes e Executaveis, conforme modelo constante
do Anexo IV do Convénio ICMS 15/2008, contendo o numero do envelope de
seguranca a que se refere a alinea d do inciso | da clausula nona do mesmo
Convénio;

Laudo de Analise Funcional de PAF-ECF emitido em conformidade com o disposto
no inciso Il da clausula nona do Convénio 15/2008, ressalvado o disposto nos
paragrafos 2° e 4° dessa clausula;

arquivos eletrdnicos gravados em midia Optica ndo regravavel, que deve ser Unica e

conter etiqueta que identifique os arquivos e programas nela gravados, rubricada

por representante legal da empresa, contendo:

3.2.3.4.1. relagdo dos arquivos fontes e executaveis autenticados, gerada
conforme o disposto na alinea a do inciso | da clausula nona do
Convénio 15/2008 gravada em arquivo eletrdnico do tipo texto;

3.2.3.4.2. manual de operacdo do PAF-ECF, em idioma portugués, contendo a
descricdo do programa com informacdes de configuracao,
parametrizacdo e operacdo e as instrucdes detalhadas de suas funcdes,
telas e possibilidades;

3.2.3.4.3. cépia-demonstracdo do PAF-ECF e respectivos arquivos de instalacéo,
com possibilidade de ser instalada e de demonstrar 0 seu
funcionamento, acompanhada das instru¢cdes para instalacdo e das
senhas de acesso irrestrito a todas as telas, fun¢des e comandos;

3.2.3.4.4. copia do principal arquivo executavel do PAF-ECF.

Fica dispensada a apresentacéo do documento a que se refere o subitem 3.2.2.3, por ocasido
do pedido de credenciamento, para as seguintes hipéteses:

3.24.1.

3.24.2.

3.24.3.

3.24.4.

emissdo de NF-e - Nota Fiscal Eletronica, modelo 55, a que se refere o Ajuste
SINIEF 7/2005;

emissédo de Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6; Nota Fiscal de Servigo
de Comunicacéo, modelo 21; Nota Fiscal de Servico de Telecomunicac¢des, modelo
22; ou qualquer outro documento fiscal relativo a prestacdo de servico de
comunicacao ou a fornecimento de energia elétrica, emitido em uma Unica via por
sistema eletrénico de processamento de dados, nos termos do Convénio ICMS
115/2003;

EFD - Escrituracdo Fiscal Digital, a que se referem o Convénio ICMS 143/2006 e o
Ajuste SINIEF 2/2009;

emissdo de CT-e - Conhecimento de Transporte Eletrénico, modelo 57, a que se
refere o Ajuste SINIEF 9/2007.

Ficam credenciados de oficio o “Software Emissor de NF-e” e o “Software Emissor de CT-e”,
desenvolvidos e distribuidos pela Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo —
SEFAZ/SP.

3.25.1.

A Inspetoria Geral de Fiscalizacdo — IGF/CRE - fica autorizada a credencia-los, no
ambiente UPD, disponibilizando, inclusive, os seus nimeros de identificacdo da
credencial, que deverdo ser informados nos pedidos de autorizacdo de uso dos
contribuintes paranaenses.

E vedada a concesséo de mais de uma credencial para o0 mesmo SISTEMA.

O PEDIDO DE ALTERACAO DA CREDENCIAL DO SISTEMA devera ser efetuado sempre que
ocorrer qualquer modificacdo nas caracteristicas do SISTEMA ou no conjunto de finalidades fiscais
realizadas, mediante os seguintes procedimentos:

3.3.1.

requerer, nos termos do subitem 3.1, o Pedido de Alteracdo da Credencial do Sistema,
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ocasido em que sera gerado um processo apos a confirmacao eletrénica por representante
legal da empresa;

apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, os seguintes
documentos:

3.3.2.1. o pedido emitido nos termos do subitem 3.3.1, assinado por representante legal da
empresa;

3.3.2.2. Listagem de Conferéncia de Registros e Documentos;

3.3.2.3. Relatério “Resumo de Valida¢do de Arquivo” do programa validador disponibilizado
pela CRE, contendo os tipos de registros relacionados no documento constante no
subitem 3.3.2.2, de forma a indicar que um arquivo-teste gerado pelo sistema a ser
credenciado foi, de fato, gerado de acordo com a legislacao tributaria vigente.
3.3.2.3.1 O documento referido no subitem 3.3.2.3 devera ser apresentado
somente nos casos em que o SISTEMA acrescentar novas finalidades
fiscais, ressalvado o contido no subitem 3.2.4.

Até 31 de dezembro de 2012 os FORNECEDORES deverdo adequar todos os seus
Programas Aplicativos Fiscais para Emissor de Cupom Fiscal — PAF-ECF — ao disposto no
Convénio 15/2008, devendo, ainda, anexar a documentacéo relacionada nos subitens 3.2.3.1
a3.2.3.4.

Fica dispensada a apresentacdo do documento constante do subitem 3.2.3.3, quando o
Gltimo documento apresentado tenha sido emitido até o dia 31 de dezembro do exercicio
anterior ao corrente.

Decorrido o prazo a que se refere o subitem 3.3.4, tendo ocorrido alteracdo no respectivo
SISTEMA, o FORNECEDOR de SISTEMAS relativos a PAF-ECF devera submeter a uUltima
versdo a analise funcional, nos termos da clausula terceira do Convénio 15/2008, sob pena
de cassacao da credencial do SISTEMA.

No Pedido de Alteracéo da Credencial do Sistema nédo sera permitida a retirada de finalidades
fiscais para as quais existam autoriza¢Bes de uso ativas.

No Pedido de Alteracdo da Credencial do Sistema deverdo ser mantidas todas as
informacdes que permanecerem inalteradas, sendo marcadas aquelas que seréo incluidas e
desmarcadas as que serdo excluidas.

O PEDIDO DE CESSACAO DA CREDENCIAL DO SISTEMA devera ser efetuado para desabilitar o
SISTEMA perante a CRE, mediante os seguintes procedimentos:

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

requerer, nos termos do subitem 3.1, Pedido de Cessacédo de Credencial do Sistema, ocasido
em que sera gerado um processo apés a confirmacéo eletrénica por representante legal da
empresa;

apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, o pedido emitido nos
termos do subitem 3.4.1, assinado por representante legal da empresa.

O Pedido de Cessacao da Credencial do Sistema somente podera ser requerido quando néo
houver nenhum USUARIO ativo para o SISTEMA.

A partir da data do requerimento, nos termos do subitem 3.4.1, o SISTEMA ndo podera mais
ser fornecido a qualquer USUARIO.

O PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE DO SISTEMA devera ser efetuado quando
ocorrer a transferéncia de titularidade do SISTEMA, por motivo de venda ou cessdo de direitos
autorais do aplicativo ou, ainda da incorporacdo, fusdo ou dissolugcdo da sociedade do
FORNECEDOR ATUAL, mediante os seguintes procedimentos:

3.5.1.

3.5.2.

0 FORNECEDOR ATUAL devera requerer, nos termos do subitem 3.1, o Pedido de
Transferéncia de Propriedade de Sistema informando o motivo da transferéncia e o nimero
do CNPJ/MF da empresa que estara recebendo a propriedade do SISTEMA, ocasido em que
sera gerado um processo apoés a confirmagéo eletrénica por representante legal da empresa;

0 NOVO FORNECEDOR, cadastrado conforme disposto no subitem 2.3 desta Norma, devera
acessar, no endereco eletrdbnico www.fazenda.pr.gov.br, o ambiente RECEITA/PR, servico
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UPD, mediante cédigo de acesso da area restrita e senha de representante legal previamente
cadastrado, e informar o aceite ou a rejeicdo da transferéncia de propriedade do sistema.

3.5.3. A partir do aceite da transferéncia de propriedade do sistema pelo NOVO FORNECEDOR,
este devera apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, o Pedido de
Credencial e Termo de Responsabilidade do Sistema, referente a aceitagéo da transferéncia
de propriedade de sistema, emitido e assinado por representante legal do NOVO
FORNECEDOR.

3.5.4. Caso o NOVO FORNECEDOR rejeite a transferéncia, o pedido serda automaticamente
indeferido.

3.5.5. A transferéncia da propriedade de sistema produz efeitos retroativos em relacdo a
responsabilidade do NOVO FORNECEDOR, iniciando-se na data de credenciamento do
SISTEMA transferido.

A utilizacdo por contribuinte paranaense de SISTEMA ndo reconhecido pela CRE acarretara a
aplicacao de sanc¢8es administrativas e penais cabiveis.

DO USUARIO DE SISTEMA INFORMATIZADO DE NATUREZA F ISCAL

Para efeitos desta Norma, considera-se ’usuério de sistemas informatizados de natureza fiscal,
doravante simplesmente denominado USUARIO:

4.1.1. o contribuinte inscrito no CAD/ICMS que utiliza o SISTEMA a que se refere o subitem 1.1 para
efetuar a escrituracédo fiscal e/ou a emissdo de documentos fiscais;

4.1.2. o contabilista que utiliza o sistema informatizado de natureza fiscal a que se refere o subitem
1.1 para efetuar a escrituracao fiscal, desde que esteja vinculado a empresa contribuinte
inscrita no CAD/ICMS.

A utilizacdo de SISTEMA sem a prévia autorizacio sujeitara o USUARIO a aplicacdo de sancdes
administrativas e penais cabiveis.

DO USO DE SISTEMA INFORMATIZADO DE NATUREZA FISCA L

O USUARIO devera efetuar os procedimentos relativos ao pedido de autorizacdo, alteracdo e
cessacdo de uso do SISTEMA, no endereco eletrbnico www.fazenda.pr.gov.br, ambiente
RECEITA/PR, servico UPD, mediante preenchimento de formulario especifico, utilizando-se do codigo
de acesso da area restrita e da senha de representante legal previamente cadastrado.

O PEDIDO DE AUTORIZACAO DE USO DO SISTEMA devera ser efetuado para habilitar o
USUARIO perante a CRE, mediante o0s seguintes procedimentos:

5.2.1. requerer, nos termos do subitem 5.1, Pedido de Autorizacdo de Uso do Sistema, ocasido em
gue sera gerado um processo apdés a confirmacédo eletrbnica por representante legal da
empresa;

5.2.2. solicitar o reconhecimento pelo FORNECEDOR para utilizacdo do SISTEMA.

5.2.2.1. O reconhecimento a que se refere o subitem 5.2.2 serd realizado pelo
FORNECEDOR no endereco eletrbnico www.fazenda.pr.gov.br, ambiente
RECEITA/PR, servico UPD, utilizando-se do codigo de acesso da area restrita e da
senha de representante legal previamente cadastrado, e produzira os efeitos legais
e fiscais de declaragéo formal junto a CRE.

5.2.2.2. O FORNECEDOR devera proceder o reconhecimento do usuario no prazo maximo
de (trinta dias contados da data da confirmacdo eletrénica do pedido. Caso o
FORNECEDOR n&o reconheca o USUARIO ou exceda este prazo, o pedido sera
automaticamente indeferido.

5.2.2.3. O reconhecimento a que se refere o subitem 5.2.2 fica dispensado quando se tratar
dos sistemas mencionados no subitem 3.2.5.
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5.2.3. apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, 0s seguintes

documentos:
5.2.3.1. o pedido emitido nos termos do subitem 5.2.1, assinado por representante legal da
empresa;

5.2.3.2. Termo de Responsabilidade de Uso e Provimento de Sistemas de Processamento
e/ou Armazenamento de Dados de Natureza Fiscal, quando o servidor de sistema
interligado em tempo real estiver localizado em estabelecimento com CNPJ/MF raiz
diverso daquele do USUARIO;
5.2.3.2.1. O termo a que se refere o subitem 5.2.3.2 deverd ser assinado por
representantes legais das empresas do USUARIO e do PRESTADOR,
com reconhecimento de firma do signatario desta Gltima.

5.2.4. Para emissdo de Nota Fiscal de Servico de Comunicacdo, modelo 21, e Nota Fiscal de
Servico de TelecomunicagGes, modelo 22, em via Unica, nos termos do art. 412 do
RICMS/PR, para os contribuintes que exer¢cam as modalidades de servigcos de comunicacdes
relacionadas nos incisos “a” a “i” do 8§ 1° do art. 320 do mesmo Regulamento, devera
apresentar, ainda:

5.2.4.1. coépia do Ato de Concessdo ou da Autorizacdo emitida pela Agéncia Nacional de
Telecomunicacdes — ANATEL, que autoriza a requerente a explorar o servico de
comunicacao para uma das modalidades mencionadas no subitem 5.2.4.

O PEDIDO DE ALTERACAO DE USO DO SISTEMA devera ser efetuado sempre que ocorrer
qualquer modificacdo nas caracteristicas do SISTEMA ou no conjunto de finalidades fiscais
realizadas, mediante os seguintes procedimentos:

5.3.1. requerer, nos termos do subitem 5.1, Pedido de Alteracdo de Uso do Sistema, ocasido em
gue sera gerado um processo apdés a confirmacgédo eletrbnica por representante legal da
empresa;

5.3.2. solicitar o reconhecimento pelo FORNECEDOR, nos termos do subitem 5.2.2.

5.3.3. apresentar, na forma e no prazo constantes dos subitens 11.1 e 11.2, 0s seguintes

documentos:
5.3.3.1. o pedido emitido nos termos do subitem 5.3.1, assinado por representante legal da
empresa;

5.3.3.2. Termo a que se refere o subitem 5.2.3.2.

5.3.4. No Pedido de Alteracdo de Uso do Sistema deverdo ser mantidas todas as informag8es que
permanecerem inalteradas, sendo marcadas aquelas que seréo incluidas e desmarcadas as
que serdo excluidas.

O PEDIDO DE CESSACAO DE USO DO SISTEMA devera ser efetuado para desabilitar o USUARIO
perante a CRE, mediante os seguintes procedimentos:

5.4.1. requerer, nos termos do subitem 5.1, Pedido de Cessacdo de Uso do Sistema, ocasido em
gue sera gerado um processo apoés a confirmacgédo eletrbnica por representante legal da
empresa.

5.4.1.1. O Pedido de Cessacado de Uso do Sistema € deferido automaticamente no ato da
confirmacéo eletrdnica, sendo dispensada a apresentacao de documentos.

DOS PROCESSOS DE CASSACAO

A CASSA(;ANO DO CADASTRO DO FORNECEDOR, DA CREDENCIAL DO SISTEMA e DA
AUTORIZACAO DE USO DE SISTEMA devera ser efetuada de oficio pela CRE, sem prejuizo das
demais sanc¢@es e penalidades cabiveis, quando:
6.1.1. houver o descumprimento de quaisquer das obrigacdes ou exigéncias por:

6.1.1.1. FORNECEDOR ou seu SISTEMA, do contido nos itens 1 a 3 desta Norma;

6.1.1.2. USUARIO, do contido nos itens 4 e 5 desta Norma;

6.1.2. forem falsas, inexatas ou incompletas as informac@es prestadas por:
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6.5.

7.1.

7.2.

7.3.
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6.1.2.1. FORNECEDOR, para a concessdo do seu cadastro ou da credencial de seu
SISTEMA;

6.1.2.2. USUARIO, para a concesséo de sua autorizacdo de uso de SISTEMA;
0 FORNECEDOR negar ao fisco, ou dificultar, a prestacdo de informacgbes técnicas e

esclarecimentos relativos ao funcionamento do SISTEMA, chaves e senhas de acesso,
localizacéo, identificacdo, layout e funcdo dos arquivos de uso do SISTEMA,;

for constatada no SISTEMA qualquer situagdo em desacordo com a legislagao tributaria;

0 USUARIO utilizar o SISTEMA para infringir a legislacdo do ICMS ou deixar de cumprir
quaisquer obrigac8es acessobrias relativas a processamento de dados previstas na legislacdo
tributéria.

Os processos a que se refere 0 subitem 6.1 serdo efetuados por Auditor Fiscal autorizado, mediante
0s seguintes procedimentos:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

iniciar o procedimento de cassacdo no endereco eletrénico www.fazenda.pr.gov.br, ambiente
RECEITA/PR, servico UPD, mediante preenchimento de formulario especifico, utilizando-se
do cédigo de acesso da area restrita e da senha, ocasido em que sera gerado um processo
apo6s a confirmagéo eletronica pelo Auditor Fiscal autorizado;

notificar o FORNECEDOR ou 0 USUARIO para apresentar a sua defesa por escrito, em até
dez dias a contar da data da ciéncia, NOS TERMOS DO SUBITEM 11.1;

6.2.2.1. Sera considerado revel o FORNECEDOR ou o USUARIO que, devidamente
cientificado, ndo se manifestar no prazo constante do subitem 6.2.2, dando-se
prosseguimento ao processo.

6.2.2.2. Fica dispensada, mediante justificativa do Auditor Fiscal autorizado, a ciéncia na
impossibilidade de encontrar de forma pessoal ou via AR - Aviso de Recebimento
dos Correios, quaisquer dos responsaveis por FORNECEDOR ou por USUARIO.

Protocolizar o processo no SID - Sistema Integrado de Documentos, instruindo-o com o
pedido emitido nos termos do subitem 6.2.1, assinado pelo Auditor Fiscal autorizado, os
documentos comprobatérios que motivaram o pedido, a defesa apresentada pelo
FORNECEDOR ou pelo USUARIO e o parecer conclusivo.

Os processos referentes a cassacdo de cadastro de FORNECEDOR e de credencial de SISTEMA
serdo enviados para analise da IGF/CRE, que efetuara o deferimento, ou o indeferimento, no
ambiente RECEITA/PR, servico UPD.

A cassagédo do cadastro de FORNECEDOR implicara cassacdo automatica da credencial de todos os
seus SISTEMAS enquanto que a cassagao da credencial de SISTEMA implicara cassagao automatica
das autorizacfes de uso de todos os seus USUARIOS.

Os processos referentes a pedido de cadastramento de FORNECEDOR que possua socio com
historico de cassacgéo de cadastro de FORNECEDOR ou de credencial de SISTEMAS, deverédo ser
encaminhados a IGF/CRE para andlise e avaliagao de risco a seguranca fiscal dos referidos pedidos.

DAS COMPETENCIAS

E de competéncia do Inspetor Geral de Fiscalizago:

7.1.1.
7.1.2.

a cassacao de cadastro de FORNECEDOR e de credencial de SISTEMA,;

a avaliacao do pedido de cadastramento a que se refere o subitem 6.5.

E de competéncia do Delegado Regional da Receita:

7.2.1.
7.2.2.

o deferimento dos pedidos referentes aos subitens 2.3 a 2.5, 3.2a3.5,5.2e5.3;

a cassacao da autorizacdo de uso de SISTEMA.

As competéncias a que se referem os subitens 7.1 e 7.2 poder&o ser delegadas a Auditor Fiscal,
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autorizado a efetuar os procedimentos constantes desta Norma, a critério das referidas autoridades.

DAS ATRIBUICOES DA INSPETORIA GERAL DE FISCALIZAG AO

Quanto aos processos de cassacédo de cadastro de FORNECEDOR e de credencial de SISTEMA:

8.1.1. analisar a documentacdo enviada e deferir, ou indeferir, a cassa¢do no endereco eletrbnico
www.fazenda.pr.gov.br, ambiente RECEITA/PR, servico UPD, utilizando-se do cédigo de
acesso da area restrita e da senha do Auditor Fiscal autorizado, emitindo parecer
fundamentado e conclusivo e retornando o processo a reparticao fiscal onde o mesmo teve
inicio;

8.1.2. caso seja deferida a cassacdo do FORNECEDOR ou do SISTEMA, comunicar a todas as
Delegacias Regionais da Receita a notificarem os USUARIOS daqueles SISTEMAS,
pertencentes aos seus domicilios tributarios, para procederem a substituicdo dos mesmos.

Quanto a avaliagdo do pedido de cadastramento a que se refere o subitem 6.5:

8.2.1. analisar a documentacéo enviada emitindo parecer fundamentado e conclusivo, retornando-a
a reparticao fiscal onde o mesmo teve inicio.

Quanto as midias 6pticas de que trata o subitem 3.2.3.4:

8.3.1. armazenar as midias originais e efetuar seu “backup”.

DAS ATRIBUICOES DA DELEGACIA REGIONAL DA RECEITA

Quanto aos pedidos constantes dos subitens 2.3 a 2.5,3.2a3.5,5.2e5.3:

9.1.1. analisar a documentacdo enviada e deferir, ou indeferir, 0 pedido no endereco eletrénico
www.fazenda.pr.gov.br, ambiente RECEITA/PR, servico UPD, utilizando-se do cédigo de
acesso da area restrita e da senha do Auditor Fiscal autorizado, emitindo justificativa no caso
de indeferimento.

9.1.1.1. Nos casos de credenciamentos de SISTEMAS relativos a PAF-ECF:
9.1.1.1.1. verificar se a midia dptica de que trata o subitem 3.2.3.4 foi entregue e
se ela e seu conteudo se encontram em conformidade com o disposto no
referido subitem.
9.1.1.1.2. enviar as midias aprovadas na verificacdo de que trata o subitem
9.1.1.1.1 a IGF/CRE.

9.1.1.2. Nos casos de pedido de cadastramento a que se refere o subitem 6.5:
9.1.1.2.1. antes do deferimento ou indeferimento do pedido, enviar o processo,
devidamente acompanhado da documentacdo comprobatéria da
irregularidade, a IGF/CRE, para andlise.

Quanto aos processos de cassacdo de cadastro de FORNECEDOR e de credencial de SISTEMA:
9.2.1. efetuar os procedimentos nos termos do subitem 6.2;
9.2.2. enviar o processo a IGF/CRE para os procedimentos constantes do subitem 8.1;

9.2.3. retornado o processo, envia-lo a ARE - Agéncia da Receita Estadual do domicilio tributario do
FORNECEDOR para ciéncia ao seu representante legal;

9.2.4. efetuar a notificagéo a que se refere o subitem 8.1.2, em relacdo aos USUARIOS daqueles
SISTEMAS sediados na area de sua competéncia.

Quanto aos processos de cassacdo de autorizacdo de uso de SISTEMA:

9.3.1. efetuar os procedimentos nos termos do subitem 6.2;

9.3.2. analisar a defesa a que se refere o subitem 6.2.2 e deferir, ou indeferir, a cassacdo no
endereco eletronico www.fazenda.pr.gov.br, ambiente RECEITA/PR, servico UPD, emitindo
parecer fundamentado e conclusivo;




g

RECEITA ESTADUAL PARANA

9.4.

10.

10.1.

10.2.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

GOVERNO DO ESTADO

9.3.3. enviar o processo a ARE do domicilio tributario do USUARIO para ciéncia ao seu
representante legal.

As atribuicdes constantes do item 9 serdo exercidas, a critério do Delegado Regional da Receita, por
Auditor Fiscal autorizado lotado em qualquer reparticao fiscal da regional.

DAS ATRIBUICOES DAS AGENCIAS DA RECEITA ESTADUAL

Quanto aos pedidos constantes dos subitens 2.3 a 2.5, 3.2a3.5,5.2¢e 5.3:

10.1.1. recepcionar a documentacdo e protocolar processo no SID, instruindo-o com toda a
documentacao recebida.

10.1.2. enviar o processo ao Auditor Fiscal autorizado da Delegacia Regional da Receita de seu
domicilio tributario.

Quanto aos processos de cassacao:

10.2.1. recepcionar a documentacdo referente ao subitem 6.2.2, inclusive o envelope, no caso de
envio pelos correios;

10.2.2. enviar a documentacédo ao Auditor Fiscal autorizado da Delegacia Regional da Receita de seu
domicilio tributario;
10.2.3. cientificar o FORNECEDOR ou 0 USUARIO, conforme o caso, nos termos dos subitens 9.2.3

ou 9.3.3, e enviar 0 processo para o Auditor Fiscal autorizado da reparticdo fiscal onde o
mesmo teve inicio.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Os FORNECEDORES e os USUARIOS sediados no Estado do Parana deverdo encaminhar a
documentacéo exigida em cada tipo de pedido a ARE de seu domicilio tributario, e aqueles sediados
em outra unidade da Federag&o poderdo selecionar qualquer uma das ARE estabelecidas no Estado
do Parana.

A documentagéo a que se refere o subitem 11.1 devera ser apresentada no prazo maximo de trinta
dias contados da data da confirmacéo eletrénica do pedido.

Para efeitos desta Norma, considera-se representante legal da empresa, o empreséario individual, o
sécio-administrador, o presidente, o diretor, 0 administrador ou outro responsavel, assim definido em
Requerimento de Empresario, Contrato Social ou sua consolidagdo, Estatuto ou Ata, devidamente
arquivados na Junta Comercial (art. 1.150 da Lei n. 10.406/2002), que podera ser substituido por
procurador.

11.3.1. A documentacdo que estiver assinada por procurador devera ser acompanhada de
procuracdo simples e com reconhecimento de assinatura, outorgada por seu responsavel.

11.3.1.1. Fica dispensada a apresentacdo da procuracdo a que se refere o subitem 11.3.1
quando o procurador constar do cadastro do FORNECEDOR, ou do USUARIO.

A confirmacéo eletrénica do pedido ndo implica autorizacdo automatica pelo fisco, devendo 0 mesmo
ser deferido pela autoridade competente da reparticdo fiscal incumbida, exceto em relagdo aos
pedidos constantes do subitem 5.4.

O descumprimento do disposto nos subitens 2.3 a 2.5, 3.2 a 3.5, 5.2 e 5.3 ocasionara o indeferimento
automatico do pedido, devendo o interessado apresentar novo pedido.
Em relacdo a NF-e e ao CT-e:

11.6.1. O deferimento do Pedido de Uso de Sistema credencia automaticamente o USUARIO para a
sua emisséo.

11.6.2. A alteracdo para retirada, a cessacdo ou a cassacdo da autorizacdo de uso dessas



g

RECEITA ESTADUAL PARANA

GOVERNO DO ESTADO

finalidades fiscais, sem que novo pedido de autorizacdo de uso seja formalmente requerido
pelo USUARIO ocasionara o descredenciamento para a emissao destes documentos.

11.7. Finalizados os procedimentos de cada tipo de processo, este sera enviado ao Auditor Fiscal
autorizado da reparti¢ao fiscal onde o mesmo teve inicio, que o encaminhara para arquivo.

11.8. A partir de 1° de janeiro de 2013 os usuarios de equipamento emissor de cupom fiscal somente
poderéo utilizar, para esta finalidade, SISTEMAS PAF-ECF conforme disposto no Convénio 15/2008.

11.9. Fica revogada a Norma de Procedimento Fiscal n. 020/2011.

11.10. Esta Norma de Procedimento Fiscal entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Coordenacéo da Receita do Estado, Curitiba, em 16 de fevereiro de 2012.

Leonildo Prati
Assessor Geral - CRE/GAB
Delegacédo de Competéncia - Portaria 02/2011



