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1.8. Lancamentos Automaticos

Esta rotina possibilita uma maior agilidade na digitacao de lancamentos repetitivos, onde
as contas e os historicos sao sempre os mesmos.

Os cédigos de lancamentos devem ser cadastrados a partir de 90.000, e deverdo ser
informados no lugar da conta débito por ocasidao dos lancamentos. Desta forma o sistema trara a
conta débito, a conta crédito e o historico padrao, sendo necessario apenas a informacao do

valor do lancamento e complemento para o historico.

Codigo |[ESE008]| Digito El W‘
Débito 3] ' Banco do Brasil [=]
Crédito 19 Caixa Geral Izl —_—
Histdrico & | DEPOSITOS BANCARIOS EiE——

Cédigo: Informe um codigo a partir de 90000.

Digito: Preenchimento automatico pelo sistema, e fard parte do cédigo do lancamento
automatico.

Débito: Selecione o codigo reduzido da conta.

Crédito: Selecione o codigo reduzido da conta.

O lancamento automatico pode conter as contas a Débito e/ou a Crédito, sendo a
informacao de uma das duas obrigatoria.

Historico: Selecione o histérico padrao.

1.9. Planilha de Lancamento

Proporciona um excelente rendimento na digitacdao de lancamentos, através do cadastro
antecipado de todas as contas e historicos a serem utilizados em um determinado processo de
lancamento.

Oferece uma grande facilidade ao contabilizar processos repetitivos, onde as contas
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contabeis sdao as mesmas, mudando apenas os valores. Por ocasiao do lancamento serao
informados os valores e complementos de historico.
Pode-se criar planilhas especificas para contabilizacao de folha de pagamento, caixa,

receitas, despesas, escrituracao fiscal, etc.

Plamrc'?dtgo | Move J
Descricdo Fagamento Despesas Gravar
Lancamentos IW1
L - = | Commem
Crédito
Histérico g DIVERSDS PAGAMENTOS % | Besquiser |
Centro de Custo E

mprimir_[v]
cviem| 1
Inserir | | Excluir Langamento || Cancelar

Centro de Custo |Ordem

Alteracgdo m

Cédigo: Informe um codigo para o cadastro, campo numérico.

Descricdo: Informe uma descricao que Identifique a planilha.

No quadro Langamentos:

Débito: Selecione a conta.

Crédito: Selecione a conta. Podera optar por informar somente a conta de débito ou de
crédito.

Historico: Selecione o historico.

Centro de Custos: Selecione o centro de custo (opcional).

Ordem: Informe a ordem de digitacao da planilha. O sistema ira sugerir um numero de
ordem, se o usuario desejar ele podera escolher um outro nimero para a ordem. Sugerimos
manter um intervalo entre a numeracao de ordem (por exemplo de 5 em 5) para poder incluir
um lancamento entre dois ja existentes.

Inserir: Este botao so sera habilitado quando forem informadas conta débito ou crédito e

ndmero de ordem.
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Excluir Lancamento: Para excluir um lancamento, o mesmo devera ser pesquisado na
tabela. A exclusao efetiva do lancamento sera executada ao clicar no botao Gravar.

Cancelar: Ao clicar neste botao os dados de lancamentos que estiverem preenchidos
serao apagados e preparara a tela para a digitacao de um novo lancamento.

Para utilizar a planilha acesse a rotina de Lancamentos/Lancamento Planilhado .

1.10. Calendario

Possibilita o bloqueio de lancamentos em datas indevidas ou que nao tenham expedientes
comerciais. Desta forma € possivel determinar os dias de cada més que poderdao receber

lancamentos. Os domingos e os feriados mais comuns ja virao previamente fechados.

@ Calendario = B |3
Bezsrbre. [rre—
012 &

[¥]Fechar domingos e feriados na criacio:

dom | geg | ter ] qua I qui | 2ex sab

Ajuda
2 3 4 5 & 7 8 Sair

] 10 11 12 13 14 15
16 17 13 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31 Consulta

Més: Selecione o més desejado.

Ano: Informe o ano.

Para alterar uma data, dé um duplo clique sobre o dia desejado, desta forma, os dias em
vermelho sao feriados.

Dica: Crie o calendario para varios periodos através da rotina Geracao de Calendario, em

Outros.

1.11. Contas por Tipo de Documentos

Parametrize as contas contabeis e os historicos para os tipos de documentos que possuem
a opcao “Gera pré-lancamentos contabeis” marcada, exceto guias de tributos gerados pelo
Cordilheira. Estes tipos de documento sao utilizados na entrada de documentos no Protocolo.
Veja mais no topico Lancamentos Protocolados desta apostila.

Tipo de Documento: Selecionar o tipo de documento que sera parametrizado. Estarao
disponiveis somente os tipos de documentos marcados para gerar pré-lancamentos contabeis.

Valor original: Informar/selecionar a conta contabil referente ao valor original do



