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Programa de treinamento — Folha de Pagamento

Cadastros das empresas e estabelecimentos

e Parametro no cadastro da Tributacdo da Folha — Controle das vigéncias
e Parametro no cadastro da Folha — Configuracdo do INSS patronal e aliquotas

Cadastros de empregados

e Ocorréncia (informacgéo que interfere no SEFIP) e extrato do INSS

¢ Eventos do contrato e eventos no geral
e Periodos aquisitivos e sincronizagéo

Cadastro de sindicatos
e Configuragdo de médias por sindicato
e Evento automético de contribui¢cdo sindical

Acessibilidade do sistema

e Personalizagéo das telas de cadastros

e Emissdes instantaneas de listagens

e Como filtrar dados nas telas de cadastros

Reajustes de Salérios

¢ Reajuste retroativo a data base

e Elaboracdo da antecipacgéo do reajuste salarial
e Relatorio para conferéncia de reajuste

e Listagens de alteracOes salariais

e Etiquetas de alteracdo para CTPS

e Reajuste para adiantamento de salario

Férias

e Férias Coletivas (licenca remunerada)

e Configuracéo das férias: dias do més ou 30 dias
e Relatorio de férias

e Relatorio de férias proporcionais

e Férias regime parcial - Calculo
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7) Demissdao/transferéncia
e Pedido e Dispensa antecipada
e Interrupcao do aviso prévio trabalhado
e Cuidados no langcamento de demisséo
o Formulario de seguro desemprego
e Recibo da resciséo e consulta as médias
e Aviso Prévio

8) Afastamentos
e Licenca maternidade e médias
e Codigo de retorno de afastamento
e Atestados médicos

9) Recibos
e Consulta dos impostos (por dentro do recibo)
e Conferéncia dos valores apurados na GPS x Folha analitica

10) Facilitadores

Comando de busca (F2)

Configuracao dos relatérios mais utilizados
Ajuda online (F1)

Importac@o de eventos da planilha de eventos

Objetivos

Contribuir para o aperfeicoamento na utilizacdo do sistema. Reduzir as falhas operacionais. Orientar de
forma pratica e objetiva sobre o processamento das informagdes no sistema transformando-as em
resultados.



