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BOLETIM INFORMATIVO TECNICO
Cordilheira Recursos Humanos - Versao 2

PLANO DE ASSISTENCIA A SAUDE
Criada a rotina de Plano de Assisténcia a Saude.

Esta rotina ird possibilitar gerar a DIRF com valores descontados a titulo de plano
de assisténcia a saude, separados por funcionario e dependentes.

Em Médulos, criado o menu:

« Plano de Assisténcia a Saude

brdilheina Regunsos, Hmanos,

m Consultas  Tributos  Utilitarios Relatdrios  Janelz  Ajuda

Adiantamento Salarial
Fagamento Mensal
Rescisdo de Contrato

Férias
Vale Transporte

Vale Refeicdo

Plano de Assisténda a Saude Operadoras de Plano de Salde

g T W W W W OwF

Crédito em Conta

Cargos e Saldrios 4 Flanos de Salde
132 Salario r Flanos por Funcionaria
Retiradas/Fro-abore r Manutencdo de Valores
Autdnomos r Relacdo de Valores Descontados
»
[

Tomadores de Servico

Seguem o0s Submenus:

1. Operadoras de Plano de Salde
a) Nesta rotina serdo cadastradas as operadoras de salde que a empresa mantém
convénio. Os dados cadastrais serdo utilizados na geragdo do arquivo DIRF e o
nome Fantasia sera utilizado como descricdo da operadora nas demais rotinas
(pesquisas, etc), para facilitar a identificacao.

b) O cadastro de operadoras é genérico, ou seja, é Unico para todas as empresas.
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o o Dpoadors: delenn oe e
Codigo
i 2] 2 ; Situacio :
Razado Social CEMTRAL MACIONAL UNIMED - COOPERATIVA CENTRAL | @ ravEr
+ i Ativo =
Fantasia |UNIMED CURITIBA
i, T T g D Inativo e
CHP] |02.812,968/0001-08; Reg'lstm.ﬂﬂﬁ! 339579 |
AR S VR OO RN gjlar
_ 1|CENTRAL NACIONAL UNIMED - CODPERATIVA CEN| LINIMED CLRITIEA Desfaze
: 2| GOLDEM CROSS ASSISTEMCIA INTERMACIOMAL DE GOLDEM CROSS 01.518.211/0001-83 A —
| ! 1 ! Ajuda
BEY; Consulta |

2. Planos de Saude

a) Nesta rotina serdo cadastrados para cada empresa os planos utilizados de acordo
com as operadoras. E obrigatério o cadastro de pelo menos um plano por
operadora utilizada na empresa.

b) Para cada plano devem ser informados os eventos de desconto que serao
langados na folha de pagamento. Deve ser informado um evento para o desconto
do plano e se for o caso, um evento para o desconto de coparticipagdo. Também,
pode ser utilizado o mesmo evento para ambos os valores, que serdo somados na

folha.
\Cadasirpdeianos de Saride) - B[]
Operadora de Saide 1 |l unameD currTBA B[ Novwe ] =

Descrigao |UNIMED CURITIEA - GERAL |

Everntos para Desconto

Coparticipage|220 || UNIMED COPARTICIPACAQ E

Plano 217 || ASSISTENCIA MEDICA UNIMED E
] J _— opiar

Descricdo dao Plano

2 GOLDEM CROSS GOLDEMN CROSS - GERAL 219
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c) Os eventos de desconto devem obrigatoriamente ser do grupo 58. O cddigo do

grupo pode ser alterado em Cadastros/ Genéricos/ Eventos.

In

VETTLOS

Evento |Integra-;5es | Dutras Informacdes |

Cédigo | 17 |
Descricio | ASSISTENCIA MEDICA UNIMED |
Grupo |53 || DESPESAS MEDICO-ODONTO-HOSPITA
Valor Base Incidéncias

3. Planos por Funcionario

a) Nesta rotina serdo cadastrados por funcionario os planos de assisténcia a salde
que utiliza o valor do desconto do titular e o valor de desconto correspondente a

cada dependente, se for o caso.

[- 5]

ShesnTieeh

oATio)
= - T o —  Situacdo
Funcionario| | ||FUMCIOMARIO DEMOMSTRACAD | ]

i N : ! @atve
Plano de Saide|; || UNIMED CURITIBA - GERAL | [ nove O inativo
L ; ]
Valor do desconto 140,52 | [ Vincular Dependents

FILHO DEMOMSTRACAD

|Filho{a)

I_(_Ionsulta

ApOs gravado o plano para
Dependentes para que sejam definidos os seus valores de desconto.
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CElx]

I Movo

“|[unvED cURTTIBA - GERAL

*|[FuncIONARIO DEMONSTRACAD

|l comauce peEmMonsTRACA Vo
Relacdo de Depemfénciagé :.'E;-jcﬁnjuge," Companheira{z) o E Cancels
Valor do desconto 50,00
Situacio
%) Ativo -
D Inativo

| Consulta

b) Os dependentes devem estar previamente cadastrados, em Cadastros/
Funcionarios/Dependentes.

c) O campo Relacdao de Dependéncia é preenchido automaticamente conforme o
parentesco definido no cadastro do dependente, permitindo alteragdao. Essa
informacgdo sera utilizada na geracdo da DIRF, por isso possuir tipos distintos, que
sdo diferentes dos parentescos disponiveis no cadastro do dependente.

d) Na tela é possivel determinar que o funcionario e/ou os dependentes estdo
Ativos ou Inativos no plano de salde.

A definicdo da situagdo (ativo/inativo) do funciondrio ndo compreende seus
dependentes.

e) No botdo Imprimir, serd listado um relatério com os funcionarios, os planos
relacionados, os dependentes e os valores para desconto de cada beneficiario.

T = B
Flano de Salde | |;| 8 (| E”A

Funcionario| ll @' al

Listar resumo de totais por plano de salde

R ——————
" ‘Relacao de Planoside

Classificacdo
%) alfabética
) Mumérica

Situacéo do Plano
'E‘.' Abvo
{:}' Inativo
) Ambos

f) E possivel listar ou ndo ao final do relatério um resumo de totais por plano de
salde, se for marcada a opgao Listar resumo de totais por plano de saude.
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g) Na emissdo do relatério pode-se selecionar a situagdo do plano, entre Ativo,
Inativo e Ambos. Nessa situacdo, considera se o plano do funcionario esta ativo,
sem levar em consideragao a situacdo do plano dos dependentes.

h) No relatério mostrara em uma coluna o percentual que o valor de desconto de
cada beneficiario representa sobre o valor total. Este percentual podera ser
utilizado na rotina de individualizagdo dos valores descontados em folhas
processadas antes dessa alteragdo, para geracao da DIRF ano base 2010.

EMPRESA DEMONSTRACAC Pagina. 1
Cordilheira Recursos Humanos Relagdo de Planos de Salde por Funcionario Data: 30/092010
Hora: 1346
Beneficiario Planc Tipo Desconto %
00001 - FUNCIONARIO DEMONSTRACAO 0001 - UNIMED CURITIBA - GERAL TESTE DE IM Titular 158.00 56,387%
CONJUGE DEMONSTRACAO Caénjuge 50,00 21,008%
FILHO DEMONSTRACAO Filho(a) 30.00 12.605%
Total do Plano 238,00
00001 - FUNCIONARIO DEMONSTRACAO 0002 - UNICDONTO CURITIBA - GERAL Titular 10,50 50.000%
COMNJUGE DEMONSTRACAO Cénjuge 10,00 50.000%
Total do Plano 21,00
Total do Beneficiario 259,00
Total Geral 259,00
Totais por Plano de Salde Total
0001 - UNIMED CURITIBA - GERAL TESTE DE IM 233,00
0002 - UNIODONTQ CURITIBA - GERAL 21,00

4. Manutengdo de Valores

a) Nesta rotina poderao ser informados mensalmente os valores de coparticipacao
do titular e de seus dependentes, bem como, podera ser alterado o valor original do
plano.

RSO

o e et e ) | R fu s ey
Manutencade '\ﬁl.f!__arg; = Hlano

*|lUNIMED CURITIBA - GERAL

__'FUNCIONARIO DEMONSTRACAD - ¢ | | ¥incuiar a0 Bian

Valor do Plano 140,52 | Status da Alteracao | =
Valor da Coparticipacio | 25,00 |
I Nnme I:I Dpedent‘e Tipo ‘alor do Plano Valor Coparticipacao |Stab.|s |

CONJUGE DEMONSTRACAD E Conjuge 50,00 o] 1 Sair
FILHO DEMOMSTRACAS Filho{a} 30,00 25,00 4

j|_AIte ra(;ﬁ'o__f
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b) A utilizagdo dessa rotina ndo é obrigatdria, ou seja, se o valor de desconto do
plano do funcionario e de seus dependentes estiver corretamente parametrizado
em Planos por Funcionario, ao processar a folha de pagamento ou a rescisdo ja
buscara os valores corretamente, langando nos eventos parametrizados no cadastro
de Planos de Saude. E como se o evento estivesse informado em Eventos Fixos.
Essa rotina somente sera utilizada na digitagdo de valores variaveis, ou seja, valor
de coparticipacdao ou até mesmo do plano de salde, caso ndo seja fixo.

Processo em que antes seria utilizada a Digitacao de Eventos.

c) A informagdo do Status da alteracdo do funcionario e de cada dependente
serve para indicar ao usuario a origem dos valores. Clique no ajuda do sistema (F1)
e confira os cddigos de Status.

d) O botdo Estorno serd utilizado caso seja necessario alterar valores do plano
apos ter digitado valores na manutencao ou processado a folha de pagamento. Por
exemplo: tinha todos os planos definidos, com seus respectivos valores e foi
processada a folha mensal. Porém, apods isso verificou-se que os valores de
desconto do plano deveriam ser reajustados. Nesse caso, pode-se alterar os valores
em Planos por Funcionario, Estornar o movimento do plano e reprocessar a folha de
pagamento, marcando a opgdo para regravar. Se ndo estornar, ao reprocessar a
folna os valores ndao serdao atualizados. Outra situagdo que pode ocorrer, € apos
processada a folha verificar que o funcionario/dependente ndo possui mais o plano.
Assim, altera-se em Planos por Funcionario para inativo. Para que esta alteracdo
seja considerada corretamente na folha, antes de reprocessa-la deve-se efetuar o
estorno do movimento do plano de salde.

Observacgoes:

« Com o estorno, valores digitados na Manutencgdo de Valores serao perdidos.

« Caso haja folha ja processada, o sistema emitira um aviso.

« N&o sera possivel realizar o estorno de funcionario com rescisdo de contrato.
e) Para informar valor de coparticipacdao, o evento de desconto deve estar

informado no cadastro do Plano de Saude. Se ndo estiver informado, o sistema
exibira uma mensagem de alerta ao usuario.

5. Relagao de Valores Descontados
a) Nessa rotina serda impresso um relatorio para conferéncia, com os valores
descontados na folha de pagamento a titulo de assisténcia a saude, separados por
plano e por beneficiario.

b) Se marcada a opcgdo Listar resumo de totais por plano de salde, lista ao
final do relatério um quadro totalizando por plano de saude.

c) Esse relatério poderd ser utilizado para conferéncia de valores de assisténcia a
salide que serdo gerados no arquivo da DIRF,
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@i AEE|
Imprimir
Planao de Saﬂdeé ||! a | | J

Funcionério | i !| l 3 Ilﬂ| i 5 !

Listar resuma de totais por plano de salde

Classificacéo
(=) Alfabética
{3 Mumérica

Em__Utilitarios/ Rotinas Especificas, criado o _menu_Plano de Saude

Retroativo — DIRF 2011:

Neste menu ha rotinas para geragdo de dados retroativos a 01/2010 para geracdo
da DIRF 2011.

Relatdrios  Jarela  Ajuda

Alteracdo de Processamentos
Transferéncia de Funcionario
Informacdo de Eventos Retroativos
Impartacdo de Funciondrios/Bases de Céloulo
Importacdo de Complemento Histdrico
Geragdo de Calendério

Exportacdo para Controle de Custos
Geragdo de Arguivo Texto de Holerith
Gera Resumo para Everest

Geragdo de Arguivo do MAMNAD
Geragdo do Arguivo de Coordigualdade
Manutencdo de Valores Fixos
Alteracio Multipla

Plano de Salde Retroativo - DIRF 2011 » Vinculo Automético de Planos por Funciondrio
Estorno do Mavimento da Folha Mensal Compravante de Pagamentos Diretares 3 Apuracdo de Valores Retroativos
Estorno do Célculo da Folha Mensal Exportacdo Contabil - Sapiens Rateio de Valores por Beneficidrio
Estorno do Clculo da Apuracdo Mensal Exportacdo para E-Contébil ]

Calculadora F2 Geracdo de Arguivo de Integracio
| Geragdo de Arquivo - Parand Previdéncia

1. Vinculo Automatico de Planos por Funcionarios

a) Esta rotina sera util para cadastrar automaticamente os valores de planos por
funcionario, quando nao ha dependentes.
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| Wincal oAl fomaticowde Planos porfineionanio; a _._,.'] !

Plano de Satide| 1 | UNIMED CURITIBA - GERAL Cancelar

<l <]

[ S

Evento|217 || ASSISTENCIA MEDICA UNIMED
Furcionario | ] a :

Aju

a
Cpcoes TR

{3 Eventos fixos com vigénda final a partir de '
{¥) Més 33 processado ;10,-"20 10 |

b) As Operadoras de Saude e os Planos de Salde devem estar previamente
cadastrados.

c) E possivel efetuar o cadastro automéatico baseando em eventos fixos ou em més
ja processado.

d) Se optar por eventos fixos, deve ser informado o més/ano a partir do qual sera
considerada a vigéncia do evento fixo. Por exemplo:

- Se informado 10/2010, serdo considerados somente os funcionarios que
tenham o evento informado como fixo e que a data final da vigéncia seja
maior ou igual a 10/2010. Se a data final da vigéncia for anterior, ndo sera
cadastrado o plano para o funcionario.

e) Se optar por més ja processado, deve ser informado o més/ano que ja tenha
folha mensal processada e o sistema cadastrara o plano para os funcionarios que
tiveram o evento descontado nesse més.

f) Apds a execucao dessa rotina, deve-se efetuar conferéncia de funcionarios para
garantir que todos estdao cadastrados. Nessa rotina o sistema considera somente os
funcionarios ativos, entdo, para a apuracdo de valores retroativos pode ser
necessario cadastrar o plano de outros funcionarios ndo considerados na rotina
automatica.

2. Apuracao de Valores Retroativos

a) Esta rotina sera utilizada uma Unica vez, para apurar os valores ja descontados
em folha de pagamento, no ano de 2010, para geragao da DIRF 2011.
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i . 5 : i f 3
3] ApunagaodeValores Hetnoativos, d lmi

Evento Coparticipacdo D

Funcionario D a D
[]ratear valor entre titular e dependente (% com relacio ao total)
Esta roting apura os valores ja descontados em folha de pagamento, separando por plano de salde,

Antes de iniciar seu uso, € necessario cadastrar as Operadoras de Salde, os Planos de Salde e os
9 Planos por Funcionario.

Plano de Saide D
Més/Ano |10/2010 |a |10/2010
Evento Plano D

b) E necessario realizar esta apuracdo para separar os valores por funcionario e por
operadora de salde.

c) Antes de efetuar a apuragdo, é necessario cadastrar as operadoras, os planos e
os planos por funcionario. A apuracdo sera efetuada somente para os funcionarios
que estiverem vinculados ao plano. Se o funcionario ndo possui valor fixo para
desconto do plano e/ou possui apenas desconto de coparticipagdao, deve mesmo
assim efetuar o cadastro de planos por funcionario, deixando o desconto zerado.

d) A opcao Ratear valor entre titular e dependente (% com relagcdao ao
total), efetuara automaticamente o rateio do valor descontado em cada més, entre
o funcionario e seus dependentes, baseado no percentual que cada um representa
em relagdo ao total, conforme cadastro atual de Planos por Funcionario. Talvez ndo
seja exatamente o valor dos beneficiarios em cada més, porém é uma opgdo para
gue ndo seja feito esse rateio manualmente.

e) Os valores apurados serdo exibidos na rotina Mddulos/ Assisténcia a Saude/
Manutencdo de Valores, com status 7. Nessa rotina sera possivel apenas visualizar
os valores, mas ndo sera possivel altera-los, pois devem refletir exatamente o valor
ja descontado mensalmente.

f) Pode ocorrer de no mesmo més o funcionario ter mais de um evento de desconto
correspondente ao mesmo plano, como por exemplo, desconto de adesdao e/ou
valor referente a més anterior.

Neste caso, deverao ser criados planos de saude distintos, vinculando o evento. Os
funcionarios que tiveram a situacdao devem ser vinculados ao plano de saude (com
valor zerado) e deve ser efetuada apuragdo especifica para esse plano.

.=

3. Rateio de Valores por Beneficiario

Nesta rotina, pode ser efetuada manutencdo no rateio entre os beneficiarios,
conforme os valores apurados mensalmente.
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Se a apuracdo tiver sido efetuada sem ratear entre os beneficiarios, nessa rotina
trara o valor total para o funcionario e os dependentes ficardo com valor zerado,
podendo ser alterado.

Ndo serd permitido gravar a manutengdo se a soma entre os beneficiarios ficar
diferente do valor originalmente descontado em folha.

B[]

Ano |01/2010 | Movo

Plano de Saude | 1 UPJIMEE) CURITIEA - GERAL

Funcionario| 1 | FuncionARIo DEMONSTRACAD

Valor Original Descontado em Folha
Imprimir

faior ao ¥iano | 13,53 | falor do Coparticipacan |

Ajuda

|

Valor Apurade do Funcionario

Valor do Plano | 57,13 valor da Coparticipacdo | 11,39

MNome do Dependente Tipo Valor do Plano Valor Coparticpaggo
CONJUGE DEMONSTRACAQ Chnjuge 44,45 8,87
FILHO DEMOMSTRACAQ Filho{a) 23,74 4,74

| Consulta |

Alteracoes realizadas no cadastro do funcionario.

a) No cadastro do funcionario, incluidos os botdes Assisténcia a Saude, que abrira
a rotina Planos por Funcionario. Assim, ao cadastrar um funcionario podera
definir os dados relacionados a(os) plano(s) de saude.

b) Incluidos também os botSes Vale Transporte e Vale Refeicdao, que abrirdo as

rotinas de Vales por Funcionario, para que a partir do cadastro do funcionario possa
definir os dados relacionados a vale transporte e vale refeigdo.
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Funcdo

Salario Pesquisar

Lotacdo

Hor&rio Ajuda

| ]
[ Imprirnir ]
| ]
[ )

Movimentacdo Sair

Eventos Fixos

Yalores Fixos

Cbszervacdo

Assisténcia a Salde

Yale Transporte

Vale Refeicdo

|
|
|
|
|
Dependentes |
|
|
|
|
|
|

Consulta

Alteracoes realizadas na rotina de Cadastro de Dependente

a) No cadastro de dependentes, incluido o campo CPF. Esse campo sera utilizado
na geragao da DIRF, caso o dependente possua valores de assisténcia a saude.

A informacdo do CPF na DIRF sera obrigatoria se a idade do dependente for maior
ou igual a 18.

b) Incluido também o botdo Assisténcia a Saude que abrira a rotina Planos por
Funcionario. Assim, ao cadastrar um novo dependente podera definir os dados
relacionados a(os) plano(s) de salde.

Alteracoes realizadas na rotina de Cadastro de Eventos Fixos

a) No cadastro do funcionario, botdo Eventos Fixos, ndao sera possivel informar
eventos do grupo 58. Para o desconto de valores referentes a assisténcia a saude
deverdo ser utilizadas as rotinas especificas. Ao informar evento desse grupo o
sistema exibirda um aviso e a partir da mensagem possibilitarda o acesso a rotina
Planos por Funcionario.

b) Essa alteragao é necessaria, pois para a geracao dos valores de assisténcia a
salide na DIRF, os valores devem ser individualizados por titular e dependentes,
com os dados dos dependentes, bem como com os dados da operadora de saude.

c) Os eventos ja lancados anteriormente em Eventos Fixos ndo serdo mais
considerados no processamento da folha mensal e na rescisdo.

Tratamento para eventos do grupo 58 em rotinas diversas

1. Ndo sera possivel digitar/alterar/excluir eventos do grupo 58 em Moddulos/
Pagamento Mensal/ Digitacdo de Eventos e Digitacdo de Listas;

2. N&o serad possivel digitar/alterar/excluir eventos do grupo 58 em Utilitarios/
Alteracao de Processamentos;
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3. N&o sera possivel digitar/alterar/excluir eventos do grupo 58 em Mddulos/
Rescisdao de Contrato/ Calculo;

4. Nao sera possivel digitar/alterar/excluir eventos do grupo 58 em Mddulos/
Rescisdo de Contrato/ Alteracao de Rescisao;

PLANO DE ASSISTENCIA A SAUDE PARA DIRETORES

Criada a rotina de Plano de Assisténcia a Saude para Diretores.

Esta rotina tera a mesma funcionalidade da rotina criada para os funcionarios.
Em Moddulos/ Retiradas/Pré-labore, acesse o menu Plano de Assisténcia a
Saude:

idilheina Recunsos HUmanos,

Em Consultas  Tributos  Utilitarios  Relatorios  Janela  Ajuda

Adiantamento Salarial
Pagamento Mensal
Rescisdo de Contrato

Férias

Yale Transporte

Yale Refeicdo

Flano de Assisténcia & Salde
Cargos e Salarios

132 Salario

Cadastro r i
Plano de Assisténda & Saade ¢ Dperadoras de Plano de Salde
Retiradas,Pro-abore r Flanos de Salde

Relatdrios r Planos por Diretor

Manutencao de Valores

Relacdo de Valores Descontados

Autdnomos

Crédito em Conta

Tomadores de Servico

Registro Informatizado de Empregados
Exames Médicos

Comunicacdo de Addente de Trabalho

4
4
4
4
4
4
4
4
4
4
4
4
4
4
4
4

Seguem os Submenus:

. Operadoras de Plano de Saulde
Planos de Saude

Planos por Diretor

Manutencgao de Valores

. Relacao de Valores Descontados

UhWNH

Plano de Saude Retroativo — DIRF 2011/ Diretores

Em Utilitarios/ Rotinas Especificas, criado o menu Plano de Saude Retroativo -
DIRF 2011/ Diretores:
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v

Relab:’uriu:us Janela  Ajuda

Alteracdo de Processamentos
Transferéncia de Funcionario
Informacdo de Eventos Retroativos
Importagdo de Funcionarios/Bases de Calculo
Importacao de Complemento Histarico
Geracao de Calendario

Exportacao para Controle de Custos
Geracao de Arquivo Texto de Holerith
Gera Resumo para Everest

Geracao de Arquivo do MAMNAD
Geracao do Arquivo de Coordigualdade
Manutencdo de Valores Fixos
Alteragdo Multipla

Plno e Saide Reveatvo D1F 2011+ [ITTORY

Estorno do Movimento da Folha Mensal Comprovante de Pagamentos Apuracdo de Valores Retroativos
Estorno do Clculo da Folha Mensal Rateio de Valores por Benefidério
E=ztorno do Calculo da Apuracdo Mensal Exportacdo para E-Contabil 3

Os submenus da rotina possuem as mesmas funcionalidades da rotina de
Funcionarios.

1. Apuracao de Valores Retroativos
2. Rateio de Valores por Beneficiario

Alteracoes realizadas no Cadastro de Diretor

a) Incluido o botdo Assisténcia a Salude, que abrira a rotina Planos por Diretor.
Assim, ao cadastrar um diretor podera definir os dados relacionados a(os) plano(s)
de saude.

Alteracoes realizadas no Cadastro de Dependente

a) No cadastro de dependentes do diretor, incluido o campo CPF. Esse campo sera
utilizado na geragdo da DIRF, caso o dependente possua valores de assisténcia a
saude.

A informacdo do CPF na DIRF sera obrigatoria se a idade do dependente for maior
ou igual a 18.

b) Incluido também o botdo Assisténcia a Saude que abrird a rotina Planos por
Diretor. Assim, ao cadastrar um novo dependente podera definir os dados
relacionados a(os) plano(s) de salde.

Alteracoes na rotina de Processamento de Pré-labore

a) Ao calcular o pro-labore, levara automaticamente o desconto de assisténcia a
salide conforme cadastro de Planos por Diretor e Manutencdo de Valores, se for o
caso.

b) Este desconto sera efetuado somente para o processamento tipo 2- Pré-labore e
somente para o primeiro recibo processado no més.
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c) Sera gerado no calculo individual, multiplo e se processado junto com a folha de
pagamento dos funcionarios.

Para mais informacodes, acesse o menu ajuda(F1) do sistema.
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