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Projeto Implantação FOLHA
Assunto: Instalação da Folha de Pagamento
Cliente:  Konrad Caxias
Projeto: Implantação Folha  de Pagamento
Data: 05/05/2015








 
1.  Integrantes do projeto implantação:




	Participantes
	Envolvimento

	Jacqueline Guilhen (Tecinco)
	Pré instalação

	Priscila (Priori)
	Treinamento

	Viviane (Konrad Caxias)
	Cliente

	Marciano (Priori)
	Instalação

	
	


2. Cronograma da implantação:
	Data
	Desenvolvido
	Responsável

	05/05/2015
	Recebimento do pedido da licença para a empresa Konrad Caxias. 


	

	06/05/2015
	As instalações dos programas firebird 2.5 (servidor de banco de dados) e suporte remoto foram realizados pela Jacqueline (Tecinco). 

O Marciano (Priori) fez a instalação do programa Rumo na máquina da Viviane (Konrad Caxias). A instalação foi realizada em um terminal físico, portanto, o banco de dados encontra-se apenas nesse terminal.
	Marciano (Priori)

Jackeline (Tecinco)



	11/05/2015
	Foi realizado às 13:30 até 15:00 o 1° treinamento da folha, tendo o seguinte cronograma:

Configuração e parametrização da folha

- Cadastro da empresa, cadastro de estabelecimento, adastro de operadores, cadastro das contas bancárias.

Cadastro de empregados

- Cadastro de pessoas, cadastro de contratos, eventos do contrato, histórico de contratos, período aquisitivo, configuração de vale transporte, refeição, plano de saúde, sindicatos, eventos automáticos e cadastro de cargos e horários.


	Priscila (Priori)

	12/05/2015
	Foi realizado às 13:30 até 15:00 o 1° treinamento da folha com o seguinte cronograma:

Recibos

- Normais, adiantamento salarial, autônomos e sócios

Planilha de eventos

- Lançamentos de eventos, parcelamento de eventos, importação de eventos

Afastamentos

- Lançamentos dos afastamentos no sistema

Impressão de recibos

- roteiro de cálculo
	Priscila (Priori)

	13/05/2015
	Foi realizado às 13:30 até 15:00 o 3° treinamento da folha, tendo o seguinte cronograma:

Férias

- Relatório de férias, aviso de férias, férias coletivas ou em lote e recibo de férias

13° salário

- Adiantamento, parcela final e complementar

Rescisão

- Rescisão complementar, transferência de empregados, recibo de rescisão, recibo de transferência, arquivo do seguro desemprego para exportação, GRRF e termo de rescisão.
	Priscila (Priori)

	14/05/2015
	Foi realizado às 16:00 até 17:30 o 4° treinamento da folha, tendo o seguinte cronograma:

Apuração dos tributos, impressão das guias (sindical, GPS e IRRF), relatórios e listagens contratuais, avisos de vencimentos, folha analítica e relatório de líquidos.

Segurança

- Bloqueio de recibos

Backup

- Como gerar backup do sistema

Exportação de arquivos magnéticos

- Sefip, Rais, Dirf, Caged e GRRF

Suporte – Atendimento

- Chat online, suporte remoto, ajuda online


	Priscila (Priori)

	18/05/2015
	Será realizado às 14:00 até 15:00 o 5° treinamento da folha, tendo o seguinte cronograma:

Contabilização da Folha

- Conﬁguração

- Exportar contabilização

Rotinas

- Importação das coparticipações dos planos de saúde

- Recibo de vale transporte

- Cadastro NIS

- Homolognet
	


3. Aprovação:

	Aprovador por:
	Assinatura
	Data

	Jacqueline Guilhen
	
	

	Priscila Janke
	
	

	Viviane 
	
	

	Marciano Lizzoni
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(45) 3254 – 2405

www.priori.com.br

felecom@priori.com.br



