
 

 

Cronograma de Treinamento – Módulo Folha 
 

1° Treinamento 

Cronograma 

 

 Configuração e parametrização da folha de pagamento 
 Cadastro de empresas e estabelecimentos 
 Contas bancárias 
 Sindicatos e eventos automáticos (parametrização da contribuição sindical) 
 Tabela de INSS, IRRF, Salário Mínimo, Salário Família e CBO 

 

 Instalação de uma estação 

 
Dia previsto: 12/12/2016 
Tempo Estimado: (09:00 – 11:00) 
 

 

 

2° Treinamento 

Cronograma 

 

 Parametrização de Empresas e Estabelecimentos 
 Cadastro de operadores 
 Cadastro de privilégios 
 Criação dos grupos contábeis para a integração 
 Criação dos lançamentos contábeis pela rotina de integração 
 Configuração da integração por centros de custos 

 
Dia previsto: 23/12/2016 
Tempo Estimado: (09:00 – 10:40) 
 

 

 

3° Treinamento 

Cronograma 

 

 Cadastro de pessoas 



 

 

 Cadastro de contratos: ajuste de período aquisitivo para contratos antigos 
 Cadastro: horários, sindicatos e cargos 
 Reajuste de salário e antecipação salarial 
 Cadastro de exames médicos  
 Cadastro de vínculos que geram estabilidade 
 Cadastro de eventos do sistema 
 Parcelamento de eventos 
 Tela de planilha de eventos: inclusão, importação e +Planilha 
 Lançamento de férias: lote e coletivas 
 Lançamento de feriados municipais 
 Eventos automáticos: cadastro do evento do desconto da contribuição sindical 
 Relatórios agrupados em favoritos 
 Programação de férias 
 Emissão de listagens da tela de cadastros 

 
 
Dia previsto: 27/12/2016 
Tempo Estimado: (09:00 – 11:00) 

 
 

 

4° Treinamento 

Cronograma 

 

 Lançamento de rescisão 
 Lançamento de afastamento 
 Geração dos recibos normais de pagamentos 
 Seguro desemprego 

 

Observação: sincronização dos centros de custos para outras empresas a partir da rotina que sincroniza 
também a configuração da integração contábil. 
Eventos: criação dos eventos de horas inativas e horas faltas para que não interfiram no direito de férias 
Recibo: layout com a logo marca da empresa. 
Layout de importação dos eventos do sistema de cartão ponto para o sistema da folha 
 
Dia previsto: 10/01/2017 
Tempo Estimado: (09:00 – 11:00) 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

5° Treinamento 

Cronograma 

 

 Apuração GPS 
 Conferência dos valores pela folha analítica 
 Listagem de líquidos 
 Guia de contribuição sindical 
 Lançamento para a contribuição sindical patronal 
 Integração financeira 
 Apuração IRRF 
 Geração dos recibos normais de pagamentos 
 Seguro desemprego 

 

Observação: ficou acordado que no dia 01 de fevereiro de 2017 seria iniciado a geração oficial da folha no 
sistema e com acompanhamento conforme for a necessidade. 
 
Está em aberto quanto a necessidade de contabilizar a folha para empregados que pertencem a dois 
centros de custos simultaneamente. Essa funcionalidade ainda não tem no sistema.  
 
Dia previsto: 17/01/2017 
Tempo Estimado: (09:00 – 11:00) 

 


