Adriana Almeida da Silva

Brasileira, Solteira, 32 anos;
Linha Floriano, S/N.
Toledo - PR

Telefone: Cel. 45 9 9804-1170 - (WhatsApp)
Recado: (mae) 45 9 9911-7318 - (WhatsApp)

E-mail: 4me.adriana@gmail.com

FORMACAO

e Técnico em quimica - Colégio Estadual Luiz Augusto Morais
Rego.

e Cursando Secretariado Executivo — Unioeste (Universidade Estadual
do Parana) Campus Toledo.

CURSOS CURTOS

Marketing Digital — 8 horas — ACIT;

Telemarketing e sucesso nos resultados — 7 horas - ACIT;
Curso do SPC - 2 horas - ACIT;

Inglés Basico II — 45 horas - Unioeste;

Inglés basico (cursando) — KNN Toledo;

Informatica Basica — 20 horas - Fénix Informatica.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e 2005 a 2008 - K entre nés Industria e comércio de confeccoes
em Santa Helena PR.
Cargo: Auxiliar de Costura;
Principais atividades: Organizar; auxiliar nas atividades e no fluxo da
producao.

e 2009 a 2013 - Prati Donaduzzi industria de medicamentos.
Cargo: Operadora de maquina e gestora de fluxo;
Principais atividades: Operar maquinas de envase de liquidos e auxiliar
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lideres na parte fisica e burocratica do processo.

2013 a 2016- Mecanica Confianga.

Cargo: Administradora;

Principais atividades: Atendimento ao cliente; Cobrancas; Contabilidade
simples; Pagamentos; atividades bancarias; Compra de pecgas; Contratar
funcionarios; parte burocratica em geral; limpeza do ambiente e
organizacao.

2016 a 2017 - (Estagiaria) - Embatol Embalagens.

Cargo: Auxiliar administrativo;

Principais atividades: Atendimento ao cliente; Vendas por telefone;
Atendimento pelo Mercado Livre; Emissao de Notas Fiscais Eletronicas;
operacao do sistema;

2017 - C Ribeiro Cruz - Transportes - ME.

Atendimento ao cliente; operacao do sistema; administrar e-mails; emitir
NFs; emitir conhecimentos e manifestos; cobranca; Cotacdes; Fechamento
de caixa diario; organizagao.

2017 a 2018 - (estagiaria) Instituto das Aguas (Toledo)

Principais atividades: Redigir relatorios de vistoria dos engenheiros;
atendimento ao publico; protocolizar pedidos de outorgas de agua; conferir
documentacoes dos pedidos.

2018 a 2019 - Conceito Sul Manta Asfaltica Ltda
Televendas; telemarketing e vendas internas.

INFORMACOES ADICIONAIS

e Carteira de motorista A e B;

e Possuo veiculo;

e Disponibilidade para viagens curtas.
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