
Jenifer Ferreira de Oliveira
• Data de nascimento: 03/02/1998
• 21 anos, Solteira, Brasileira
• Rua Itália, N°84 Bairro Barcelona, Marechal Cândido Rondon – PR
• Telefone: 9 9908-0255
• E-mail: ojenifer425@gmail.com
__________________________________________________________
Meus Objetivos
• Ajudar, compreender, respeitar e cooperar. Os princípios necessários
para fazer a melhor obra de uma vida
Qualificação.
• Dinâmica, comunicativa, organizada, com grande facilidade para
trabalhar em equipe. Capacidade para entender, expressar e se
comunicar.
____________________________________________________________
Formação
• Ensino médio completo - 2017
• Cursando administração Isepe Rondon – PR
• Curso de informática
• Curso de oratória
____________________________________________________________
Experiencia Profissional
• Cooperativa Agroindustrial Copagril
• Cargo: Auxiliar de produção Abril/2016 a Outubro/2016
Funções:
     * Corte de frango
     * Carimbar embalagens
• Cargo: Auxiliar administrativo l Outubro/2016 a Agosto/2019
Funções:
    * Atendimento aos associados, clientes, fornecedores e funcionários
    * Atendimento de telefonemas
    * Atualização da lista de ramais
    * Lançamento de notas fiscais
    * Auxílios aos setores em suas funções
    * Recebimento e encaminhamento das correspondências
    * Controle de cópias mensais
    * Elaboração de planilhas em word, excel e libre office
    * Planos de ação e check list
    * Organização e entregas de documento
•Coordenadora responsável pela equipe 5S

_____________________________________________________________
Referencias
MAYCON R. ZIMERMANN /TEL.:9 9919-5686
FERNANDO RODRIGO AMES/TEL. 9 9966-2184
DIMAS JOSE DETONI/TEL 9 9914-4663
 


