Data:  23/10/2019
Horário: 08:30 às 09:30 
Local: Sala de trabalho 
Participante: Gerson, Milton, Priscila, Luciano, Cristiane, Matheus, Giovano, Jenifer, Emanuelle.
Relator: Gerson 
Mudança no dia da reunião: 
* Ficou definido pela equipe que, as reuniões acontecerão nas segunda – feira de manha.
Estrutura  
*houve mudanças na estrutura do prédio, após normas de bombeiros. 
Festivas
*não será realizado festa no final do ano, por contas das férias e momento festivo. A festa será realizada no começo do ano. 
* O amigo secreto será realizado no final de ano. 
Ferias
*Foi discutido de como funciona o agendamento das férias. 
Assuntos gerais
* Gerson verificou com cada funcionário se está tendo algum problema nas ligações, e relatou que as ligações são gravadas, se um dia alguém precisar poderá solicitar com o Gerson. 
*Foi comunicado que não haverá expediente no dia 24, 25 e 31 de dezembro e no dia 01 de janeiro. 
[bookmark: _GoBack]*Gerson solicitou que cada funcionário leia o manual do colaborador e também as páginas do wiki e que seja feita atualização necessárias.



