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1.Introdução

O informante tem a possibilidade de importar os dados dos seus sistemas 
contábil/gerencial para os questionários eletrônicos do IBGE, através de um 
arquivo csv. Esta funcionalidade permitirá que um ou mais questionários sejam 
importados de uma única vez, com o objetivo de agilizar o preenchimento e reduzir 
os erros de digitação. Neste manual encontram-se as instruções para a correta 
importação de dados oriundos de outros sistemas de informação para o 

PAS

2. Formato do arquivo

O arquivo a ser gerado para importação deverá estar no formato csv, e deverá 
conter os registros segundo um layout pré-definido (ver layout do arquivo em 
anexo).

3.Formato dos registros

Cada arquivo poderá conter mais de uma empresa, ou seja, caso um 
escritório de contabilidade seja responsável pelo o preenchimento de 
questionários de diversas empresas, ele poderá importar vários questionários 
através de apenas um arquivo csv.

Cada linha do arquivo representa um questionário de uma empresa 
diferente, ou seja, os registros de uma mesma empresa devem ser informados 
na horizontal, lado a lado. O layout da PAS tem 296 registros. Cada registro 
corresponde a um campo no questionário. No arquivo csv, esses campos 
devem ser informados em sequência, na mesma linha separado por ponto e 
vírgulas.

A quantidade de campos do arquivo é fixa. Deve ser respeitada a 
quantidade de ; (ponto e vírgula) no registro, caso contrário o mesmo será 
considerado incompleto. 
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Os registros terão seu tamanho variável, conforme o conteúdo de cada
registro e respeitando o tamanho máximo informado no layout.

Os registros numéricos devem ser informados em reais, sem centavos e sem 
separador de milhar. Por exemplo, o valor R$36.102,43, deve ser informado 
no arquivo da seguinte forma: 36102.

Os campos totalizadores do questionário não são importáveis, eles são 
calculados automaticamente pelo sistema e por isso não estão presentes no 
layout do arquivo de importação.

Ainda que o sistema de informações da sua empresa não seja capaz de 
informar todos os campos requeridos pelo questionário do IBGE (por 
exemplo: alguns sistemas contábeis não contemplam número de pessoas 
ocupadas), sugerimos que exporte para o arquivo csv o máximo de dados 
que o seu sistema puder fornecer. Os campos do questionário que o seu
sistema estiver impossibilitado de informar, podem ficar em branco (entre 
ponto e vírgulas) no seu arquivo csv, e logo após a importação para o 

cadastrais básicos como, CNPJ e Razão social são pré-requisitos para a 
importação de um arquivo csv.

Arquivos salvam devem ter a formatação CSV normal, e não CSV UTF, ou a 
importação não funcionará.

Veja abaixo um exemplo de arquivo onde são enviados os questionários de 3 
empresas. Para efeitos didáticos trabalharemos neste exemplo com os 6 primeiros 
registros do arquivo de layout:

Layout PAS dos 6 primeiros campos:
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O arquivo fica dessa forma:

O c
formato texto ou numérico. 

Caso algum registro em formato texto deva permanecer em branco, basta 
deixar os campos sem dígitos, entre ponto e virgulas. 

Caso algum registro em formato numérico seja zero, basta deixar os campos 
sem dígitos ou inserir o número 0 (zero), ambos entre ponto e virgulas. 

Observe como ficaria o trecho do arquivo csv de uma empresa entre os 
registros 105 e 114 (capítulo 08 Gastos com pessoal no ano) que não tivesse 

participação nos lucros ,  remuneração dos 

, posições 106,107,111, e 114 respectivamente:
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Layout:

O arquivo csv para importação ficaria dessa forma (neste arquivo está sendo 
informado apenas uma empresa, por isso tem apenas uma linha). Os campos 
numéricos zerados podem ficar em branco (ponto e vírgula seguido de outro 
ponto e vírgula) ou com o número zero:

ou
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4.Importação

Para importar o arquivo csv acesse o menu: ferramentas/importar 
questionário:

ao fim do 
relatório.



9

Manual de Importação de questionário

Em seguida, para visualizar o questionário, acesse o menu: Arquivo/Abrir 
CNPJ

. 
Se houver pendências, retifique os dados necessários para soluciona-las. 

5.Erros

Após importar o arquivo, o sistema pode apontar erros, verifique os erros 
apontados no relatório e faça as alterações no arquivo. Junto aos erros aparecem 
mensagens de como soluciona-los. Veja um exemplo de erro:
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Existem erros, como o exposto acima, que não impedem a importação do 
arquivo.

Se for necessário substituir no sistema o questionário de uma empresa que já 
foi importada, exclua o questionário do mesmo CNPJ que já se encontra no 
sistema. Não é possível sobrepor o questionário já existente. 

Exemplo - Descrição do Erro:
Dados na posição 147 para inclusão no campo (V0076) deve ser numérico mas 
possui caracter(es) alfanumérico(s). O valor será gravado zero para este 
campo. Valor Informado: ab
Solução: altere o referido campo inserindo apenas números.
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6. Correspondência entre o questionário e os 
registros/posições do layout

Os registros/posições de 1 a 18 equivalem ao capítulo 03
da Empresa ( do questionário:
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Os registros/posições de 19 a 38 equivalem ao capítulo 03
do questionário:
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Os registros/posições de 39 a 70 equivalem ao capítulo 04 do 

Observação: As posições 55, 56, ,57, 58, 59 e 60 equivalem a variáveis do Capítulo 



15

Manual de Importação de questionário

Os registros/posições de 71 a 86 equivalem ao capítulo 05 do 
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Os registros/posições de 87 a 101 equivalem ao capítulo 06 do 
questionário,
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Os registros/posições de 102 a 104 equivalem ao capítulo 07 do 
Origem da Receita Líquida no Ano
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Os registros/posições de 105 a 114 equivalem ao capítulo 08 do 
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Os registros/posições de 115 a 122 equivalem ao capítulo 09 do 
questionário, Gastos com materiais utilizados na prestação de 
serviços e em outras atividades no ano
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Os registros/posições de 123 a 153 equivalem ao capítulo 10 do 
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(cont.)
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Os registros/posições de 154 a 158 equivalem ao capítulo 11 do 
Despesas Financeiras e de Participação no Ano

Os registros/posições de 159 a 162 equivalem ao capítulo 12
Depreciação, Amortização, Outras Despesas e Constituição das 

Provisões no Ano :



24

Manual de Importação de questionário

Os registros/posições de 163 a 188 (exceto as posições 175 e 176)
equivalem aos capítulos 13

,
:
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Os registros/posições de  175 a 176 equivalem ao capítulo 12A do 

Os registros/posições de  189 a 242 equivalem ao capítulo 14 do 
Dados de Regionalização de Toda Empresa :
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Os registros/posições de  243 a 296 equivalem ao capítulo 15 do 
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7.Anexo - Manual de Importação

Tipo Tipo

1 Raiz CNPJ da Sede 8

2 Sufixo Sede 4

3 2

4 55 Texto 01

5 Nome Fantasia 55 Texto 02

6 Sigla UF (SEDE) 2 Texto 12

7 45 Texto 13

8 45 Texto

9 Tipo de Logradouro (SEDE) (rua, avenida, rodovia, etc..) 60 Texto

10 Nome do Logradouro (SEDE) 52 Texto 03

11 6 Texto 04

12 Complemento (SEDE) 15 Texto 05

13 Bairro/Distrito/Localidade (SEDE) 45 Texto 06

14 CEP (SEDE) 8 07

15 DDD (SEDE) 2 08

16 Telefone (SEDE) 9 09

17 Ramal (SEDE) 5 10

18 E-mail  da empresa 50 Texto 14

19 Sufixo da Unidade de Coleta 4

20 DV da Unidade de Coleta 2

21 Sigla UF (UNIDADE DE COLETA) 2 Texto 25

22
Empresa)

45 Texto

23 45 Texto

24
Tipo de Logradouro (UNIDADE DE COLETA) (rua, avenida, 
rodovia, etc..)

60 Texto

25 Nome do Logradouro (UNIDADE DE COLETA) 52 Texto 16

26 6 Texto 17

27 Complemento (UNIDADE DE COLETA) 15 Texto 18

28 Bairro/Distrito/Localidade (UNIDADE DE COLETA) 45 Texto 19
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Tipo Tipo

51 09 - % da Receita 3

52 4

53 1

54 1
1 - Lucro Real
2 - Lucro Presumido ou Arbitrado
3 - Sistema "Simples Nacional"
4 - Imune ou Isenta

55 Site da Empresa 70 Texto 02A

56
informado no ano anterior? 

1

57 1

58 55 Texto

59 Atividade anterior da empresa 66 Texto

60 1

61 200 Texto

62 8

63 4

64
Empresa 

2

65 8

66 4

67 2

68 1

69 Desde Quando? 4

70 255 Texto

71 6 001

72 6 002

73 6 003

74 6 004

75 6 006

76 6 007

77 6 008

78 6 009
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Tipo Tipo

101

em seu computador)

12 035A

102
(Percentual)

3 036

103 3 037

104 3 038

105 12 039

106 12 040

107
cooperativas de trabalho)

12 041

108 12 042

109 12 043

110 12 044

111
dos empregados)

12 045

112
dispensa incentivada - Inclusive os 50% do FGTS

12 046

113 12 047

114 PIS sobre folha de pagamento 12 047A

115
etc.

12 049

116 12 049A

117 12 050

118
administrativas, etc.

12 051

119 12 052

120
empresas de CNAE 6810).

12 053
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Tipo Tipo

121
por assinatura em outras atividades: bares, restaurantes, 

12 054

122 12 054A

123 12 056

124 12 056A

125

Publicidade e  propaganda - inclusive marketing (feiras, 

12 057

126 12 058

127 12 059

128 12 060

129 12 061

130 12 062

131 12 063

132 12 064

133 12 065

134 12 066

135 12 067

136 12 068

137
os impostos incidentes sobre o faturamento ICMS, ISS, 

026)

12 069
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Tipo Tipo

138 12 070

139 12 071

140
estoque, passageiros, cargas, etc.)

12 072

141 12 073

142 12 074

143
etc.)

12 074A

144
Direitos autorais, franquias e royaltes pelo uso de marcas e 
patentes

12 074B

145 12 075

146 12 075B

147 12 076

148 50 Texto 076A1

149 12 076B1

150 50 Texto 076A2

151 12 076B2

152 50 Texto 076A3

153 12 076B3

154
Despesas com arrendamento mercantil (leasing)  de 

12 078

155
Despesas financeiras (inclusive factoring, taxa de juros de 

12 079

156 12 080

157 12 080A

158 12 081

159 12 083

160
bens do ativo imobilizado, etc.

12 084

161 12 085

162 12 086

163 12 088
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Tipo Tipo

164 12 089

165 12 090

166 12 090A

167 12 091

168 12 092

169 Terrenos 12 094

170 12 095

171
processamento de dados)

12 096

172 12 096A

173 Meios de transporte 12 097

174 12 098

175

Lucro (035) > (048 + 055 + 077 + 082 + 087) : 12A - 

12 212

176 12 213

177 12 227

178
ativo imobilizado

12 228

179 12 229

180
no ativo imobilizado

12 230

181 Terrenos -  Melhorias 12 232

182 12 233

183
processamento de dados) -  Melhorias

12 234

184
Melhorias

12 235

185 12 236

186 12 237

187 12 239

188 12 240

189 6 100

190 Acre - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 101

191 Amazonas - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 102

192 Roraima - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 103
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Tipo Tipo

193 6 104

194 6 105

195 Tocantins - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 106

196 6 107

197 6 108

198 6 109

199 Rio Grande do Norte - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 110

200 6 111

201 Pernambuco - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 112

202 Alagoas - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 113

203 Sergipe - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 114

204 Bahia - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 115

205 Minas Gerais - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 116

206 6 117

207 Rio de Janeiro - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 118

208 6 119

209 6 120

210 Santa Catarina - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 121

211 Rio Grande do Sul - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 122

212 Mato Grosso do Sul - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 123

213 Mato Grosso - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 124

214 6 125

215 Distrito Federal - (Pessoal Ocupado em 31/12/XXXX) 6 126

216
Ano - Valores em Reais)

12 128

217
Valores em Reais)

12 129

218
Ano - Valores em Reais)

12 130

219
Ano - Valores em Reais)

12 131

220
Valores em Reais)

12 132

221
Ano - Valores em Reais)

12 133

222
Ano - Valores em Reais)

12 134

223
Ano - Valores em Reais)

12 135
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Tipo Tipo

224
Valores em Reais)

12 136

225
Valores em Reais)

12 137

226 12 138

227
Ano - Valores em Reais)

12 139

228
no Ano - Valores em Reais)

12 140

229
Ano - Valores em Reais)

12 141

230
Ano - Valores em Reais)

12 142

231
Valores em Reais)

12 143

232
no Ano - Valores em Reais)

12 144

233
no Ano - Valores em Reais)

12 145

234
no Ano - Valores em Reais)

12 146

235
Ano - Valores em Reais)

12 147

236
Ano - Valores em Reais)

12 148

237 12 149

238 12 150

239 12 151

240
no Ano - Valores em Reais)

12 152

241
Valores em Reais)

12 153

242 12 154

243 12 156

244 12 157

245 12 158

246 12 159

247 12 160

248 12 161

249 12 162

250 12 163

251 12 164

252 12 165

253 12 166

254 12 167
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Tipo Tipo

255 12 168

256 12 169

257 12 170

258 12 171

259 12 172

260 12 173

261 12 174

262 12 175

263 12 176

264 12 177

265 12 178

266 12 179

267 12 180

268 12 181

269 12 182

270
(Valores em Reais))

12 184

271
(Valores em Reais))

12 185

272
(Valores em Reais))

12 186

273
(Valores em Reais))

12 187

274
(Valores em Reais))

12 188

275
(Valores em Reais))

12 189

276
(Valores em Reais))

12 190

277
(Valores em Reais))

12 191

278
(Valores em Reais))

12 192

279
(Valores em Reais))

12 193

280 12 194

281
(Valores em Reais))

12 195

282
Ano (Valores em Reais))

12 196
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