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PARTE I - MODELO CONCEITUAL DO
SISTEMA NACIONAL NFS-e



Nota Fiscal de Modelo Conceitual
Servico eletrénica do Sistema Nacional NFS-e

1. Introducao

Este documento contempla todas as orientacGes técnicas e de negdcios necessarias para
integracdo do municipio conveniado com o Sistema Nacional NFS-e. Todos os mddulos que
compdem o sistema nacional sdo mencionados neste documento para fornecer ao contribuinte
a visao geral de como o sistema esta concebido e como estdo estruturadas a nota fiscal de
servico eletronica e guia Unica de pagamento, padronizadas nacionalmente.

O objetivo deste manual é proporcionar a Administragao Tributaria Municipal (ATM) uma visdo
completa do ciclo de vida da NFS-e, principal documento fiscal eletrénico deste sistema, desde
0 seu nascimento, com o envio da Declaragdo de Prestacdo de Servigo, a DPS, que sera validada
de acordo com os pardmetros dos municipios envolvidos, necessario para a correta emissdo da
NFS-e. Deve-se compreender o conceito dos eventos de NFS-e, que alteram a situacao da nota
no sistema, emitidos pelo contribuinte e pelo fisco municipal, os processos do sistema que
concedem créditos e débitos aos contribuintes para serem indicados no pagamento aos
municipios, bem como a apuracao e geracao da Declaracdo de Apuracdo Nacional (DAN), seu
valor calculado para pagamento em Documento Nacional de Arrecadagdo, o DNA, que é a guia
Unica de pagamento. Uma vez recolhido o imposto com o pagamento realizado do DNA, resta
aos bancos realizarem o depdsito dos valores nas contas especificas dos municipios de direito a
receberem os valores pagos e, finalmente, o retorno da informacdo de guia paga ao sistema
nacional para a indicacdo na NFS-e de que o tributo foi pago e devidamente recolhido ao
municipio.

Assim, a ATM terd uma visdo conceitual de todo o Sistema Nacional NFS-e e especifica de
modulos e funcionalidades, a ela, diretamente relacionados, o que proporcionarda melhor
entendimento quando da sua integracao e utilizacao.

Abaixo seguem as modelagens de Emissdao da NFS-e e da Apuracao do ISSQN devido, que
demonstram os processos desde a emissao da NFS-e até seu pagamento e distribuicdo do tributo
pago para o municipio sujeito ativo do ISSQN.
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2. O Sistema Nacional NFS-e

Pensando em uma atuagado coesa entre as administragoes tributarias nos trés niveis federativos,
o legislador constitucional previu a necessidade de trabalho integrado entre esses entes,
conforme disposto no artigo 37, inciso XXII, da Constituicao Federal.

O Decreto n° 6.022 de 22 de janeiro de 2007 instituiu o Sistema Publico de Escrituragao Digital
- SPED, instrumento responsavel pela unificagdo das atividades de recepcdo, validagao,
armazenamento e autenticacdo de livros e documentos que integram a escrituracdo contabil e
fiscal dos empresarios e das pessoas juridicas, inclusive imunes ou isentas, mediante fluxo Unico
e computadorizado de informagdes econ6mico-fiscais.

A fim de atender o disposto no referido decreto, foram implantados e estdo em funcionamento
no ambito do SPED: a Escrituragao Contabil Digital, a Escrituragao Fiscal Digital do ICMS e IPI,
a Escrituracdo Fiscal Digital de Contribuicdes, a Nota Fiscal Eletronica, o Conhecimento de
Transporte Eletronico e a Central de Balangos.

Esse fluxo de informacdes digitais melhorou sobremaneira o ambiente de negdcios do pais e
elevou significativamente a eficiéncia das administragGes tributarias participantes dessa
iniciativa. Este sistema é embasado na cooperagao entre as esferas federal e estadual, ficando
evidente a necessidade de participacao dos entes municipais no fluxo de informacgdes digitais
existente.

A proposta de criagcdo de um ambiente Unico e padronizado (Sistema Nacional Nota Fiscal de
Servico Eletronica) para compartilhamento de informagdes econdmico-fiscais entre as
administracdes tributarias municipais e a administracdo tributaria federal vem suprir a lacuna
referenciada.

O objetivo principal do sistema é a adocdo de um padrdo nacional para as Notas Fiscais de
Servico eletronica - NFS-e. O Sistema Nacional NFS-e traz facilidade ao ambiente de negdcios
nacional relativo a prestacdo de servicos. Aos contribuintes, facilita o processo de emissao de
suas NFS-e e o controle de suas obrigagoes tributarias relativas ao Imposto Sobre Servigo de
Qualquer Natureza (ISSQN) e outros impostos federais que devem ser pagos em determinadas
situacOes de prestacdes de servicos. Ao Fisco, facilita a troca de informacdes entre os entes das
administragoes tributarias.

Além das facilidades mencionadas aos contribuintes, a otimizacdo das informagdes que devem
ser prestadas tem como consequéncia direta a diminuigdo do tempo e custo para cumprir suas
obrigacdes em um ambiente nacional padronizado e integrado.

Para o Fisco municipal, além de reduzir o custo de se obter e manter toda a infraestrutura e
construir um sistema para ser oferecido ao contribuinte local, a maior vantagem é ter um sistema
nacional onde os documentos fiscais eletronicos se encontram centralizados, possibilitando o
compartilhamento de informacgdes de forma adequada, padronizada e com baixo custo.

Com a implantacdo das iniciativas propostas neste programa espera-se o aumento da eficiéncia
da fiscalizagao (tanto municipal, quanto federal) e simplificacdao procedimental no cumprimento
de obrigac0es tributarias dos contribuintes.

Uma vez adotado um padrdo nacional, é possivel garantir que os servicos prestados e declarados
em quaisquer municipios ou no exterior sejam conhecidos por todas as partes envolvidas na
relacdo de prestacdo de servigco (municipio de incidéncia do ISSQN, contribuinte, responsavel
tributario, local da prestacao do servico, e demais envolvidos para os quais forem estabelecidas
regras de distribuicao da informagao).
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3. Mddulos do Sistema Nacional NFS-e

O Sistema Nacional NFS-e (SN NFS-e) é composto por subsistemas informatizados para auxiliar
e operacionalizar a gestdao do documento fiscal NFS-e. O objetivo do projeto NFS-e é a criagdo
e utilizacdo de um padrdo nacional para a nota fiscal de servico, o que gerara melhora no
ambiente de negdcios nacionalmente. Os beneficios da simplificacdo da obrigacdo acesséria
serdo percebidos por todos os envolvidos: contribuintes, administragdoes tributarias e a
sociedade. Os municipios brasileiros que se conveniarem ao SN NFS-e poderdao usufruir dos
subsistemas disponibilizados, mas também ha outras formas de uso do sistema que ndo apenas
aquelas voltadas para a gestao do ISSQN.

Uma vez assinado o convénio, o municipio é cadastrado através do mddulo Painel Administrativo
Nacional pela autoridade gestora. O municipio esta cadastrado, mas seu convénio ainda ndo esta
ativo. Para ativar seu convénio o municipio tera um prazo para realizar parametrizacoes e incluir
as informagOes necessarias para que o sistema possa funcionar corretamente. Somente apds a
ativacdo do convénio o municipio estard habilitado efetivamente para comecar a utilizar o
SNNFS-e.

O municipio cadastrado terd acesso ao médulo Painel Administrativo Municipal, que possui as
funcionalidades necessarias para ativar seu convénio. A ativacdo do convénio pode ser realizada
apos o municipio reproduzir os dispositivos de sua legislagdo municipal relacionados ao ISSQN,
bem como optar por manter ou ndao as informacdes cadastrais de seus contribuintes. Caso o
municipio opte por ele mesmo manter a gestdao das informaglGes dos seus contribuintes, a
responsabilidade sobre o credenciamento, autorizagao e atualizagdo das informacgdes (para fins
de emissdo de NFS-e no sistema nacional) é de inteira responsabilidade do préprio municipio
onde o contribuinte estiver inscrito. Caso contrario, poderdo emitir NFS-e pelo municipio pessoas
fisicas e juridicas que possuirem enderecos estabelecidos no municipio, conforme os cadastros
CNPJ da RFB.

As informacdes dos contribuintes sdo compartilhadas entre os municipios no médulo Cadastro
Nacional de Contribuintes NFS-e (CNC NFS-e) e o gerenciamento das informacdes de cada
contribuinte é realizado através de funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo
Municipal. Entretanto, mesmo que o municipio ndo gerencie as informacoes de seus contribuintes
no CNC e opte por utilizar as informagdes dos cadastros da RFB, o municipio podera visualizar
as informagGes compartilhadas no CNC por outros municipios.

A ativacdo do convénio é obrigatdria para que o municipio possa utilizar o sistema nacional e o
proprio sistema condiciona a acao de ativacdo a realizacdo das parametrizagdes e inclusdo das
informacdes necessarias que sdo exigidas a todos municipios, independentemente da opgdo do
convénio assinado.

Cada administracdo tributdria municipal, ao conveniar-se, poderd escolher quais produtos
disponiveis no projeto nacional deseja implementar em sua cidade. Ndo é mandatério que o
municipio disponha de infraestrutura tecnoldgica local, ele podera utilizar todos os produtos da
NFS-e nacional. Os municipios que dispuserem de infraestrutura tecnoldgica local poderdo
escolher, por exemplo, utilizar apenas o Ambiente de Dados Nacional. Assim, o municipio podera
utilizar os servigos que realizardao a comunicagdo entre os ambientes local e nacional.

Agueles municipios que optarem pelo uso de seus préprios sistemas informatizados de NFS-e
podem estabelecer ou manter seus padrdes técnicos internos ao seu sistema para atender seus
contribuintes. Porém, para que possam realizar o compartilhamento de documentos fiscais
eletronicos pelo sistema nacional com outros municipios conveniados, devem adaptar seus
sistemas proprios para enviar e buscar os documentos fiscais nos padrdes técnicos adotados
para o sistema nacional. Ao buscar documentos fiscais no sistema nacional somente serao
recebidos pelo municipio aqueles documentos fiscais de que tenham direito, conforme regras
pré-estabelecidas no sistema nacional.

Os municipios que optarem pelo uso dos emissores publicos do sistema nacional serdo atendidos
pelo moddulo Sefin Nacional NFS-e, ja que a Sefin Nacional atende somente aos emissores
publicos nacionais e ndo serve de contingéncia para os sistemas informatizados proprios dos
municipios conveniados.

16



N F& Nota Fiscal de Modelo Conceitual
Servico eletronica do Sistema Nacional NFS-e

As seguintes premissas sao adotadas:

e Arquitetura sistémica padronizada e de alta disponibilidade para recepcdo, validacao,
armazenamento e consulta dos Documentos Fiscais Eletronicos — DF-e;

e Padronizacao dos modelos de leiautes nacionais para:

DPS (Declaragao de Prestacao de Servico);
NFS-e (Nota Fiscal de Servigo Eletronica);
Eventos de NFS-g;

Eventos de Crédito;

Eventos de Débito;

Eventos de Apuracao;

O O O O O O

e Realizar controle de acesso aos servicos (Usuario/Senha, Certificacdo Digital);
e Estabelecer um cadastro nacional de contribuintes (CNC NFS-¢e);

e Uso de APIs para fornecer servicos do sistema nacional que serdo acessados pelos usuarios.
A sigla API deriva da expressao inglesa Application Programming Interface que, traduzida
para o portugués, pode ser compreendida como uma interface de programacgao de aplicacao.
ou seja, API é um conjunto de normas que possibilita a comunicacdo entre plataformas
através de uma série de padrdes e protocolos.

Os médulos ADN e Sefin Nacional estdo integrados para atender as necessidades dos usuarios
do Sistema Nacional NFS-e (Municipios e Contribuintes) quando o convénio municipal estiver
vigente.

Abaixo seguem breves descrigdes dos modelos conceituais dos diversos mdédulos existentes
gque compdem o Sistema Nacional NFS-e.

3.1. Portal NFS-e

Portal na internet pelo qual sera feita a divulgacdo de informacdes sobre a NFS-e e sobre o
Sistema Nacional NFS-e.

As areas de acesso restrito, disponiveis no Portal Nacional NFS-e, possibilitam o acesso ao
Emissor Publico Nacional NFS-e (Web), ao Painel Administrativo Nacional, Painel Administrativo
Municipal e Painel da Concessionarias de Exploracdo de Rodovias.

3.2. Painel Administrativo Nacional NFS-e

Disponibiliza funcionalidades de uso do Comité Gestor Nacional da NFS-e - CG NFS-e. Entre as
funcionalidades estdao o controle e cadastro de gestores nacionais, o cadastro inicial dos
municipios conveniados, as parametrizagGes gerais do sistema (para validagdo de DPS, uso do
MAN e demais mddulos) e o cadastro de concessionarias de exploracdo de rodovias.

As informacdes deste mddulo serdo usadas para diversas validacées que levem em consideracao
a data do convénio realizado pelo municipio com o Sistema Nacional NFS-e.

3.3. Painel Administrativo Municipal NFS-e

Disponibiliza funcionalidades de uso da fiscalizacdo da administragcdo tributaria municipal:
parametrizacdao de atributos para emissdo de NFS-e, controle de acesso, habilitagdo e
manutencdo da situagao cadastral dos contribuintes no Cadastro Municipal de Contribuintes
(CNC), manutencao das tabelas da NFS-e do municipio e consultas e relatérios gerenciais da
administragdo tributaria.

A funcionalidade de parametrizacdao de atributos municipais deve ser criteriosamente
gerenciada pelos gestores municipais, pois € necessaria para a correta emissdo de uma NFS-e
pelo contribuinte que utilize o Sistema Nacional da NFS-e (exemplos: aliquotas que podem
variar entre 2% e 5% para os diversos tipos de servigos, prazos para cancelamento e
substituicao de NFS-e).

Nao serdo criados atributos de parametrizacao particulares para um municipio especificamente.

17



N F& Nota Fiscal de Modelo Conceitual
Servico eletronica do Sistema Nacional NFS-e

Os atributos parametrizaveis serdo aqueles comuns a todos os municipios, cujos valores variam
segundo cada legislagao municipal.

As informacbes de parametrizagdes da legislacdo municipal do municipio serdo utilizadas para
validagGes em diversas regras quando da emissao da NFS-e. A depender da regra de negdcio,
as informacdes recuperadas serdo do municipio emissor da NFS-e (municipio em que o emitente
possui estabelecimento ou domicilio e que estd habilitado a emitir NFS-e) ou podem ser
recuperadas do municipio de incidéncia do ISSQN.

Fazem parte desta aplicagdo as funcionalidades:

1. Cadastros dos gestores municipais
2. Cadastro de contribuintes municipais
e Upload de arquivo com contribuintes municipais;
e Gestdo individualizada de contribuintes municipais
3. Parametrizagcdes municipais
e Lista de Servigos
o Cbdigo de Tributacdo Municipal

o Aliquota
o Deducgao/Reducdo
Retencoes

Outros Beneficios

Regime Especial de Tributagao
Eventos de NFS-e

4. Consultas da gestdo municipal

3.4. Cadastro Nacional de Contribuintes NFS-e (CNC NFS-e) (Em
Desenvolvimento)

O CNC NFS-e abrange:

e Base de dados cadastrais com informagBes dos contribuintes dos municipios. Estas
informacbes sdo gerenciadas pelos municipios e dizem respeito a situagao tributaria do
contribuinte no @mbito municipal;

e Integragdes com outros sistemas onde serdo realizadas consultas para obtencao dos dados
para composicdo da DPS do emitente ou validagdo de dados:

o TOM (Tabela de Orgdos e Municipios): consulta pelo CEP, retornando o Logradouro;
Bairro; Municipio; e Unidade Federativa (UF);

o CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica): consulta nimero de inscricdo no
CNPJ;

o CPF (Cadastro de Pessoa Fisica): consulta pelo nimero de inscricdao no CPF;

o Simples Nacional: consulta pelo nimero de inscricdo do CNPJ ao Simples Nacional;

3.5. Controle de Acesso NFS-e

Abrange todo o controle necessario para acesso as funcionalidades disponiveis no Sistema
Nacional da NFS-e (via API, Web ou Mobile). Estas funcionalidades serdo acessiveis conforme
perfis de acesso.

O Controle de Acesso é composto por processos de autenticacdo, autorizacdo e auditoria. A
autenticacdo identifica quem acessa o sistema, a autorizacdo determina o que um usuario
autenticado pode fazer e a auditoria registra agdes feitas pelo usuario.

Visando uma melhor compreensao dos grupos de acesso ao Sistema Nacional NFS-e temos:
Gerenciamento dos Gestores Nacionais (membros do CG NFS-e), Gerenciamento dos Gestores
Municipais (gestor principal do municipio, fiscais e atendentes municipais) e Gerenciamento
dos Contribuintes.
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O controle de acesso do Sistema Nacional NFS-e ocorrera por:

. Gerenciamento de Perfis de Acesso;

. Gerenciamento de Niveis de Acesso;

. Acesso ao Sistema Nacional NFS-g;

. Controle de Acesso via Web;

. Controle de Acesso via API;

. Controle de Acesso Emissor Movel (Token);

. Controle de Acesso via OAuth 2.0 (exceto para os gestores nacionais e municipais);

Nouh~WNRH

3.6. Emissor Publico Nacional NFS-e - API (Sefin Nacional NFS-e) (Em
Desenvolvimento)

Ambiente computacional que funciona como uma Secretaria de Finangas Municipal no que
tange a servicos relacionados as notas fiscais de servico eletrénicas dos municipios.

O objetivo da Sefin Nacional é prover servigos para recepcionar e validar as Declaragdes de
Prestacdo de Servicos (DPS) dos contribuintes de municipios conveniados ao SN NFS-e, sejam
estas DPS enviadas diretamente para API ou emitidas nos emissores publicos nacionais Web e
APP.

Os servigos da Sefin Nacional compreendem as APIs descritas neste manual e utilizam as
informacbes de uso geral (Municipio, Pais, CEP), parametrizacdes municipais (aliquotas,
regimes especiais, dedugdes, reducdes, etc), parametrizacdes nacionais, CNC, CPF, CNPJ] e
Simples Nacional para validar as DPS enviadas pelos emitentes e gerar as notas.

O municipio que nao possuir um ambiente computacional para validar os DPS de seus
contribuintes podera se conveniar ao sistema nacional para utilizagdo da Sefin Nacional NFS-e
pelos seus contribuintes de ISSQN.

3.7. Emissor Publico Nacional NFS-e - Web (Em Desenvolvimento)

Sistema para gerenciamento de NFS-e do contribuinte. Possui diversas funcionalidades:
Configuracdo do emissor, Emissdo de NFS-e, Consulta NFS-e emitidas, Consulta NFS-e
recebidas, Emissdao de Eventos de NFS-e. O Emissor Nacional NFS-e — Web realiza diversas
integracdes com outras bases de dados: convénios dos municipios, parametrizacdes, cadastros
CNPJ, CPF, Simples Nacional e TOM.

3.8. Emissor Publico Nacional NFS-e - Mével (Em Desenvolvimento)

A versdo movel do Emissor Publico Nacional NFS-e permite a emissao de NFS-e simplificada via
dispositivo moével. Sera disponibilizado para as principais plataformas moveis existentes. O
Emissor Publico Nacional NFS-e Moével atendera especificamente aos contribuintes dos
municipios que utilizam a Sefin Nacional, comunicando-se somente com o Sistema Nacional da
NFS-e.

3.9. Painel de Créditos NFS-e (Em Desenvolvimento)

O Painel de Créditos tem como objetivo gerir o registro de créditos disponiveis para
aproveitamento pelo contribuinte e oriundos i. do processo de apuracdo e recolhimento do
ISSQN por meio do MAN ou ii. incluidos diretamente pelo municipio sujeito ativo;

O registro dos créditos sera realizado de acordo com o municipio sujeito ativo, por
estabelecimento e poderdo ser utilizados para compensacao de valores devidos referentes a
competéncias futuras.

3.10. Painel de Débitos NFS-e (Em Desenvolvimento)

O Painel de Débitos possibilita ao fisco langar débitos para que os contribuintes possam efetuar
o pagamento pelo MAN. Diferentemente do Painel de Créditos, no Painel de Débitos somente
0 municipio sujeito ativo pode langar débitos aos contribuintes. Os débitos lancados a
determinado contribuinte podem ser i. um Auto de Infragao ou ii. Um valor a ser cobrado pelo
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municipio de um contribuinte que possua um regime especial de tributacdo do municipio.

O registro dos débitos sera realizado de acordo com o municipio sujeito ativo, por contribuinte
e poderdo ser incluidos no processo de apuragdo, opcionalmente pelo contribuinte, para que
seus valores sejam pagos através do documento de arrecadacao nacional.

3.11. Médulo de Apuracdao Nacional NFS-e (MAN NFS-e) (Em
Desenvolvimento)

O Médulo de Apuracao Nacional objetiva, primordialmente, i. possibilitar ao usuario a selegao
das NFS-e que deverao ser pagas; ii. apurar o ISSQN devido; iii. Emitir o documento nacional
de arrecadacao.

Além disso, outras funcionalidades de consulta e controle dos documentos fiscais, declaracdes
e guias de recolhimento estdo disponiveis concomitantemente com as integracbes realizadas
com outros sistemas, a fim de realizar a apuragao e recolhimento do ISSQN devido pelo
contribuinte (ou responsavel tributario) ao municipio sujeito ativo.

3.12. Ambiente de Dados Nacional NFS-e (ADN NFS-e)

Modulo do Sistema Nacional NFS-e que funciona como um repositério nacional de documentos
fiscais eletrénicos — DF-e (NFS-e nacional e Eventos de NFS-e, Créditos, Débitos e Apuragao).

O ADN fornece a API DF-e para recepcionar os documentos fiscais eletronicos compartilhados
pelos municipios conveniados ao SN NFS-g, possibilita a distribuicdo destes DF-e para aqueles
municipios que ocupem algum papel de interesse pelo DF-e, conforme regras que veremos
mais adiante.

O ADN agiliza o compartilhamento de informacdes e obtencdo da confirmacdo da entrega em
modo sincrono, com garantia de entrega fim-a-fim entre as aplicagdes. O uso da Internet, a
escalabilidade da solucdo e a centralizacao dos processos sao fatores chaves para este modelo.

Permite a implementacdao de um controle de sincronismo eficiente, identificando os documentos
fiscais faltantes no ADN e possibilitando a recuperagdo de documentos faltantes do repositorio
local.

Fluxo de Distribuicao de Documentos Fiscais eletronicos (DF-e) — Arquitetura APl ADN NFS-e

Municipio
Incidéncia
Recepgédo de DF-e do ISSQN
Pelo ADN NFS-e
ADN NFS-e Municipio
Municipio Local da
Emissor API Municipios Prestacédo do
(POST) Servigo
Distribui¢do de DF-e P
Pelo ADN NFS-e M;::’,"l'ggs
Emitentes da
NFS-e
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3.13. Integracgoes do Sistema Nacional NFS-e

3.13.1. Consulta aos Registros Cadastrais de Pessoa Juridica— CNPJ

Integracdo realizada para verificacdo de registros cadastrais CNPJ. E uma consulta ao Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas. O servigo basicamente realiza uma consulta a partir de um CNPJ]
e uma data especificos retornando diversas informagdes acerca deste CNPJ para o mddulo
solicitante do Sistema Nacional NFS-e. Essas informagodes ou parte delas sdo utilizadas de acordo
com o contexto de negocio em que o campo CNPJ estiver sendo utilizado.

3.13.2. Consulta aos Registros Cadastrais de Pessoa Fisica - CPF

Integracdo realizada com o servigo para verificacdo de registros cadastrais do CPF. E uma
consulta ao Cadastro de Pessoas Fisicas. O servico basicamente realiza uma consulta a partir de
um CPF e uma data especificos retornando diversas informacgdes acerca deste CPF naquela data
para o médulo solicitante do Sistema Nacional NFS-e. Essas informacdes ou parte delas sdo
utilizadas de acordo com o contexto de negdcio em que o CPF estiver sendo utilizado.

3.13.3. Servico Verificador de Registros Cadastrais — Simples Nacional

Integracdo realizada para verificagdo de registros cadastrais do Simples Nacional. E uma
consulta ao Cadastro Simples Nacional. O servico basicamente realiza uma consulta a partir de
um CNPJ e uma data especificos retornando o historico de opgdes (Ndo optante, Optante MEI,
Optante ME/EPP) deste CNP] para modulo solicitante do Sistema Nacional NFS-e. Essas
informacdes ou parte delas sao utilizadas de acordo com o contexto de negdcio em que o Simples
Nacional estiver sendo utilizado.

3.13.4. Consulta ao PGDAS-D

Integracdo da NFS-e com PGDAS-D para receber indicador de impedimento de recolher ISSQN
(ultrapassou sublimite) do Simples Nacional. As informacdes recuperadas sdao do do prestador
de servico da NFS-e. Esta informacgdo serve para preenchimento automatico da DPS acerca da
arrecadacao do prestador optante do simples nacional, que pode ter ultrapassado ou nao os
sublimites de arrecadacdao. Em decorréncia dessa ultrapassagem a NFS-e emitida podera ter ou
ndo destaque de ISSQN a ser recolhido na NFS-e. Se no momento da emissdao da NFS-e o
prestador estiver abaixo do sublimite estipulado pela lei a NFS-e sera emitida com a opgao do
prestador para o simples nacional na data de competéncia de emissdo. Caso contrario, se o
sublimite de arrecadacdo estipulado pela lei foi ultrapassado, entdo a NFS-e sera emitida
seqguindo as regras e aliquotas estabelecidas pelo municipio de incidéncia do ISSQN. E
justamente a informacdao do indicador de impedimento de recolher ISS/ICMS pelo Simples
Nacional, referente ao contribuinte no Periodo de Apuracdo (PA) de interesse, que sera
consultada pelo Sistema Nacional NFS-e junto ao PGDAS-D.

3.13.5. TOM
Recupera as informacdes relacionadas ao CEP que é consultado na Tabela de Org&os e Municipios

- TOM. Essas informag0es ou parte delas sdo utilizadas de acordo com o contexto de negdcio
envolvendo enderecos que o CEP estiver sendo utilizado.
4. Controle de Acesso aos Sistemas Web

Os acessos aos sistemas do Sistema Nacional NFS-e sao realizados conforme as definigdes do
modulo Controle de Acesso NFS-e.

5. Registro de Log dos Sistemas Web

Todas as transag0Oes realizadas sao registradas nas respectivas tabelas de log de cada um dos
modulos do Sistema Nacional NFS-e.
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6. Definicoes Técnicas do Sistema Nacional NFS-e
6.1. Padroes Técnicos
6.1.1. Padrdao de Documento XML

a. Padrao de Codificacao

A especificacdo do documento XML adotada é a recomendacao W3C para XML 1.0, disponivel em
www.w3.0rg/TR/REC-xml| e a codificacdo dos caracteres sera em UTF-8, assim todos os
documentos XML serdo iniciados com a seguinte declaracao:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

Cada arquivo XML somente podera ter uma Unica declaracdo <?xml version="1.0"
encoding="UTF-8"?>.

b. Declaracdao namespace

O documento XML da DPS e do Pedido de Registro de Evento devera ter a declaragcdo de
namespace no elemento raiz com o seguinte padrao:

<DPS xmlns="http://www.sped.fazenda.qgov.br/nfse”>

<pedRegEvento xmlns="http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse”>

A declaracdo do namespace da assinatura digital devera ser realizada na propria tag
<Signature> com o seguinte padrao:

<Signature xmins="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#" >

ApOs a recepcdo da DPS ou Pedido de Registro de Evento assinados e da sua validacdo pelo
sistema, a NFS-e e o Evento serdao gerados, conforme leiaute nacional, e conterdo a declaracao
de namespace no elemento raiz com o seguinte padrdo respectivamente:

<NFSe xmlIns="http://www.sped.fazenda.qgov.br/nfse">

<Evento xmlIns="http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse" >

e A declaracdo do namespace da assinatura digital é valida para todos os documentos do
Sistema Nacional NFS-e, DPS, NFS-e, Pedido de Registro de Evento e Evento;

e E vedado o uso de declaracio namespace diferente do padrdo estabelecido;

e Nao é permitida a utilizagdo de prefixos de namespace. Essa restricdo visa otimizar o

tamanho do arquivo XML. Assim, ao invés da declaracao <DPS
xmlns:DPS=http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse> (exemplo para o XML de DPS com
prefixo DPS), deverd ser adotada a declaracgdo: <DPS xmins

="http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse ">;

Exemplo:

<NFSe xmIns="http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse" versao="1.00">
<infNFSe id="ID31062001100005392612628000000000000019010153978386">
<DPS xmins="http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse" >
<infDPS Id="1D310602438167190001085500000010001234567890" versao="1.00">

</infDPS>
<Signature xmins="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#">

</Signature>
</DPS>
</infNFSe>
<Signature xmins="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#">

<7Signature>
</NFSe>

22


http://www.w3.org/TR/REC-xml
http://www.portalfiscal.inf.br/nfe
http://www.portalfiscal.inf.br/nfe
http://www.portalfiscal.inf.br/nfe
http://www.portalfiscal.inf.br/nfe
http://www.w3.org/2000/09/xmldsig
http://www.portalfiscal.inf.br/nfe
http://www.portalfiscal.inf.br/nfe
http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse
http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse
http://www.w3.org/2000/09/xmldsig
http://www.w3.org/2000/09/xmldsig

N F& Nota Fiscal de Modelo Conceitual
Servico eletronica do Sistema Nacional NFS-e

C.

Documentos da NFS-e

Os documentos da NFS-e serao no formato XML seguindo a especificagdao recomendada
pela W3C para XML 1.0 disponivel em www.w3.0org/TR/REC-xml. A codificacdo dos
caracteres sera em UTF-8.

Para minimizar a necessidade de uma maior infraestrutura de rede, os documentos XML
trafegados nas mensagens de requisicao e resposta deverdo ser compactados no padrao
GZip com representacdao base64binary.

d.

Otimizacao na montagem do arquivo

Para reduzir o tamanho final do arquivo XML da DPS alguns cuidados de programagao
deverao ser assumidos:

e.

nao incluir "zeros ndo significativos" para campos numéricos;
ndo incluir "espagos" no inicio ou no final de campos numéricos e alfanuméricos;
nado incluir comentarios no arquivo XML;

nao incluir anotacdo e documentacdao no arquivo XML (TAG annotation e TAG
documentation);

nao incluir caracteres de formatagao no arquivo XML ("line-feed", "carriage return",
"tab", caractere de "espaco" entre as TAGS);

nao incluir prefixo no namespace das tags de DPS;

Validacao de Esquema

Para garantir minimamente a integridade das informagdes prestadas e a correta
formacdo dos arquivos XML, o contribuinte deverd submeter o arquivo da DPS e as
demais mensagens XML para validacdao pelo Esquema do XML (XSD - XML Esquema
Definition).

6.1.2. Padrao de Comunicagao

O meio de comunicagao utilizado é a Internet, com o uso do protocolo TLS 1.0 e
versdes superiores, com autenticagdo mutua, que além de garantir um duto de
comunicacao seguro na Internet, permite a identificacdo do servidor e do cliente
através de certificados digitais.

A comunicacdo é baseada em API REST e disponibilizada pelo Sistema Nacional NFS-
e. Por ser uma formatacao leve, de facil interpretacdo e geracdo, utiliza-se o formato
JSON para as mensagens de requisicao e resposta.

JSON (JavaScript Object Notation - Notagdo de Objetos JavaScript) € uma formatacgdo
leve de troca de dados. Para seres humanos, é facil de ler e escrever. Para maquinas,
é facil de interpretar e gerar. Estd baseado em um subconjunto da linguagem de
programacdao JavaScript. JSON é em formato texto e completamente independente
de linguagem, pois usa convengbes que sao familiares as linguagens C e familiares,
incluindo C++, C#, Java, JavaScript, Perl, Python e muitas outras. Estas
propriedades fazem com que JSON seja um formato ideal de troca de dados.

JSON esta constituido em duas estruturas:

o Uma colecao de pares nome/valor. Em varias linguagens, isto é caracterizado
como um object, record, struct, dicionario, hash table, keyed list, ou arrays
associativas;

o Uma lista ordenada de valores. Na maioria das linguagens, isto é
caracterizado como uma array, vetor, lista ou sequéncia;
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Estas sdao estruturas de dados universais. Virtualmente todas as linguagens de
programacdo modernas as suportam, de uma forma ou de outra. E aceitdvel que um
formato de troca de dados que seja independente de linguagem de programacao se
baseie nestas estruturas.

e REST (Representational State Transfer - Transferéncia de Estado Representacional)
€ um estilo arquitetural que consiste em principios, regras e restricbes que, quando
seguidas, permitem a criacao de um projeto com interfaces bem definidas.

O REST é um estilo arquitetural que utiliza o protocolo HTTP e toda a infraestrutura
web ja estabelecida e reconhecida, o que traz facilidade de integracao, facilidade de
desenvolvimento e esforgo de aprendizado pequeno. A utilizagdo de uma arquitetura
simples que possibilite a padronizacdo dos ambientes municipais facilita a integracao
das aplicacbes de mercado com as API das prefeituras.

6.1.3. Padrao de Certificado Digital

O certificado digital utilizado no Sistema Nacional NFS-e devera ser emitido por Autoridade
Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, tipo Al
ou A3, devendo conter o CNPJ] da pessoa juridica titular do certificado digital no campo
otherName OID=2.16.76.1.3.3 ou o CPF da pessoa fisica titular do certificado digital no campo
otherName OID=2.16.76.1.3.1.

Os certificados digitais serdao exigidos em momentos distintos:

a) Transmissdo: O certificado digital sera utilizado para a troca de mensagens entre a maquina
do usuario e os servidores do Sistema Nacional NFS-e, devendo ter a extensdao Extended Key
Usage com permissdo de "Autenticacdo Cliente".

b) Assinatura de documentos: O certificado digital deverd conter a raiz do CNPJ ou CPF do
emitente. Na visdo do usuario, os documentos assinados seriam a DPS (Declaracdo de Prestacao
de Servico) e os Pedidos de Registro de Eventos. Mas na visdao geral a NFS-e e Eventos também
sao documentos assinados.

6.1.4. Padrao de Assinatura Digital

As DPS enviadas para o Sistema Nacional NFS-e devem ser assinadas digitalmente com um
certificado digital que contenha o CNPJ ou CPF do emitente da DPS. Uma vez validada a DPS, de
acordo com as regras de negocio estabelecidas, a NFS-e sera gerada conforme leiaute NFS-e e
assinada digitalmente com um certificado digital que contenha o CNPJ do municipio emissor.
Entretanto, ficou definido que o municipio que for conveniado ao Sistema Nacional NFS-e
utilizando o mddulo Sefin Nacional NFS-e terd as notas fiscais geradas e assinadas com o
certificado digital do Serpro.

Alguns elementos estao presentes dentro do certificado do contribuinte tornando desnecessaria
a sua representacao individualizada no arquivo XML. Portanto, o arquivo XML nao deve conter
os elementos:

<X509SubjectName>
<X509IssuerSerial>
<X509IssuerName>
<X509SerialNumber>
<X509SKI>

Deve-se evitar o uso das TAG abaixo, pois as informagdes serao obtidas a partir do Certificado
do emitente:

<KeyValue>
<RSAKeyValue>
<Modulus>
<Exponent>
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A NFS-e utiliza um subconjunto do padrdo de assinatura XML definido pelo
http://www.w3.0rg/TR/xmldsig-core/, com o seguinte leiaute:
Esquema XML: xmldsig-core-schema_v1.01.xsd
CAMINHO NO XML CAMPO ELE. TIP OCOR[TAM DESCRICI'-'\O
(o) 0
NFSe/ Signature - G 1-1 - | Assinatura XML da NFS-e segundo o
padrao XML digital signature
NFSe/Signature/ SignedInfo G E 1-1 - | Grupo da Informacdo da assinatura
NFSe/Signature/SignedInfo/ | CanonicalizationMethod G E 1-1 - | Grupo do Método de Canonicalizagdo
NFSe/Signature/SignedInfo/ Algorithm A E 1-1 - Atributo Algorithm de
CanonicalizationMethod:
http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-
xml-c14n-20010315
NFSe/Signature/SignedInfo/ SignatureMethod G E 1-1 - Grupo do Método de Assinatura
NFSe/Signature/SignedInfo/ Algorithm A E 1-1 - Atributo Algorithm de
ignatureMethod:
http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig
#rsa-shal
NFSe/Signature/SignedInfo/ Reference G E 1-1 - Grupo Reference
NFSe/Signature/ URI A E 1-1 - Atributo URI da tag Reference
SignedInfo/Reference/
NFSe/Signature/ Transforms G E 1-1 - Grupo do algorithm de Transform
SignedInfo/Reference/
NFSe/Signature/ unique_Transf_Alg RC| E 1-1 - Regra para o atributo Algorithm do
SignedInfo/Reference/ Transform ser Unico.
[Tranforms/
NFSe/Signature/ Transform G E 2-2 - Grupo de Transform
SignedInfo/Reference/
Tranforms/
NFSe/Signature/ Algorithm A E 1-1 - Atributos validos Algorithm do
SignedInfo/Reference/ Transform:
Tranforms/Transform/ http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-
xml-c14n-20010315
http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig
#enveloped- signature
NFSe/Signature/ XPath E E | O-N - XPath
SignedInfo/Reference/
Tranforms/Transform
NFSe/Signature/ DigestMethod G E 1-1 - Grupo do Método de DigestMethod
SignedInfo/Reference/
NFSe/Signature/ Algorithm A E 1-1 - | Atributo Algorithm de DigestMethod:
SignedInfo/Reference/ http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig
DigestMethod/ #shal
NFSe/Signature/ DigestValue E E 1 - |Digest Value (Hash SHA-1 - Base64)
SignedInfo/Reference/
NFSe/Signature/ SignatureValue G E 1-1 - Grupo do Signature Value
NFSe/Signature/ KeyInfo G E 1-1 - Grupo do KeyInfo
NFSe/Signature/ KeyInfo/ X509Data G E 1-1 - Grupo X509
NFSe/Signature/ X509Certificate E E 1-1 - Certificado Digital X509 em Base64
KeyInfo/X509Data/
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A assinatura do contribuinte na DPS sera feita sobre a TAG <infDPS> identificada pelo atributo
Id, cujo conteudo devera ser um identificador Unico da DPS precedido do literal 'ID,’ para cada
DPS conforme leiaute descrito no Anexol-LeiautesRN_DPS_NFSe-SNNFSe.xIsx. O identificador
Unico precedido do literal *#ID’ devera ser informado no atributo URI da TAG <Reference>. Para
as demais mensagens a serem assinadas, o processo é o mesmo mantendo sempre um
identificador Unico para o atributo Id na TAG a ser assinada.

Segue abaixo um exemplo:

<DPS xmlIns="http://www.sped.fazenda.gov.br/nfse" versao="1.00">
<infDPS 1d="ID310620011000053926126280000000000000190101" versao="1.00">
</infDPS>
<Signature xmiIns="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#" >
<SignedIinfo>
<CanonicalizationMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"/>
<SignatureMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#rsa-shal" />
<Reference URI="#ID 1D310620011000053926126280000000000000190101">
<Transforms>
<Transform Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#enveloped-signature"/>
<Transform Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xmI-c14n-20010315"/>
</Transforms>
<DigestMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#shal"/>
<DigestValue>vFL68BWETQ+mvjlaJAMDx+0Vi928=</DigestValue>
</Reference>
</Signedinfo>
<SignatureValue>IhXNhbdL1F9UGb2ydVc5v/gTB/y6rOKIFaf5evUili ...</SignatureValue>
<Keylnfo>
<X509Data>
<X509Certificate>MIIFazCCBFOgAwIBAgIQaHEfNaxSeOEVZGIVDANB ... </X509Certificate>
</X509Data>
</KeyInfo>
</Signature>
</DPS>

Para o processo de assinatura o contribuinte ndo deve fornecer a lista de certificados revogados,
ja que a mesma sera montada e validada por cada sistema gerador de NFS-e no momento da
conferéncia da assinatura digital.

A assinatura digital do documento eletronico devera atender aos seguintes padroes adotados:

a. Padrdo de assinatura: “XML Digital Signature”, utilizando o formato “Enveloped”
(http://www.w3.0rg/TR/xmldsig-core/);

b. Certificado digital: Emitido por AC credenciada no ICP-Brasil
(http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#X509Data);

c. Cadeia de Certificacdo: EndCertOnly (Incluir na assinatura apenas o certificado do usuario
final);

Tipo do certificado: Al ou A3;

Tamanho da Chave Criptografica: Compativel com os certificados Al e A3 (1024 bits);
Fungao criptografica assimétrica: RSA (http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#rsa-shal);
Funcgao de “message digest”: SHA-1 (http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#shal);

. Codificagao: Base64 (http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#base64);

> @a - o a

Transformacdes exigidas: Util para realizar a canonicalizagdo do XML enviado para realizar a
validagao correta da Assinatura Digital. Sao elas:

j. Enveloped (http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#enveloped-signature) 2) C14N
(http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xmI-c14n-20010315)
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6.1.5. Validacao de Assinatura Digital pelo Sistema Nacional NFS-e
O Procedimento para a validacdo da assinatura digital adotado pelo Sistema Nacional NFS-e é:
1. Extrair a chave publica do certificado;
2. Verificar o prazo de validade do certificado utilizado;

3. Montar e validar a cadeia de confianga dos certificados validando também a LCR (Lista
de Certificados Revogados) de cada certificado da cadeia;

4. Validar o uso da chave utilizada (Assinatura Digital) de tal forma a aceitar certificados
somente do tipo A (ndo serao aceitos certificados do tipo S);

5. Garantir que o certificado utilizado é de um usuario final e ndo de uma Autoridade
Certificadora;

6. Adotar as regras definidas pelo RFC 3280 para as LCR e cadeia de confianga;
7. Validar a integridade de todas as LCR utilizadas pelo sistema;
8. Prazo de validade de cada LCR utilizada (verificar data inicial e final).

A forma de conferéncia da LCR fica a critério de cada municipio que implementar seu préprio
sistema informatizado de NFS-e no modelo do Sistema Nacional NFS-e, podendo ser feita de 2
(duas) maneiras: Online ou Download periddico. As assinaturas digitais das mensagens serdo
verificadas considerando a lista de certificados revogados disponivel no momento da conferéncia
da assinatura.

6.2. Modelo Operacional

O processamento sincrono e assincrono das solicitacdes de servicos sdo as formas de
processamento disponiveis no Sistema Nacional NFS-e.

6.2.1. Servigos Sincronos

As solicitacdes de servicos de implementacdo sincrona sdo processadas imediatamente e o
resultado do processamento é obtido em uma Unica conexado.

6.2.2. Servicos Assincronos

As solicitagcdes de servicos de implementagdao assincrona sdao processadas posteriormente a
solicitacao e o resultado do processamento é obtido em uma nova solicitagdo/conexao em outra
API especificada

6.2.3. Validacao da Estrutura XML dos Documentos

As informagdes sdo enviadas ou recebidas pelas APIs através de mensagens no padrdao XML
definido na documentagao de cada API.

As alteragdes de leiaute e da estrutura de dados XML realizadas nas mensagens sao controladas
através da atribuicdo de um nimero de versdo para a mensagem.

Um esquema XML é uma linguagem que define o conteldo do documento XML, descrevendo os
seus elementos e a sua organizacdo, além de estabelecer regras de preenchimento de contelido
e de obrigatoriedade de cada elemento ou grupo de informacgao.

A validacdo da estrutura XML da mensagem é realizada por um analisador sintatico (parser) que
verifica se a mensagem atende as definicdes e regras de seu esquema XML.

Qualquer divergéncia da estrutura XML da mensagem em relagdo ao seu Sch esquema ema XML
provoca um erro de validagao do esquema XML.

A primeira condicdo para que a mensagem seja validada com sucesso é que ela seja submetida
ao esquema XML correto.
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6.2.4. Utilizagdao da API
O mecanismo de utilizacao da API segue as seguintes premissas:

i. O envio da solicitagdao e a obtencdo do retorno serdo realizados na mesma conexao
através de um unico método;
ii. O processo de utilizagdo da API REST sempre € iniciado pelo interessado com o envio
uma mensagem no padrdo JSON, através de protocolo SSL com autenticacdo mutua;
iii. A ocorréncia de qualquer erro na validacdo dos dados recebidos interrompe o processo
com a disponibilizacdo de uma mensagem contendo o codigo e a descricdo do erro;

6.2.5. Esquemas XML dos Documentos

Toda mudancga de leiaute das mensagens das APIs implica na atualizagdo do seu respectivo
Esquema XML.

A identificacdo da versdao dos Esquemas sera realizada conforme controle de versionamento
especificado neste manual.

A maioria dos Esquemas XML da NFS-e utilizam as definigdes de tipos basicos ou tipos complexos
que estao definidos em outros Esquemas XML (ex.: tiposBasico_v1.00.xsd, etc.), nestes casos,
a modificagdo de versao do Esquema basico sera repercutida no Esquema principal.

Por exemplo, o tipo numérico de 15 posicdes com 2 decimais é definido no Esquema
tiposBasico_v1.00.xsd, caso ocorra alguma modificacdo na definicdo deste tipo, todos os
esquemas que utilizam este tipo basico devem ter a sua versdo atualizada e as declaracoes
“import” ou “include” devem ser atualizadas com o nome do Esquema basico atualizado.

As modificacdes de leiaute das mensagens dos APIs podem ser causadas por necessidades
técnicas ou em razdo da modificacdo de alguma legislagdo. As modificagbes decorrentes de
alteracao da legislacdo deverdao ser implementadas nos prazos previstos no ato normativo que
introduziu a alteracdo. As modificacdes de ordem técnica serdo divulgadas pela Coordenacdo
Técnica do Sistema e poderdo ocorrer sempre que se fizerem necessarias.

6.3. Controle de Versionamento

O controle de versdao existente no Sistema Nacional NFS-e refere-se aos arquivos de:
Esquemas, Pacote de Liberacdo e Manuais.

Estes arquivos fazem parte da documentacdao do Sistema Nacional NFS-e e referem-se aos
aspectos técnicos e de negocio de todo o sistema e serdo disponibilizados no Portal Nacional
da NFS-e (www.gov.br/nfse). A liberacdo para publicagdo ocorrerd somente apds autorizacdo da
Coordenacdo Técnica do Sistema.

Os esquemas sdo conjuntos de arquivos XSD validos para o Sistema Nacional NFS-e utilizados
pelas empresas, municipios e o proprio sistema para a geracdo e validacdo dos arquivos XML
gue representam os documentos fiscais eletronicos que pertencem ao escopo de negocio da
NFS-e nacional.

O arquivo compactado denominado “Pacote de Liberagdo”, ou simplesmente PL, é o arquivo
gue contém todos os esquemas XSD validos para o Sistema Nacional NFS-e.

Os Manuais sdo arquivos que descrevem os aspectos técnicos e de negdcio dos diversos
moddulos que compdem o Sistema Nacional NFS-e.

Para identificar quais esquemas sofreram alteracao em um determinado pacote liberado bem
como as versdes dos manuais que existirem, deve-se seguir as seguintes regras que serao
exemplificadas logo abaixo.
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Regras

Os esquemas validos contidos no PL sdo identificados pelo seu nome, seguido da versao
do respectivo esquema (ex: Nome - DPS, Versao - 1.00, Esquema - DPS_1.00.xsd);

O esquema nao sera versionado quando houver alteracdo que tenha efeito ampliativo
no uso do leiaute proposto em relacdo ao leiaute anterior (ex: inclusdo de mais
possibilidades de valores em campos multivalorados, aumento do tamanho do campo,
inclusdo de um novo esquema no pacote de liberagao, etc);

O esquema sera versionado somente quando houver alteracdo que tenha efeito
restritivo no uso do leiaute proposto em relagdo ao leiaute anterior (ex: alteragao no
caminho do campo no XML, alteragdo do nome do campo, inclusdao ou exclusao de
campo do XML, alteracao do tipo de dados do campo, diminuigdo do tamanho do campo,
alteracao do tipo de campo, alteragdao ou diminuicdo de possibilidades dos valores dos
campos multivalorados, etc);

Somente o0 esquema que sofrer alteracdo restritiva sera versionado. Os demais que nédo
sofram nenhum tipo de alteracao restritiva manterao seu versionamento no novo PL.

O versionamento de um esquema contido em outro implica no versionamento idéntico
do outro e vice-versa (o versionamento do esquema DPS implica no versionamento
idéntico do esquema NFS-e e vice-versa; o versionamento do esquema do Pedido de
Registro de Evento implica no versionamento idéntico do esquema do evento e vice-
versa);

A cada alteracdo realizada em qualquer esquema, seja a alteragdao ampliativa (sem
versionamento do esquema) ou alteragao restritiva (com versionamento do esquema),
sera disponibilizado um PL, que sera sempre versionado, contendo todo o conjunto de
esquemas (ex: alteracdo ampliativa da DPS: mantém o versionamento da DPS e o PL
sera incrementado na parte literal que acompanha a numeracgao do versionamento);

Os manuais acompanham o versionamento do pacote, mas tendo dois digitos a mais,
para 0s casos em que apenas o manual é modificado (ex: alteracdo de regra de negdcio:
o Manual incrementa seu versionamento nos dois Ultimos digitos mantendo a parte do
versionamento que acompanha o PL idéntica ao pacote de liberagao mais recente);

Ficard a critério da coordenagdao técnica do sistema avaliar quando ocorrerd o
incremento da versdo de um esquema. Devera ser avaliado a significancia para o
sistema tanto de alteragGes na estrutura do leiaute quanto de alteragdes para o negocio;

A decisdo de alteracdo da versao sera refletida em todos os XSD, no PL e no Manual.

Sera mantido um arquivo .txt dentro do PL contento todo histérico de alteracoes dos
XSD em cada PL;

Exemplos:

1.

Versao da DPS - 1.00 e NFS-e - 1.00
e DPS_1.00.xsd

e NFSe_1.00.xsd

e Pacote PL_NFSe_00

e Manual 1.00.00

Cria-se um novo cédigo de tributo nacional - mudanga que amplia o uso da nova versao
do leiaute da DPS em relacdo a versdao anterior (somente os contribuintes afetados
devem atualizar seus sistemas).

e DPS_1.00.xsd

e NFSe_1.00.xsd

e Pacote PL_NFSe_01
e Manual 1.01.00
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3. Cria-se um novo documento fiscal eletronico que passa a ser reconhecido pelo sistema,
por exemplo o “Evento de Cancelamento” - mudangca que amplia o uso do sistema
(somente os contribuintes que utilizarem o novo evento devem atualizar seus sistemas).

e DPS_1.00.xsd

e NFSe_1.00.xsd

e PedRegEvt_1.00.xsd
e EvCanc_1.00.xsd

e Pacote PL_NFSe_1.02
e Manual 1.02.00

4. Cria-se nova tabela de regime especial de tributacdo, com a exclusdo de regime e/ou
de obrigatoriedade de informacao de novos campos, com a retirada de alguns cddigos,
mudanga que restringe o leiaute da DPS.

e DPS 1.01.xsd

e NFSe_1.01.xsd

e PedRegEvt_1.00.xsd
e EvCanc_1.00.xsd

e Pacote PL_NFSe_ 1.03
e Manual 1.03.00

5. Retirou uma opgao de valor para o campo de motivo do Pedido de Registro de Evento
de Cancelamento, uma alteragao cujo sentido restringe o uso da versao atual em relagao
a versdo anterior do leiaute PedRegEvt.

e DPS 1.01.xsd
e NFSe_1.01.xsd
e PedRegEvt_1.01.xsd
e EvCanc_1.01.xsd
e Pacote PL_NFSe_1.04
e Manual 1.04.00
6. Inclui-se um valor para um campo multivalorado no leiaute NFS-e. Alteragao ampliativa.
e DPS_1.01.xsd
e NFSe_1.01.xsd
e PedRegEvt_1.01.xsd
e EvCanc_1.01.xsd
e Pacote PL_NFSe_1.05
e Manual 1.05.00
7. Ocorre uma alteragao de regra que afeta apenas o manual.
e DPS_1.01.xsd
e NFSe_1.01.xsd
e PedRegEvt_1.01.xsd
e EvCanc_1.01.xsd
e Pacote PL_NFSe_1.05
e Manual 1.05.01

Esta sequéncia de exemplos demonstra o controle de versionamento para organizacdo dos
arquivos que compdem a documentacao do Sistema Nacional NFS-e.
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7. DF-e do Sistema Nacional NFS-e

Para melhor entendermos o funcionamento dos demais mddulos do sistema nacional é preciso
conceituar e descrever a visao geral dos documentos fiscais eletronicos (DF-e) que existem no
Sistema Nacional NFS-e. Todos estes DF-e sdo arquivos XML e serdo mencionados em diversos
momentos neste manual e é preciso entender cada um deles para que se possa entender o que
significa e para que servem cada um destes DF-e do sistema nacional.

7.1. Declaracao de Prestacao de Servico - DPS

A Declaracao de Prestacdao de Servico — DPS é gerada pelo emitente (prestador, tomador ou
intermediario a depender da exigéncia da lei), em geral o prestador de servigo na qual o emitente
informa os dados do servico prestado, tomado ou intermediado. Este arquivo, contendo estas
informacdes, é validado por um conjunto de regras de negdcio e pode ser rejeitado por ndo estar
de acordo com alguma regra ou ter suas informagdes validadas e produzir a Nota Fiscal de
Servico Eletronica - NFS-e, que é o documento com validade fiscal propriamente dito. Toda a
DPS esta contida no arquivo XML da NFS-e.

7.2. Nota Fiscal de Servico Eletronica — NFS-e

A Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e é o documento fiscal de existéncia apenas digital
gue substituiu as tradicionais notas fiscais de servigos impressas. A NFS-e, ja esta implantada
em diversas Administragdes Tributdrias Municipais (ATM) pelas respectivas Secretarias
Municipais de Financas de varios municipios brasileiros. A NFS-e do Sistema Nacional NFS-e foi
modelada para se tornar o padrao nacional de NFS-e.

A NFS-e é um tipo de documento fiscal, assim como os eventos, as declaragées de apuracgao do
ISSQN, que sdo entendidos como documentos fiscais no Sistema Nacional NFS-e. As NFS-e sao
emitidas e armazenadas eletronicamente em um repositério nacional com o objetivo de
materializar os fatos geradores do ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, por
meio do registro eletronico das prestacbes de servigos sujeitas a tributacdo do ISSQN e para
serem compartilhadas com os respectivos municipios de interesse destes documentos.

7.3. Pedido de Registro de Evento

O Pedido de Registro de Evento é gerado pelo contribuinte ou municipio e enviado ao sistema
nacional para ser validado e gerar o Evento propriamente dito. O pedido de registro de evento
estd contido no arquivo XML final do evento, assim como a DPS também estd contida no arquivo
XML da NFS-e.

7.4. Eventos de NFS-e

Os eventos de NFS-e tém finalidades especificas para alterar a situacdo de uma NFS-e ao longo
do ciclo de vida da nota. Cada evento de NFS-e vincula-se somente a uma Unica NFS-e exclusiva
alterando a situacao desta NFS-e sem, contudo, alterar qualquer informacdo do documento, que
estd assinado pelo municipio emissor da NFS-e.

7.4.1. Evento de Cancelamento de NFS-e

Altera a situacdo da nota para o sistema sem alterar o conteddo do documento fiscal, ou seja, o
XML da NFS-e se mantém inalterado. Por ser um documento assinado digitalmente pelo
municipio emissor, ndo existe alteragdo no XML da NFS-e. Uma NFS-e cancelada é uma nota que
possua um evento de cancelamento vinculado a ela.

Um cancelamento de NFS-e encerra o ciclo de vida da nota para o sistema e ndo é permitida a
inclusdo ou alteragcdo de informagdes acerca da NFS-e através da inclusdo de qualquer outro
evento de NFS-e.

7.4.2. Evento de Cancelamento por Substituicao de NFS-e

Altera a situacao da nota para o sistema da mesma forma como foi descrito para o Evento de
Cancelamento de NFS-e. O cancelamento de NFS-e por substituicao de nota ocorre com a acao
de substituicdo de NFS-e pelo envio de novo DPS indicando uma chave de acesso de NFS-e ja
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existente no sistema. Ao receber uma DPS contendo uma chave de acesso a ser substituida, o
sistema faz a validacao da DPS enviada, cancela a NFS-e existente e gera uma nota substituta,
vinculando os documentos envolvidos (notas substituida e substituta).

7.4.3. Solicitacao de Analise Fiscal para Cancelamento de NFS-e
E uma solicitacdo do emitente da NFS-e para que a administracdo tributaria emissora da NFS-e
realize uma andlise fiscal acerca da solicitacdo para cancelamento da NFS-e. Este evento é um
procedimento contencioso e somente deve ser realizado nos casos em que o solicitante nao
consiga se utilizar do Evento de Cancelamento de NFS-e, conforme as regras estabelecidas pelo
municipio emissor para este evento.

A solicitacdo de analise fiscal € um procedimento manual, por etapas, em que o solicitante envia
um pedido de cancelamento para a administracdo tributaria municipal. A administracao tributaria
analisa o pedido, e entdo responde com rejeicao ou deferimento.

Quando o solicitante enviar o evento de analise fiscal para cancelamento serao feitas validacoes
do sistema, incluindo verificacdo se este cancelamento poderia ser realizado pelo Evento
Cancelamento de NFS-e.

Se a resposta for afirmativa, o sistema deve rejeitar a solicitagdo e retornar uma mensagem ao
solicitante indicando que é possivel realizar o cancelamento da nota através do Evento de
Cancelamento de NFS-e. Isto é necessario para instruir o procedimento correto ao solicitante e
prevenir a utilizacdo incorreta do contencioso, o que poderia gerar alta demanda desnecessaria
por atendimento na administracdo tributaria municipal.

Se a resposta for negativa, a solicitacdo é encaminhada para a analise manual da administracao
tributaria municipal.

7.4.4. Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal

Apds a analise da solicitacdo de cancelamento da nota fiscal, a administracdo municipal podera
deferir a solicitagdo emitindo um Evento de Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal.
Este evento tem o mesmo efeito de um cancelamento de NFS-e para o sistema, cancelando a
NFS-e, conforme a descricao do Evento de Cancelamento de NFS-e.

7.4.5. Cancelamento de NFS-e Indeferido por Andlise Fiscal
ApOs a analise da solicitagdo de cancelamento da nota fiscal, a administragdo municipal podera
indeferir a solicitagdo emitindo um Evento de Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise
Fiscal. Este evento indefere a solicitagdo de cancelamento de NFS-e para o sistema, ndo
cancelando a NFS-e.

7.4.6. Manifestacao de NFS-e

a) Confirmacao (Prestador/Tomador/Intermediario)
Evento onde o prestador, tomador ou o intermediario reconhece uma nota emitida contra ele. E
0 ato de aceite de NFS-e. Ao enviar o Evento de Manifestagcdao de NFS-e - Confirmacao, o autor
estd confirmando que a nota fiscal de servico que acoberta a prestagao do servigo € idénea.
Podera haver mais de um evento de confirmagao por nota.

b) Confirmacao Tacita
Evento que atesta tacitamente a idoneidade da NFS-e, quando esta nao foi formalmente aceita
ou rejeitada pelo tomador, prestador ou intermediario. O evento é enviado pela administragdo
tributaria municipal de forma automatizada.

c) Rejeicdo (Prestador/Tomador/Intermediario)
Evento onde o prestador, tomador ou o intermediario podera rejeitar uma nota emitida contra
ele. E o ato de desconhecer a NFS-e. Ao enviar o Evento de Manifestacao de NFS-e - Rejeicao,
o autor estd manifestando que a nota fiscal de servigo que acoberta a prestagdao do servigo é
inidonea. Podera haver mais de um evento de rejeigdo por nota.
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d) Anulacdo da Rejeicao
Evento enviado pela administracdo tributdria emissora da NFS-e que anula os efeitos da
manifestacdao de rejeicdo da NFS-e encaminhada previamente pelo prestador, tomador ou
intermediario. Quando, por exemplo, um tomador encaminha um evento de rejeicdo da NFS-eg,
o prestador pode fazer prova de que o servico realmente foi prestado e que a NFS-e é idonea.
Caso a administragdo tributaria municipal reconhega o pleito do prestador, ela podera
encaminhar o evento de anulagdo da rejeigao.

7.4.7. Cancelamento de NFS-e por Oficio

Cancelamento efetuado pela administracao tributaria mesmo sem a solicitacdo do contribuinte.
e O efeito sistémico desse evento é o mesmo do “Evento de Cancelamento de NFS-e”;
e Somente o municipio emissor da NFS-e pode cancelar de oficio;
e O cancelamento de oficio podera ser realizado mesmo que a nota tenha evento de
manifestacao de confirmacdo da NFS-e.

7.4.8. Bloqueio de NFS-e por Oficio
Evento pelo qual a administracdo tributaria do municipio emissor da NFS-e indica quais outros
eventos de NFS-e devem ser rejeitados pelo sistema por estar a nota, momentaneamente,
bloqueada para recepcionar tais eventos.

Em um evento de bloqueio pode ser bloqueado apenas um evento dentre os da lista abaixo:

a) Cancelamento de NFS-¢;

b) Cancelamento de NFS-e por Substituicao;

c) Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal;
d) Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal;
e) Cancelamento de NFS-e por Oficio;

f) Inclusdao de NFS-e em DAN;

g) Tributos de NFS-e Recolhidos;

O Evento de Bloqueio de NFS-e por Oficio ndo sera aceito se a NFS-e ja tiver um evento de
bloqueio com o mesmo tipo de evento ja bloqueado, ou seja, pendente de desbloqueio.

"

Ex1: A administracdo tributaria envia dois eventos de bloqueio para o “cancelamento de NFS-e
para uma NFS-e, ou seja, dois eventos de bloqueio para o mesmo tipo de evento (Evento de
Cancelamento de NFS-e). O primeiro destes eventos bloqueia a NFS-e para que ndo seja
cancelada (pelo Evento de Cancelamento de NFS-e). Se ndao houver um evento que desbloqueie
esta nota para o seu cancelamento, o segundo evento de blogueio enviado sera rejeitado pois o
primeiro estd pendente de desbloqueio. A administracdo tributaria devera enviar o Evento de
Desbloqueio de NFS-e por Oficio (que sera explicado logo a seguir) para o Evento de
Cancelamento de NFS-e. Assim a nota ficard desbloqueada para seu cancelamento
(cancelamento este realizado pelo Evento de Cancelamento de NFS-e). Uma vez desbloqueada
a NFS-e podera ser bloqueada para cancelamento (para o mesmo Evento de Cancelamento de
NFS-e). Dessa forma, havendo um desbloqueio para o primeiro evento de bloqueio, o segundo
evento de bloqueio enviado pela administragdo tributaria ndo seria rejeitado pelo sistema
nacional.

Consequentemente, é permitido o envio de um evento de bloqueio para cada evento da lista
acima mencionada, que antes ndo foram bloqueados.

Ex2: existe um evento de bloqueio para o Evento de Cancelamento de NFS-e.

Em um momento posterior é enviado um novo evento de bloqueio para o Evento de
Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal; em seguida é enviado um outro evento de
bloqueio para o Evento de Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal; posteriormente
€ enviado um outro evento de bloqueio para o Evento de Cancelamento de NFS-e por Oficio;

Ao final teriamos a NFS-e bloqueada para 4 eventos, bloqueio este realizado em momentos
distintos, conforme explicitado no Ex2.
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7.4.9. Desbloqueio de NFS-e por Oficio
Evento pelo qual a administragdo tributaria do municipio emissor da NFS-e indica quais eventos
de NFS-e devem ser desbloqueados pelo sistema, ou seja, para que haja um desbloqueio de
algum evento é necessario que haja um evento de bloqueio anterior.

Em um evento de desbloqueio poderdao ser desbloqueados os mesmos eventos possiveis de
bloqueio, conforme lista abaixo:

a) Cancelamento de NFS-g;

b) Cancelamento de NFS-e por Substituicao;

c) Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal;

d) Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal;

e) Cancelamento de NFS-e por Oficio;

f) Inclusdo de NFS-e em Declaracdao da Apuracao Nacional;
g) Tributos de NFS-e Recolhidos;

O Evento de Desbloqueio de NFS-e por Oficio devera indicar qual o Evento de Bloqueio de NFS-
e se refere para realizar o desbloqueio.

Aproveitando o Ex2 do item que trata do Bloqueio de NFS-e por Oficio, temos:

Ex2: A NFS-e esta bloqueada para 4 Eventos: Cancelamento de NFS-e, Cancelamento de NFS-e
Deferido por Analise Fiscal, Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal e Evento de
Cancelamento de NFS-e por Oficio. O Evento de Desbloqueio de Oficio desbloqueia um evento
por vez. Assim, este evento deve informar o identificador do evento de bloqueio que deseja
desbloquear. No caso deste exemplo, para que a nota fique totalmente desbloqueada a
administracdo tributaria deve enviar 4 eventos de desbloqueio, um para cada evento de bloqueio
existente na NFS-e.

8. Esquemas XSD
Os esquemas XSD dos arquivos XML especificados neste manual estdo disponiveis na ultima
versao do Pacote de Liberacdao (PL).

PL_NFSe_1.00-Produgéo.zip

9. Documentacao Técnica das APIs (Swagger)
Os detalhes especificos para as APIs no Sistema Nacional NFS-e, que estdo descritas neste
manual estdo disponiveis em:

Documentacdo Técnica das APIs para os Municipios

Documentacdo Técnica das APIs para os Contribuintes

10. Leiautes, Regras de Negocio e Mensagens de Erro

Os leiautes dos arquivos XML bem coma as regras de negdcio, mensagens e codigos de erros
estdo definidos nos seguintes documentos:

AnexoA-Tabelas_1SO2Paises MunIBGE_Rodovias-SNNFSe_ V1.00.02-Produgéo.xslx
AnexoB-ListasServNac_NBS-SNNFSe V1.00.02-Produgao.xslIx

AnexolV-LeiautesRN_ADN-SNNFSe V1.00.02-Produgao.xslx
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11. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e - Municipios

11.1. Gerenciamento de Perfis e Niveis de Acesso

11.1.1. Gerenciar Niveis e Perfis de Acesso dos Gestores Nacionais

O gerenciamento de acesso dos perfis dos Gestores Nacionais contempla as funcionalidades de
cadastramento para o acesso ao Painel Administrativo Nacional NFS-e (painel nacional) e
controle de niveis de acesso a funcionalidades do sistema. Todas as funcionalidades
administrativas para o Comité Gestor da NFS-e estdo disponiveis no painel nacional. Segue
abaixo a descricdo deste gerenciamento.

a. Perfis Gestores Nacionais
Existe somente um perfil gestor no ambito nacional definido para o Sistema Nacional NFS-e:

e Gestor Nacional;

b. Cadastramento dos Gestores Nacionais
O primeiro Gestor Nacional é cadastrado inicialmente pela equipe de desenvolvimento do
Sistema Nacional NFS-e. A partir de entdo, todos os demais gestores nacionais sao cadastrados
pelos gestores nacionais previamente cadastrados.

Cc. Acesso ao Painel Administrativo Nacional
Ocorre somente via certificado digital pelos Gestores Nacionais.

d. Niveis de Acesso as Funcionalidades para Gestores Nacionais
Todos os Gestores Nacionais tém acesso irrestrito a todas as funcionalidades do Painel
Administrativo Nacional NFS-e.

11.1.2. Gerenciar Niveis e Perfis de Acesso dos Gestores Municipais

O gerenciamento dos perfis de acesso dos Gestores Municipais contempla as funcionalidades
de cadastramento para o acesso ao Painel Administrativo Municipal NFS-e (painel municipal).
Todas as funcionalidades administrativas para os gestores municipais do municipio conveniado
estdo disponiveis no painel municipal. Segue abaixo a descricdo deste gerenciamento.

a. Perfis Gestores Municipais
Existem trés perfis de gestores no ambito municipal definidos para o Sistema Nacional NFS-e:
e Gestor Principal do Municipio;
e Gestor Auditor Municipal;
e Gestor Parametrizador;
e Gestor Atendente Municipal;

b. Cadastramento dos Gestores Municipais
O Gestor Principal do municipio conveniado é cadastrado inicialmente pelo gerenciamento
nacional quando o municipio se convenia e é cadastrado no Sistema Nacional NFS-e. Este perfil
€ Unico por municipio e obtido através de um cadastro ja existente no Simples Nacional.
Corresponde a figura de um agente ou administrador publico tido como responsavel nacional
pelo municipio.

O Gestor Auditor Municipal e Parametrizador sdao cadastrados pelo Gestor Principal e por outros
Gestores Auditores. Este perfil é multiplo por municipio, mas uma vez cadastrado em um
municipio ndo pode ter qualquer perfil gestor em outro municipio.

Finalmente o Gestor Atendente Municipal é responsavel pelo atendimento aos contribuintes do
municipio conveniado ao Sistema Nacional NFS-e. Este perfil € cadastrado pelos outros dois
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perfis gestores do municipio. Este perfil também é multiplo por municipio, e também uma vez
cadastrado em um municipio ndo pode ter qualquer perfil gestor em outro municipio.

c. Acesso a Area Restrita do Painel Administrativo Municipal
Ocorre somente via certificado digital pelos Gestores Municipais (Principal, Auditor,
Parametrizador e Atendente).

d. Niveis de Acesso as Funcionalidades para Gestores Municipais

Gestor Principal Municipal - O perfil deste gestor tem acesso e permissao para executar
todas as funcionalidades disponiveis no painel municipal, inclusive a funcionalidade de
cadastramento dos demais perfis de gestores municipais além da sua proépria substituicdo por
outro Gestor Principal do Municipio.

Gestor Auditor Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar todas
as funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal.

Gestor Parametrizador Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para
parametrizar as funcionalidades disponiveis no painel municipal.

Gestor Atendente Municipal - O perfil deste gestor tem acesso e permissao para executar

apenas as funcionalidades de gerenciamento do cadastro de contribuintes do municipio,
disponiveis no painel municipal.
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12. Painel Administrativo Nacional NFS-e - Web

Este modulo disponibiliza funcionalidades de uso pela gestao nacional do Sistema Nacional NFS-
e. O controle e cadastro de gestores nacionais e o cadastro inicial dos municipios conveniados,
sao exemplos de funcionalidades que estdo disponiveis no Painel Administrativo Nacional NFS-e
(painel nacional). O controle de acesso ao painel nacional é realizado conforme as regras de
controle de acesso do Sistema Nacional NFS-e definidos no modulo Controle de Acesso NFS-e.

12.1. Painel Principal

O painel principal consiste em diversas consultas estatisticas, independentes, realizadas na base
de informagdes do Sistema Nacional NFS-e. Estas informagdes estatisticas sdao apresentadas no
painel principal do Painel Administrativo Nacional NFS-e através de graficos e informacdes
consolidadas disponibilizados em “dashboards”.

Informacdes consolidadas:

Total de NFS-E Emitidas
Quantidade de NFS-e nas Ultimas 24H
NUmero de Municipios Conveniados
Numero Total de Contribuintes

Griéficos estatisticos em dashboards:
e NFS-e por dia da semana

NFS-e por horario

NFS-e por Servico

NFS-e nas ultimas 24 horas

NFS-e por Municipio

12.2. Cadastro de Gestores Nacionais

A funcionalidade de cadastro de gestores nacionais permite o gerenciamento das pessoas que
pertencem ao comité gestor dentro do Sistema Nacional NFS-e. A funcionalidade permite
Consultar, Incluir, Alterar as informagoes, além de Desativar e Reativar cada um dos registros
do cadastro mantendo seu histérico de atividades no sistema. O registro de um gestor nacional
pode existir unicamente no cadastro e nunca sera excluido fisicamente. Seguem abaixo as
tabelas com as informacdes do gerenciamento dos gestores nacionais.

12.2.1. Consultar Gestores Nacionais

Realizar consulta e exibir a tela com a listagem dos gestores nacionais ativos e inativos
cadastrados no painel nacional com opgao para incluir um novo gestor, pesquisar gestor pelo
nome ou pelo CPF, conforme tabela abaixo:

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Botdo para . ~
Novo Gestor | inclusdo de novo Botdo Incluir Apresenta tela para inclusao de
. um gestor
Gestor Nacional
Atualizar Bot_ao para Bot3o Atualizar Atualizar a consm_JIt.a_eX|b|da na
atualizar a tela tela ao inicial
Texto Texto para Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser pesquisado
pesquisa

Pesquisa por
nome ou CPF
(Se a consulta for
por CPF informar
apenas os
numeros)

Recuperar os dados para o CPF ou

Bot&o Pesquisar Nome informado

Pesquisar
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Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
CPF CPF do gestor |\ m&rico Exibir -
selecionado
Nome do gestor
Nome do -
gestor recuperado no Texto Exibir -
cadastro CPF
) Nome do 6rgéo a
Orgao que pertence o Combo Exibir -
gestor
Situacdo atual do
Situagdo cadastro do Texto Exibir -
gestor
(Ativo/Inativo)
Data da ultima
Atualizagao atualizacdo do Data Exibir -
cadastro
Direcionar para efetuar a acdo
selecionada
Alterar situacao e Se Ativo, pode-se:
Agogs no atual do gestor no BotZo Alterar o Edltz_ar
registro cadastro o Inativar
e Se Inativo, pode-se:
o Editar
o Ativar

12.2.2. Incluir Gestor Nacional

Ao acionar o comando “Novo Gestor” na tela de consulta, o sistema direciona para a tela que
possibilita fornecer informagdes para o cadastro de um novo gestor nacional. Para cadastrar um
novo gestor nacional o CPF deve ser informado para consulta no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
O nome da pessoa é recuperado. As demais informagoes devem ser preenchidas para efetuar o

cadastro.
Campo Descrigdao Tipo |Funcionalidade Acao
Pesquisar nome
CPF CPF do ge§tor aser Numérico Pesquisar relacionado ao CPF
pesquisado .
informado
Nome do gestor
Nome do gestor | recuperado no cadastro Texto Exibir -
CPF
P Incluir o nome do érgéo
S Nome do drgdo a que .
Orgao Combo Incluir do gestor no campo de
pertence o gestor .
preenchimento
. Incluir nimero do telefone
Numero de telefone de - .
Telefone Numeérico Incluir de contato do gestor no
contato do gestor -
campo de preenchimento
. Endereco eletrénico do | Endereco . Inglqlr 0 endereco
E-mail : Incluir eletrénico do gestor no
gestor de e-mail .
campo de preenchimento
. ~ Efetivar o cadastro do
Cadastrar informagoes = . . -
Cadastrar Botao Incluir gestor nacional no sistema
do gestor .
nacional
Cancelar o processo de Desfazer as inclusdes do
Cancelar cadastramento do Botao Cancelar cadastro de gestores

gestor

nacionais
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12.2.3. Alterar Informacoes do Gestor Nacional

A partir de um gestor nacional ja cadastrado no sistema nacional é possivel editar (alterar)
algumas informacdes do gestor. O acionamento da funcionalidade de edigdo apresenta todas as
informacdes do cadastro do gestor nacional. Porém, a edicdo das informagdes do cadastro de
um gestor nacional permite o preenchimento para alteragdo somente das informacdes, conforme
tabela abaixo. As informacGes alteradas sdo registradas em uma tabela de Historico.

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
CPF CPF do gestor Numérico Exibir ;
selecionado
Nome do gestor
Nome recuperado no cadastro Texto Exibir -
CPF
drgdo Nome do 6rgao a que Combo Alterar Alterar o nome do 6rgao
pertence o gestor do gestor
Numero de telefone de - Alterar nimero do telefone
Telefone Numeérico Alterar
contato do gestor de contato do gestor
. Endereco eletronico do | Endereco Alterar o endereco
E-mail : Alterar A
gestor de e-mail eletrénico do gestor
Situacao do cadastro
Situagao Atual do gestor Texto Exibir -
(Ativo/Inativo)
Ultima Atualizag&o Data da ultima Data Exibir -
atualizacao
Salvar as alteragdes . o
; ~ ~ Efetivar as alteragOes das
Salvar das informacdes do Botao Alterar . ~
informagdes do gestor
gestor
Cancelar o processo de Desfazer as alteracdes do
Cancelar alteragdo das Botao Cancelar cadastro de gestores
informacgdes do gestor nacionais

12.2.4. Desativar Gestor Nacional

A partir da situacao “Ativo” de um Gestor Nacional pode-se acionar o comando “Inativar” para
desativa-lo. Um gestor nacional com situagdo “Inativa” ndo possui mais acesso ao painel
nacional, portanto nao realiza nenhuma atividade no sistema a partir da sua desativacdo. A
reativacdo de um gestor nacional desativado sé podera ser realizada por outro gestor nacional.

Sera apresentado uma mensagem com a pergunta: Deseja inativar este Gestor Nacional? e as
opgoes (Sim) para confirmar e (N3o) para nao alterar a situacao.

12.2.5. Reativar Gestor Nacional

A partir da situacao “Inativo” de um gestor nacional pode-se acionar o comando “Reativar” para
ativa-lo novamente.

Sera apresentado uma mensagem com a pergunta: Deseja ativar este Gestor Nacional? e as
opcdes (Sim) para confirmar e (Nao) para nao alterar a situagao.

12.3. Cadastro de Municipios Conveniados

A funcionalidade de cadastro de municipios conveniados permite o cadastramento inicial do
municipio e o gerenciamento de informagdes do municipio no Sistema Nacional NFS-e. A
funcionalidade permite Consultar, Incluir, Alterar as informacoes, além de Suspender, Desativar
e Reativar cada um dos registros do cadastro mantendo seu historico de atividades no sistema.
O registro de um municipio pode existir unicamente no cadastro e nunca sera excluido
fisicamente.
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12.3.1. Consultar Municipios Conveniados

Realizar a consulta exibe a listagem dos municipios conveniados com situacdao “Cadastrado”,
“Ativo”, “Inativo” ou “Suspenso” no painel nacional.

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
Botdo para Apresenta tela para inclusdao de um
Novo Convénio | inclusdo de novo | Botdo Incluir P para 1
P convénio
Convénio
Reiniciar I__%o_tgo para Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
reiniciar a tela
Texto Texto para Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser pesquisado
pesquisa
. Pesquisa por nome ~ . Recuperar os dados para o Nome do
Pesquisar . Botao Pesquisar VR
do municipio municipio informado
Municipio Nome do Texto Exibir -
municipio
Data da
Publicagao publicacdo do Data Exibir -
convénio
Situagao atual do
convénio
Situacao (Cadastrado, Texto Exibir -
Ativo, Inativo,
Suspenso)
Direcionar para efetuar a acao
selecionada
. e Se Cadastrado, pode-se:
Permite a .
~ o Editar
alteracao do :
~ a ~ o Inativar
Acgbes convénio conforme | Botdo Alterar . .
; ~ e Se Ativo, pode-se:
sua situagao atual -
o Editar
o Inativar
o Suspender

Um municipio “Cadastrado” se torna “Ativo” somente apds a conclusdo das parametrizacées pelo
municipio no Painel Administrativo Municipal NFS-e. A mudanca de situacdo cadastral do
convénio no painel nacional da situacdo “Cadastrado” para “Ativo” depende da atuagdo do
municipio sobre as parametrizagées no painel municipal. O gestor nacional ainda pode definir
uma data de expectativa de conclusdo da parametrizacdo para a ativagdo do municipio no
Sistema Nacional NFS-e.

A partir da situagdo “Cadastrado” de um municipio, as agdes permitidas sao, “Editar” e “Inativar”.
As edicoes das informacdes de um municipio cadastrado apenas atualizam os dados do cadastro
sem alterar a situagdo. Ja a acgdo “Inativar” desabilita o acesso de qualquer Gestor Municipal ao
Painel Administrativo Municipal pois, um municipio desativado no sistema nacional é um
municipio que agora ndo pode realizar atividades no sistema nacional a partir da data de
inativacao.

Uma vez que o municipio esteja com a situagdo “Inativo”, o sistema permite as acdes para
“Editar” as informagbes do municipio e “Reativar” o convénio do municipio.

Outra agdo permitida a partir do municipio com situacdo “Ativa” é “Suspender”. O conceito de
suspenso é relativo a alguma pendéncia do municipio por motivos que ainda serdo definidos pelo
comité gestor do Sistema Nacional NFS-e. A situagdo suspensa permite o acesso dos gestores
municipais ao painel municipal, mas impede que os contribuintes deste municipio suspenso
emitam NFS-e pela Sefin Nacional (via API, Emissor Web ou Emissor Mével) bem como o
compartilhamento de Documentos Fiscais eletronicos (DF-e) com o Ambiente de Dados Nacional
(ADN NFS-e).
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Uma vez assinado o convénio de adesao ao Sistema Nacional NFS-e, um gestor nacional realiza
a inclusdo de um novo cadastro de convénio de municipio no sistema. Os campos exigidos para

o cadastramento sao conforme tabela abaixo.

convénio

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Nome do Municipio para o . Pesqwsar/
L . Selecionar / Selecionar um
Municipio qual se deseja cadastrar Combo - P
o Pesquisar municipio na
um convénio ~
relacdao apresentada
CNPJ CNPJ do Municipio Texto Exibir -
selecionado
- Codigo do Municipio - )
Codigo IBGE conforme tabela do IBGE Texto Exibir
~ . Razdo Social conforme -
Razdo Social cadastro CNPJ Texto Exibir -
Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -
Namero Numero do logradouro Texto Exibir -
Complemento Complemento do Texto Exibir -
logradouro
Ndmero do CPF do
CPF do responsavel responsavel por gerir as Texto Exibir -
informagdes do municipio
Nome do Nome do responsavel I
. Texto Exibir -
responsavel conforme cadastro CPF
, . Numero da Lei Municipal Nume,rlco Incluir o nimero da
Numero da Lei - = (Ate 8 . . -
s que autorizou a criagao do S Incluir Lei Municipal que
Municipal A posigoes . P
convénio 7 criou o convénio
numeéricas)
. Data da Lei Municipal que Incluir a data da Lei
Data da Lei - % . . .
g autorizou a criagao do Data Incluir Municipal que criou
Municipal a . .
convénio 0 convénio
. A Edita/Alterar
, - Numero do convénio . ,
Numero do convénio . Texto Incluir numero do
municipal A o
convénio Municipal
Data da publicacdo do
convénio municipal no
Data da publicagédo Diario do Municipio . Incluir a data do
n - . - Data Incluir P .
do convénio (Devera ser maior que a Convénio Municipal
data da Lei que o
autorizou)
. Incluir a data em
Data em que o convénio .
Data da entrada em - . . que o Convénio
) passa a vigorar no sistema Data Incluir -~
vigor Municipal passa a
NFS-e '
vigorar
Incluir as
ObservacBes Observagdes p9¢|nentes Texto Incluir observagoeﬁs §obre
ao convénio o Convénio
Municipal
Cadastrar Cadastrar mfgrr_nagoes do Bot3o Incluir Efetivar a |rA1cI.usao
convénio do convénio
Cancelar o processo de Desfazer o processo
Cancelar cadastramento do Botao Cancelar de cadastramento

do convénio

A Data de Entrada em Vigor é a data em o convénio assinado pelo municipio passa a vigorar no
sistema. Esta data é uma previsdo de entrada em vigor, ou seja, espera-se que o municipio
realize e conclua as parametrizagbes necessdrias no painel municipal até esta data. Ocorrendo
tudo no tempo previsto o municipio estara ativo no Sistema Nacional NFS-e. Esta data prevista
de entrada em vigor é necessaria para que o sistema informe qual a data de inicio de vigéncia
dos diversos parametros que serdo parametrizados pelo gestor municipal no painel municipal.
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Existem trés hipdteses para a realizacdo da conclusdao da parametrizagdo pelo municipio: a
conclusdao da parametrizacdo ocorrerd antes da data de entrada em vigor prevista no painel
nacional, a conclusdo da parametrizacdo ocorrera na data prevista e a conclusdo da
parametrizacdo ocorrera apos a data prevista.

Na primeira hipotese a conclusdo da parametrizagdo ocorre antes da data prevista.
Independente desse adiantamento o municipio estara ativo somente a partir da data prevista,
pois como dito anteriormente, esta data é usada durante a parametrizagao para informar a data
de inicio de vigéncia dos diversos parametros que o gestor municipal parametrizara no painel
municipal. Caso necessite, o municipio pode solicitar ao comité gestor para alterar a data
prevista de entrada em vigor para adiantar a ativacdo do municipio no sistema nacional, ja que
a parametrizacdo foi concluida antes da previsdo inicial, de modo que o gestor municipal acione
o comando de conclusao da parametrizacdo antes da data prevista alterada pela solicitacao ao
comité gestor.

Na segunda hipdétese a conclusdo da parametrizacdo ocorre na mesma data prevista para
entrada em vigor do convénio do municipio, estipulada no painel nacional. Neste caso a
parametrizagdo ocorre no tempo previsto inicialmente e o municipio esta ativo no sistema
nacional a partir desta data. Uma vez ativo o convénio do municipio no Sistema Nacional NFS-e
ndo é permitido ao gestor nacional alterar a data prevista para entrada em vigor

Na terceira hipétese a conclusdo da parametrizacdo ocorre em data posterior a data prevista
para entrada em vigor do convénio do municipio. Neste caso, o comando para conclusdo da
parametrizacdo ndo mais estara ativo ao gestor municipal. O municipio devera solicitar ao comité
gestor para reprogramar a data prevista de entrada em vigor para uma data futura a data de
solicitacdo, de modo que o gestor municipal acione o comando de conclusdo da parametrizacdo
antes da data prevista alterada pela solicitacdo ao comité gestor.

Caso haja alteracao da data prevista inicialmente para entrada em vigor o sistema nacional deve
atualizar as datas de inicio de vigéncia dos parametros administrados pelo municipio solicitante.
12.3.3. Alterar Informagoes do Municipio Conveniado

As alteracdes das informacdes do cadastro de um municipio conveniado permitem o
preenchimento conforme tabela abaixo.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
Texto Nome do_ municipio Texto Exibir -
selecionado
CNPJ CNPJ do Municipio Texto Exibir .
selecionado
s Cddigo do Municipio - )
Codigo IBGE conforme tabela do IBGE Texto Exibir
~ . Razdo Social conforme I
Razao Social cadastro CNPJ Texto Exibir -
Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -
Numero Numero do logradouro Texto Exibir -
Complemento Complemento do Texto Exibir -
logradouro
Namero do CPF do
CPF do responsavel | responsavel por gerir as Texto Exibir -
informagdes do municipio
Nome do Nome do responsavel -
. Texto Exibir -
responsavel conforme cadastro CPF
Sltuagéo_do Situacao dq Convénio Texto Exibir ;
Convénio (Inativar)
. . Numero da Lei Municipal Numgnco Editar/Alterar
Numero da Lei - o (Ate 8 . ; .
s gue autorizou a criagao do S Editar/Alterar numero da Lei
Municipal A posigoes -
convénio 7 Municipal
numericas)
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. Data da Lei Municipal que .
Data .d? Lei autorizou a criacdo do Data Editar/Alterar Ed|tar/AItera_r_data
Municipal A da Lei Municipal
convénio
Namero do Namero do convénio Editar/Alterar
a s Texto Editar/Alterar numero do
conveénio municipal P g
convénio Municipal
Data da publicacdo do
convénio municipal no i
. ~ . P Editar/Alterar data
Data da pubAllc_agao D|ar|p o~ M“F"C'D'O Data Editar/Alterar do Convénio
do convénio (Devera ser maior que a -
- Municipal
data da Lei que o
autorizou)
a Editar/Alterar data
% Data em que o convénio N
Data da entrada - . em que o Convénio
. passa a vigorar no Data Editar/Alterar -
em vigor . Municipal passa a
sistema NFS-e :
vigorar
Editar/Alterar as
Observacgdes Observacoes pAer‘_cmentes Texto Editar/Alterar observagoeAs _sobre
ao convénio o Convénio
Municipal
salvar Salvar as alteragdes Bot3o Alterar Efet|var~as
efetuadas alteracOes
Desfazer o processo
Cancelar o processo de ~
= . ~ ~ de alteracao das
Cancelar alteragao das informagdes Botao Cancelar . 7
d ” informagdes do
0 convénio A
convénio

* A data de entrada em vigor do convénio do municipio somente podera ser alterada somente quando o
municipio estiver com a situagéo “Cadastrado” no Sistema Nacional NFS-e, ou seja, antes de se tornar “Ativo”
no Sistema Nacional NFS-e.

12.3.4. Desativar Convénio do Municipio

Para desativar o convénio de um municipio o sistema solicita a descricido do motivo para
inativacdo. Uma vez desativado ndo ocorre exclusdo fisica do sistema apenas exclusdo ldgica.

municipio

Campo Descricao Tipo | Funcionalidade Acgao
Numero do convénio Numero d(.) convenio Texto Exibir -
municipal
Situacso do Situacdo do Convénio
a0 (Cadastrado, Suspenso ou | Texto Exibir
Convénio '
Ativo)
. Nome do Municipio i
Nome do Municipio conforme tabela TOM Texto Exibir
. s Incluir motivo para
. N Motivo para inativagao do . S s N
Motivo Inativagao convénio do municipio Texto Incluir inativagao do convénio
P do municipio
) L Efetivar a inativagdo do
Confirmar Confirmar a inativacao do Botao Inativar convénio do municipio
convénio do municipio . P
referenciado
Cancelar o processo de Desfazer o processo de
Cancelar inativacdo do convénio do | Botdo Cancelar inativacdao do convénio

do municipio

12.3.5. Reativar Convénio do Municipio

Estando desativado o convénio de um municipio, este pode ser reativado bastando o
acionamento da agdo “Reativar” no registro do municipio desativado listado na consulta de
municipios conveniados.
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municipio

Campo Descricao Tipo | Funcionalidade Acao
Namero do convénio Numero do convenio Texto Exibir -
municipal
Situagdo do Nenhuma Texto Exibir -
Convénio
- Nome do Municipio -
Nome do Municipio conforme tabela TOM Texto Exibir
Motivo para Reativagao do Incluir motivo para
Motivo Reativagao pa 1640 Texto Incluir reativagdo do convénio
convénio do municipio e
do municipio
Confirmar a reativacdo do Efetivar a reativacao do
Confirmar convénio do convénio do | Botdo Reativar convénio do municipio
municipio referenciado
Cancelar o processo de Desfazer o processo de
Cancelar reativagdo do convénio do | Botdo Cancelar P

reativacdo do convénio
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13. Painel Administrativo Municipal NFS-e - Web

13.1. Moédulo Painel Administrativo Municipal NFS-e

Este mddulo do Sistema Nacional NFS-e disponibiliza funcionalidades de uso pela administracao
tributdria municipal do municipio conveniado ao sistema nacional. E neste médulo do sistema
gue o municipio reflete os aspectos proprios de sua legislagao tributaria referentes ao ISSQN. O
objetivo do médulo é uma interface para que o municipio insira informacdes, parametros,
aliquotas e especificidades préprias de sua legislagdo, como beneficios fiscais.

O Painel Administrativo Municipal NFS-e fornece funcionalidades para que o municipio
conveniado se “parametrize” no sistema nacional.

Dentre os aspectos principais que o municipio conveniado deve parametrizar estdo: possibilidade
de criacdo de cddigos tributdrios municipais (servicos da listagem municipal), indicacdo de
atributos dos servicos (formas de deducao/redugao, regimes especiais de tributacdo e aliquotas)
para validacao da DPS e emissdo de NFS-e, habilitagcdo e manutencdo da situacao cadastral do
contribuinte no Cadastro Nacional de Contribuintes, gerenciamento de regras proprias referentes
a RetencbGes do ISSQN e a Beneficios Municipais da legislacdo municipal e consultas de
documentos fiscais eletrénicos (DF-e) em que esteja envolvido.

Estas funcionalidades de parametrizacdo, que sdo de dominio municipal, mas que variam de
acordo com a legislacdo de cada municipio, devem ser criteriosamente gerenciadas pelos
gestores municipais, pois sdo necessarias para a correta validacdo da DPS e emissdo de uma
NFS-e.

N3o serdo criados atributos de parametrizagdo restritos para um municipio ou outro
especificamente. Os atributos possiveis de parametrizacdo sao aqueles comuns ao negdcio do
ISSQN para todos os municipios, cuja informacdo do atributo varia segundo a legislagdo interna
de cada municipio.

O proprio médulo Painel Administrativo Municipal NFS-e gerencia o que deve ser parametrizado,
para que o usuario (gestor municipal) ndo deixe de parametrizar informagdes que sdo
necessarias para o correto funcionamento do sistema nacional de forma integrada.

13.2. Arquitetura do Painel Administrativo Municipal NFS-e

13.2.1. Ativacao do Municipio no Sistema Nacional NFS-e

Ao assinar o convénio de adesdao ao Sistema Nacional NFS-e, o municipio é cadastrado pelo
Gestor Nacional do sistema através de funcionalidade especifica, conforme descrito no Manual
de Uso do Painel Administrativo Nacional.

Esse cadastro insere o municipio conveniado ao sistema nacional inicialmente com situacao
“Inativo”. Uma vez inserido, o gestor municipal principal do municipio inicia o processo de
parametrizacdo do municipio no sistema, conforme as regras do manual acima citado. Somente
apos a conclusdo do preenchimento de todos os parametros € que o municipio podera acionar
um comando para mudar a situagao do municipio para “Ativo”, ou seja, as regras da legislagdo
municipal, que sdo os parametros no painel municipal, passam a ser reconhecidas pelo sistema
nacional. Toda DPS emitida por um contribuinte do municipio (se for o caso do municipio se
conveniar utilizando os emissores publicos) sdo validadas também conforme estas
parametrizacbes. Também outras DPS emitidas por contribuintes de outros municipios, cuja
incidéncia do ISSQN se dé no municipio “Ativo”, utilizam as parametrizagGes para validar regras
gque forem pertinentes ao municipio de incidéncia do imposto.
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13.2.2. As Duas Etapas do Painel Administrativo Municipal

Existem duas etapas de uso do Painel Administrativo Municipal: a etapa antes da ativagao do
municipio no sistema nacional e a etapa ap0s a ativagao. Estas duas etapas se distinguem nos
seguintes aspectos: a) antes da ativacdao o gestor municipal possui maior flexibilidade para
mudar os valores dos parametros, pois ndo sdo registrados histéricos de alteracao destes valores
dos parametros. b) apds a ativagdo qualquer mudanga de valores dos pardametros é considerada
uma alteracdo “controlada” e é registrada no histérico de alteracdes dos parametros com as
datas inicial e final de vigéncia, pois a emissdao de documentos fiscais é afetada pelo periodo de
vigéncia conforme a data de competéncia da DPS (da qual ird ser gerada a NFS-e).

13.2.3. Parametrizacao por Gestores Municipais

No exato primeiro momento do municipio no Painel Administrativo Municipal somente o Gestor
Municipal Principal (Responsavel pelo CNPJ do Municipio) tem acesso. Esse gestor podera realizar
ele mesmo a tarefa de parametrizagao e ativagdo do municipio ou cadastrar um ou mais Gestores
Auditores Municipais para realizarem as parametrizacoes e ativacdo do municipio no Sistema
Nacional NFS-e.

A terceira figura da gestdo municipal, o Gestor Municipal Parametrizador, tem permissao para
realizar todo e qualquer parametro disponivel para administracdo pelo municipio no Painel
Administrativo Municipal.

A quarta figura da gestdao municipal, o Gestor Municipal Atendente, ndao tem permissdo para
realizar nenhum tipo de parametrizagdo do municipio no painel municipal, apenas Ihe é permitido
realizar a administracao via web do Cadastro Nacional de Contribuintes NFS-¢e, conforme regras
municipais préprias e caso o municipio utilize o cadastro préprio de contribuintes no sistema
nacional (CNC NFS-e - Web).

Caso opte por incluir um ou mais Gestores Municipal Auditor ou Parametrizador para
parametrizar o municipio no Painel Administrativo Municipal, o Gestor Municipal Principal pode
realizar a inclusdo conforme descrito no item Cadastro de Gestores Municipais deste manual.

13.2.4. Primeira Etapa - Definicao das Parametrizacoes e Ativacao do Municipio

Um municipio recém conveniado e cadastrado no Sistema Nacional NFS-e pelo Gestor Nacional
deve acessar o Painel Administrativo Municipal NFS-g, realizar a parametrizagdo do municipio no
sistema nacional e acionar o comando de conclusdo da parametrizacdo. A ativacdo somente é
possivel se o Gestor Municipal competente para esta tarefa informar todos os parametros
exigidos pelo painel municipal. O préprio sistema realiza o controle do que é obrigatdrio
parametrizar e o que é opcional. A parametrizagdo contém informacdes que fazem parte da
legislagdo tributaria municipal referente ao ISSQN instituido no municipio, conforme dito
anteriormente, que sdo minimamente necessarias para a ativacao do convénio de um municipio
no Sistema Nacional NFS-e. Uma vez ativo, é possivel ao Sistema Nacional NFS-e realizar as
validagGes necessarias a DPS e gerar a NFS-e adequadamente de forma padronizada e
consistente com as regras das legislagdes federais e municipais, de forma a automatizar a
utilizagdo do sistema para os contribuintes ao mesmo tempo que atribui corretude e integridade
as informacgGes dos documentos fiscais.

O controle de preenchimento dos parametros municipais no sistema nacional é realizado através
do assistente de parametrizacdo que é exibida enquanto o convénio municipal ndo estiver ativo
e auxilia a administragdo municipal a identificar as pendéncias para a conclusdao da
parametrizacdo. A exibicao dos elementos que devem ser configurados/parametrizados e sua
respectiva situacdo atual permite ao gestor municipal identificar itens pendentes de
parametrizacdao. Ao clicar sobre esses elementos o sistema redireciona para a respectiva tela
onde se podera realizar as devidas parametrizagoes.

A realizacdo dos itens de parametrizacdo obrigatorios no Painel Administrativo Nacional NFS-e é
exigida para todos os municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e, independentemente
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do tipo ou opgoes de uso de mddulos do sistema nacional, informados na configuragdao de seu
convénio.

O comando para "Concluir Parametrizacdo" sera habilitado somente quando ndo houver
nenhuma pendéncia em todos os elementos, exceto os nao obrigatdrios, que serdo
explicitados mais adiante neste manual.

Abaixo segue uma figura ilustrativa dos passos e suas respectivas ordenacdes no Fluxo de
Parametrizacao Inicial do Painel Administrativo Municipal.

LOGIN ASSISTENTE DE GESTORES
PARAMETRIZAGAO MUNICIPAIS

CONFIGURAGAO 5 \ INFORMAGOES

a - 1
DOCONVENIO "~ |geistagho __——  DOMUNICIPIO

l MUNICIPAL

PARAMETRIZACAOQ 2 CADASTRO DE
DOS EVENTOS \_ / CONTRIBUINTES
LISTA DE SERVICOS

|

8

REGIMES
9 BENEFICIOS — +———— RETENGAO 4+ ESPECIAISDE 7
TRIBUTACAO
CONCLUIR
PARAMETRICAO 10
PARA ATIVACAO

Quais sdo as situacdes que os itens de parametrizagcdao podem assumir?
1. N3o ha pendéncias;
2. Existem pendéncias;
3. Informagdes ndo obrigatdrias;
4. Elemento bloqueado (depende do preenchimento de algum item);

Como sdo definidas as situagdes de cada um dos itens de parametrizagdo?

e Gestores Municipais — Item de parametrizacdo ndo obrigatdrio pois o Gestor Municipal
Principal que ja vem cadastrado do painel nacional possui todas as atribuicbes para
executar todas as funcionalidades existentes no painel municipal realizando todas as
parametrizacdes possiveis para o municipio. No entanto ja& neste momento inicial é
possivel cadastrar outros gestores municipais (auditores, parametrizadores e atendentes)
para delegacao de tarefas do municipio pertinentes a parametrizacdo do municipio no
Sistema Nacional NFS-¢g;

e Informagdes do Municipio - Informagdes do municipio que sdo utilizadas quando da
impressao da DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servico Eletronica);

e Legislagdo para o ISSQN - Itens da legislagao referente ao ISSQN que serdo utilizados
como informacgdo obrigatoria de todos os demais itens do painel municipal;

e Configuracao do Convénio - Verifica se as informagdes obrigatdrias para a configuracao
do convénio foram preenchidas;
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e Parametrizacdo de Eventos — Parametrizagao relativa aos Eventos de NFS-e, Eventos do
MAN e outros que necessitarem de parametrizagao de acordo com a legislagao municipal.
o Cancelamento de NFS-e - Verifica se as informacgodes obrigatdrias para o evento
de cancelamento de NFS-e do municipio foram preenchidas;
o Substituicdo de NFS-e - Verifica se as informacdes obrigatdrias para a substituicao
de NFS-e do municipio foram preenchidas;

e Parametrizacao dos Servicos — A lista de Servicos Nacional deve ser administrada nos
subitens que estdo definidos ou em codigos de servigos municipais de parametrizagcao
opcional, somente para casos em que o municipio possua cédigos de servicos proprios
em sua legislacdo municipal, pois o municipio pode estar aderente a lista de servico
nacional, que é a lista de servico minima e comum para todos os municipios. Para cada
cédigo de servico administrado devera ser atribuido aliquota e as informacdes de
Deducdo/Reducao.

e Cadastro de Contribuintes — Depende da configuracdo do convénio para ser obrigatério
informar ao menos um contribuinte do municipio ou se é um item de parametrizacdo
municipal opcional;

e Regimes Especiais de Tributacdo — Verifica se para cada servigo existente no municipio
foram definidas as regras para cada um dos regimes especiais de tributacdo disponiveis
na legislacdo do municipio;

e Retencdes do ISSQN - Verifica se os critérios para possibilidade de retencdes do valor de
ISSQN para recolhimento pelo tomador ou intermediario foram preenchidas. Critérios
especificos do municipio para ocorréncia da retencdo do ISSQN podem n&o vigorar na
legislacdo municipal e, portanto, este municipio segue os critérios para retencao descritos
nos incisos do Art 6°, § 22 da Lei Complementar 116/2003;

e Beneficios Municipais - Verifica se os critérios para possibilidade de beneficios municipais
configuram pelo menos uma reducdo de base de calculo, isencdo ou aliquota
diferenciadas para servicos baseados nas leis municipais relativos ao calculo do ISSQN
devido. Assim como as retencgdes do imposto, critérios especificos do municipio para
ocorréncia de beneficio municipal podem nao vigorar na legislacdo municipal. Por isso, a
parametrizacdo de beneficios municipais é opcional.

13.2.4.1. Definicao dos Gestores Municipais

A funcionalidade de cadastro de gestores municipais permite o gerenciamento das pessoas que
pertencem a gestao municipal realizarem funcionalidades disponiveis no painel municipal do
Sistema Nacional NFS-e. A funcionalidade de gerenciamento dos gestores municipais permite
Consultar, Incluir, Alterar e Excluir as informacdes de cada um dos registros do cadastro
mantendo seu histérico de atividades no sistema. Segue abaixo as telas do gerenciamento do
cadastro.

a. Consultar Gestores Municipais
Exibe uma tabela paginada com a relagdo de todos os gestores ja cadastrados com opgao para
incluir um novo gestor, pesquisar gestor pelo nome ou pelo CPF, conforme campos abaixo:

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
Novo Gestor Botdo para inclusdo Botao Incluir Apresenta tela para inclusdo de
de novo Gestor um gestor
Nacional
Reiniciar Botdo para reiniciar a Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
tela
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser pesquisado
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Pesquisar Pesquisa por nome ou Botdo Pesquisar Recuperar os dados para o CPF
CPF (Se a consulta for ou Nome informado

por CPF informar
apenas os numeros.)

CPF Namero do CPF do Texto Exibir -
Gestor
Nome Nome do Gestor Texto Exibir -
Perfil Nome do perfil do Texto Exibir -
Gestor na aplicagdo
Situagdo Situagdo do Gestor na Texto Exibir -
aplicacao
Atualizagao Data da ultima Data Exibir -

atualizagao das
informacgdes do
Gestor

Ag0es no registro Alterar situagdo atual Botao Alterar Direcionar para efetuar a agao
do gestor no cadastro selecionada:
. Ativo

o Editar

o Inativar
¢ Inativo

o Editar

Ativar

b. Incluir Gestor Municipal
Sera apresentado um campo para insercdao de um CPF. A acdo de pesquisa busca pelo CPF
informado no cadastro de pessoas fisicas da RFB, recuperando o nome da pessoa. As demais
informacdes sao preenchidas pelo cadastrador. Um mesmo gestor municipal pode ser vinculado
a mais de um municipio, desde que seu cadastro esteja ativo em apenas um municipio por vez
em um mesmo periodo de tempo.

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Agao
CPF CPF do gestor a ser Numérico Pesquisar Pesquisar nome relacionado
pesquisado ao CPF informado
Nome do gestor Nome do gestor Texto Exibir -
recuperado no cadastro
CPF
Tipo Gestor Permite definir o tipo do Combo Selecionar Incluir o tipo do gestor
gestor a ser incluido selecionado

e  Principal;
e  Auditor;

e  Parametrizador;
e Atendente;

Telefone Numero de telefone de Numeérico Incluir Incluir nimero do telefone
contato do gestor de contato do gestor
E-mail Endereco eletronico do Enderego Incluir Incluir o endereco eletrénico
gestor de e-mail do gestor
Cadastrar Cadastrar informacgdes do Botdo Incluir Efetivar a inclusdo do gestor
gestor
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
cadastramento do gestor cadastramento do gestor

c. Alterar Informacoes do Gestor Municipal
Altera as informacgOes possiveis relativas ao gestor municipal selecionado. As informacGes
alteradas sao registradas em uma tabela de Histérico.

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
CPF CPF do gestor selecionado | Numérico Exibir -
Nome do gestor Nome do gestor Texto Exibir -
recuperado no cadastro
CPF
Tipo Gestor Permite alterar o tipo do Combo Selecionar Alterar o tipo do gestor
gestor
Principal;
Auditor;
Parametrizador;
Atendente;
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alteracdo das informagdes
do gestor

Telefone Ndmero de telefone de Numeérico Alterar Alterar nimero do
contato do gestor telefone de contato do
gestor
E-mail Endereco eletronico do Enderego Alterar Alterar o enderego
gestor de e-mail eletronico do gestor
Situagdo Atual Situagdo do cadastro do Texto Exibir -
gestor (Ativo/Inativo)
Ultima Atualizacdo Data da ultima atualizacdo Data Exibir -
Salvar Salvar as alteragdes das Botao Alterar Efetivar as alteragdes das
informacdes do gestor informacdes do gestor
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de

cadastramento do gestor

d. Desativar/Reativar Gestor Municipal .
Para ativar ou inativar serd apresentada tela de confirmacdo (SIM ou NAO) para o Gestor

selecionado.

13.2.4.2. Definicao das Informacoées do Municipio

As informagGes do municipio que devem ser definidas no fluxo inicial de parametrizagdo sdo:

informagdes do municipio
cadastrado

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
Nome Nome do municipio Texto Exibir -
Complemento Complemento de Texto Exibir -
informacgdes relativas ao
nome que o0 municipio
queira informar
CEP Numero do CEP Namero Alterar Recuperar para alteracao
as informagdes de
logradouro recuperadas
na tabela TOM com o CEP
informado
Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -
Namero Ndmero do logradouro Texto Alterar Alterar o nimero do
logradouro
Complemento Complemento do Texto Alterar Alterar o complemento do
logradouro logradouro
Bairro Nome do bairro Texto Exibir -
E-mail Enderego do e-mail Endereco de Alterar Alterar o endereco de e-
cadastrado como contato e-mail mail do contato
no municipio
Telefone Numero do telefone Numérico Alterar Alterar o numero do
cadastrado como contato telefone do contato
no municipio
Pagina Web Endereco da pagina web
do municipio
Brasdo Imagem do brasdo que img Alterar Alterar a imagem do
sera incluido na geracgdo brasdo do municipio
do DANFSe das NFS-e do
municipio emissor
Salvar Salvar alteracodes das Botdo Alterar Efetivar a alteragcdo do

municipio

Essas informagdes municipais serao utilizadas para compor a DANFSe (Documento Auxiliar de
Nota Fiscal de Servico Eletronica), junto com as informagdes das NFS-e em que o municipio for

emissor.
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13.2.4.1. Definicao da Legislacao ISSQN

Essa funcionalidade permite que o parametrizador registre e catalogue a legislacao tributaria
referente ao ISSQN. Por padrdo o assistente de parametrizacdo do painel municipal ja vem com
a LC 116/03 cadastrada para todo municipio conveniado. Nenhum municipio pode editar ou
excluir o cadastro da LC 116/03. O gestor municipal pode adicionar cada uma das suas normas
tributarias locais referentes ao ISSQN em que estdo descritos os itens de parametros que serao
registrados na parametrizacao do painel municipal. O sistema ndo realiza nenhuma consisténcia
das informacdes acerca da legislacao que for incluida no painel municipal bem como a correta
utilizacdo nos parametros que forem realizados pelo gestor municipal. A integridade e exatidao
dos dados inseridos das legislages e o uso delas no registro dos parametros é responsabilidade
do municipio.

Cada norma incluida no cadastro tem um identificador Unico. O identificador tem a seguinte
regra de formacdo: 7 digitos para o cédigo do municipio, 2 digitos para o tipo de parametro e 5
digitos sequenciais Unicos por municipio/parametro;

a. Consultar Legislacao
Exibe uma tabela paginada com a relacao de todos os gestores ja cadastrados com opgao para
incluir um novo gestor, pesquisar gestor pelo nome ou pelo CPF, conforme campos abaixo:

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
Nova Legislagdo para | Botdo para inclusdo Botao Incluir Apresenta tela para inclusdo de
o ISSQN de nova Legislagao um gestor
para o ISSQN
Reiniciar Botdo para reiniciar a Botao Reiniciar Retorna a tela ao inicio
tela
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser pesquisado
Pesquisar Pesquisa por nome ou Botdo Pesquisar Recuperar os dados para o CPF
CPF (Se a consulta for ou Nome informado

por CPF informar
apenas os numeros.)

CPF Ndmero do CPF do Texto Exibir -
Gestor
Nome Nome do Gestor Texto Exibir -
Perfil Nome do perfil do Texto Exibir -
Gestor na aplicacao
Situagao Situagao do Gestor na Texto Exibir -
aplicacao
Atualizagdo Data da ultima Data Exibir -

atualizagdo das
informacgdes do
Gestor

AcgOes no registro Alterar situacao atual Botdo Alterar Direcionar para efetuar a acao
do gestor no cadastro selecionada:
. Ativo

o Editar

o Inativar
. Inativo

o Editar

Ativar

b. Incluir Legislacdo
Serad apresentado um campo para insercdao de um CPF. A agdo de pesquisa busca pelo CPF
informado no cadastro de pessoas fisicas da RFB, recuperando o nome da pessoa. As demais
informacgdes sao preenchidas pelo cadastrador. Um mesmo gestor municipal pode ser vinculado
a mais de um municipio, desde que seu cadastro esteja ativo em apenas um municipio por vez
em um mesmo periodo de tempo.
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Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acgao
CPF CPF do gestor a ser Numeérico Pesquisar Pesquisar nome relacionado
pesquisado ao CPF informado
Nome do gestor Nome do gestor Texto Exibir -
recuperado no cadastro
CPF
Tipo Gestor Permite definir o tipo do Combo Selecionar Incluir o tipo do gestor
gestor a ser incluido selecionado
e  Principal;
e  Auditor;
. Parametrizador;
e  Atendente;
Telefone Numero de telefone de Numérico Incluir Incluir nUmero do telefone
contato do gestor de contato do gestor
E-mail Endereco eletrbnico do Enderego Incluir Incluir o endereco eletrénico
gestor de e-mail do gestor
Cadastrar Cadastrar informagdes do Botao Incluir Efetivar a inclusdao do gestor
gestor
Cancelar Cancelar o processo de Botao Desfazer Desfazer o processo de
cadastramento do gestor cadastramento do gestor

c. Alterar Informacoes da Legislacao

Altera as informacgdes possiveis relativas ao gestor municipal selecionado. As informagdes
alteradas sao registradas em uma tabela de Historico.

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
CPF CPF do gestor selecionado | Numérico Exibir -
Nome do gestor Nome do gestor Texto Exibir -
recuperado no cadastro
CPF
Tipo Gestor Permite alterar o tipo do Combo Selecionar Alterar o tipo do gestor
gestor
e  Principal;
e  Auditor;
. Parametrizador;
e Atendente;
Telefone Numero de telefone de Numeérico Alterar Alterar numero do
contato do gestor telefone de contato do
gestor
E-mail Endereco eletrénico do Enderecgo Alterar Alterar o enderecgo
gestor de e-mail eletronico do gestor
Situagdo Atual Situagdo do cadastro do Texto Exibir -
gestor (Ativo/Inativo)
Ultima Atualizacdo Data da ultima atualizagdo Data Exibir -
Salvar Salvar as alteracdes das Botao Alterar Efetivar as alteragdes das
informacdes do gestor informacdes do gestor
Cancelar Cancelar o processo de Botao Desfazer Desfazer o processo de
alteragao das informacgdes cadastramento do gestor
do gestor

d. Encerrar vigéncia da Legislacédo .
Para ativar ou inativar sera apresentada tela de confirmagdo (SIM ou NAO) para o Gestor

selecionado.
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13.2.4.2. Definicdao da Configuracao Convénio do Municipio

As configuracdes do convénio municipal sdo relativas a aderéncia aos Médulos do Sistema
Nacional da NFS-e:

utilizacdo dos Emissores Publicos Nacional (WEB, Mével e API);

base de contribuintes utilizada (CNC ou Cadastros CPF/CNPJ] da RFB);
utilizacdo do Médulo de Apuracao Nacional (MAN NFS-e);
aproveitamento de créditos disponiveis;

Todo municipio realizara o compartilhamento de documentos fiscais eletronicos - DF-e realizado
no ADN NFS-e utilizando DF-e nos leiautes de padrao nacional (Leiaute Nacional para NFS-e e
Eventos de NFS-e, Documentos do MAN). Lembrando que um DF-e é a forma como nos referimos
a qualquer tipo de documento fiscal eletronico, seja NFS-e ou um Evento de NFS-e ou
Documentos do MAN. Se o municipio optar pela emissdo publica no sistema nacional, entdo
utilizard todos mddulos emissores de NFS-e (Sefin Nacional, Emissor Publico Nacional Web e
Emissor Publico Nacional Mével). Também sera utilizado o Mdédulo de Apuracdo Nacional (MAN
NFS-e), a fim de apurar e emitir a guia para pagamento do ISSQN. O municipio ira optar por
conceder aproveitamento de créditos ou ndo aos seus sujeitos passivos. Esse gerenciamento é
realizado no painel de crédito.

Caso opte por nao utilizar todos os médulos do sistema nacional ofertados, o municipio pode
escolher alguns deles para uso, conforme possibilidades definidas no painel administrativo.

Se a opgao for pelos cadastros RFB, somente os contribuintes cujos enderecos estejam
registrados no proprio municipio, nos cadastros CPF ou CNPJ], poderdo emitir NFS-e pelo
municipio.

Campo Descricao Tipo Ocorréncia | Funcionalidade Acao
Aderéncia a
Mg(ijslégoni;jo NQQ{?AZT??S& ?\ﬁ:dSO_E Checkbox Obrig. Pré-definido -
Nacional NFS-e
Emissores Publicos Definir se o
- Nacionais municipio vai
Qd,erenaa a (WEB, Mével e API) utilizar os
Odulos do - s . . . .
Sistema Indqur se o municipio vai Checkbox Obrig. Selecionar emissores
Nacional NFS-e utilizar os Emissores publicos-
Pubicos disponiveis nacionais (WEB,
Mével e API)

Indicar qual seréd a fonte
das informacgdes cadastrais

pieincza | Gosconriunies Defiy = foe ce
- (CNC de responsabilidade Checkbox Obrig. Selecionar S
Sistema de gestdo dos municipios cadastrais dos
Nacional NFS-e 9 ou P contribuintes
CNPJ e CPF da RFB
a Definir se o
Aderéncia a . e PR
Médulos do Indllcar a ut|||zagaoNdo _ _ municipio ira
Si Modulo de Apuragao Checkbox Obrig. Selecionar utilizar o Mddulo
istema - =
Nacional NFS-e Nacional - MAN de Apuragao
Nacional - MAN
Definir se o
Permite municipio ira
aproveitamento . . permitir o
PP Indicar se havera .
de Créditos ) - . . aproveitamento
) S aproveitamento de créditos | Checkbox Obrig. Selecionar "y
disponiveis no di . de créditos
; isponiveis . P
Painel de disponiveis no
Créditos Painel de
Créditos
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13.2.4.3. Definicao da Parametrizacao de Eventos de NFS-e

A definicdo da parametrizacdo de Eventos de NFS-e no painel municipal insere as regras da
legislagdo municipal no que se refere ao “ciclo de vida” da NFS-e. Uma NFS-e pode ser cancelada
ou substituida, por exemplo, de acordo com a legislacdo municipal.

Todos os municipios conveniados deverdo parametrizar os Eventos de Cancelamento de NFS-e
no Sistema Nacional NFS-e.

Uma NFS-e que seja cancelada ou substituida no sistema proprio do municipio, para ser refletido
este cancelamento no sistema nacional, devera ter o cancelamento ou substituicdo transcritos
para o leiaute de eventos padrdo nacional e depois compartilhado com o ambiente de dados
nacional. Este evento compartilhado pelo municipio reflete um aspecto do ciclo de vida da nota
fiscal de servico que ocorreu no municipio e foi, de alguma forma, aceito por ele. Cabe ao sistema
nacional aceitar este documento realizando validagbes estruturais e de negocio conforme as
parametrizacdes do municipio para o documento compartilhado. Uma vez validado o sistema ira
consistir e refletir o cancelamento da NFS-e no sistema nacional para que a informacao esteja
de acordo com a realidade da legislagdo municipal parametrizada no sistema nacional. Caso a
parametrizacdo nao esteja de acordo com os fatos ocorridos acerca do cancelamento da NFS-e
ou o sistema préprio do municipio estd permitindo o cancelamento em desacordo com sua
propria legislagdo ou o municipio parametrizou equivocamente em relagdo a sua legislagdo. Sera
preciso analisar e realizar os ajustes necessarios para que o documento seja novamente
compartilhado e validado para ser consistido no ADN NFS-g, ou seja, o Evento de Cancelamento
de NFS-e que for compartilhado por um municipio sera rejeito pelo sistema nacional se estiver
em desacordo com a parametrizacao vigente deste evento no momento do compartilhamento.

a. Cancelamento de NFS-e

As parametrizacées que variam, conforme opcdo do municipio, devem ser definidas conforme
abaixo:

e Existe um prazo para o cancelamento de uma NFS-e?
Opcoes:
Sim (Se sim, informar o prazo de maximo (em dias) para o cancelamento da NFS-e);
Nao;

e Existe restricdo de valor para o cancelamento de uma NFS-?
Opcoes:
Sim (Se sim, informar o valor (monetario) maximo para o cancelamento de uma NFS-e);
N&do;

e E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador ndo foi identificado?
Opgoes:
Sim;
N&o;

e E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?

Opgoes:
Sim;
Ndo;
Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Salvar Salvar as informag0es de Botdo Incluir Efetivar a inclusdo das
cancelamento de NFS-e informacdes de
definidas cancelamento de NFS-e
definidas
Cancelar Cancelar as informagdes de Botdo Desfazer Desfazer as informacgdes de
cancelamento de NFS-e cancelamento de NFS-e
definidas definidas
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Existem regras comuns e obrigatdrias para todos os municipios relativas ao evento cancelamento
de NFS-e.

1. N3ao é possivel cancelar uma NFS-e que esteja marcada com bloqueio de cancelamento;
2. N&o ha restricdo para cancelamento de oficio de NFS-¢;

b. Substituicao de NFS-e
A substituicdo de nota ocorre com a acao de substituicao de NFS-e pelo envio de nova DPS
indicando uma chave de acesso de NFS-e ja existente no sistema. Ao receber uma DPS contendo
uma chave de acesso a ser substituida, o sistema cancela a NFS-e existente e gera uma nota
substituta, vinculando os documentos envolvidos (notas substituida e substituta).

A modelagem de substituicao de NFS-e no sistema nacional ocorre em dois processos, a primeira
€ a substituicdo da NFS-e existente por uma substituta e a segunda o cancelamento da NFS-e
substituida. Um processo ndo existe sem o outro e as regras para substituicdo de NFS-e sdo a
causa da realizacao ou ndao de um evento de cancelamento de NFS-e por substituicdo. Dessa
forma, as regras do municipio existentes para a substituicdo de NFS-e devem ser definidas para
a substituicdo de NFS-e, que somente é concluida com o cancelamento por substituicdo de NFS-
e, tratado como um evento no sistema nacional. Assim, amplia-se o conceito de substituicao de
NFS-e como um evento dentro do sistema nacional e o municipio deve definir suas regras na
parametrizacdao de eventos do painel municipal, conforme abaixo.

Sdo apresentadas as perguntas abaixo:

e Existe um prazo maximo para a substituicdo de uma NFS-e?
Opcoes:
Sim (Se sim, informar o prazo de maximo (em dias) para a substituicdo da NFS-e);
Nao;

e E permitido substituir uma NFS-e onde os ndo emitentes ndo foram identificados?
Opcoes:
Sim;
N&do;

e E permitido alterar as informacdes dos ndo emitentes na NFS-e substituta?
Opcoes:
Sim;
N&do;

e E permitido substituir uma NFS-e com tributos recolhidos?

Opgoes:
Sim;
Nao;
Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Salvar Salvar as informag0es de Botdo Incluir Efetivar a inclusdo das
substituicdo de NFS-e definidas informacgdes de substituicao
de NFS-e definidas
Cancelar Cancelar as informagdes de Botdo Desfazer Desfazer as informacgdes de
substituicdo de NFS-e definidas substituicdo de NFS-e
definidas

Existem regras comuns e obrigatodrias para todos os municipios relativas substituicdo de NFS-e.

1. E permitida a substituicdao nos casos de enquadramento/desenquadramento do Simples
Nacional, sem limite de prazo;

2. Nao é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam canceladas (por qualquer motivo);

3. Nao é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam bloqueadas pela administragdo
municipal.
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13.2.4.4. Lista de Servicos - Conceitos e Modelagem

O Sistema Nacional NFS-e utiliza uma lista de servigos com subitens “desdobrados” dos subitens
da lista de servigos anexa a LC 116/03, ou seja, o “desdobro” é um subitem que corresponde
exatamente ou se deriva de um subitem da lista de servicos anexa a LC 116/03.

a. Conceito dos Subitens "Desdobrados” para o Sistema Nacional NFS-e

O Sistema Nacional NFS-e utiliza uma lista de servigos com subitens “"desdobrados” dos subitens
da lista de servigos anexa a LC 116/03, ou seja, o “desdobro” é um subitem que corresponde
exatamente ou se deriva de um subitem da lista de servicos anexa a LC 116/03. Deve-se dizer
gue a lista de servigos do sistema nacional é exatamente a lista de servigos anexa a LC 116/03
em todo seu contelido adicionada a lista nacional o cédigo 990101 - Servigos sem a incidéncia
de ISSQN e ICMS”. Apenas usou-se um artificio de desdobramento, desmembramento de alguns
subitens que sdo mais extensos ou conjugam uma ou mais atividades com intuito de haver uma
maior flexibilizagdo para os municipios conveniados.

Como exemplos, a lista de servigos anexa a LC 116/03 possui o subitem 1.06 - Assessoria e
consultoria em informatica. Na lista de servigos utilizada no Sistema Nacional NFS-e, que consta
no AnexoB-ListasServNac_NBS-SNNFSe_v0.2.xIsx (anexo que tem a lista de servigos
“desdobrada” utilizada pelo Sistema Nacional NFS-e), este subitem que também é considerado
um desdobro, foi derivado da lista anexa a LC 116 e corresponde exatamente ao mesmo subitem
1.06 existente nesta listagem.

Ja o subitem 7.02 — Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras
de construcdo civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem,
perfuracdo de pocos, escavacdo, drenagem e irrigacdo, terraplanagem, pavimentacdo,
concretagem e a instalacdo e montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o
fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servicos fora do local da prestacéo
dos servicos, que fica sujeito ao ICMS) da LC 116, foi “desdobrada” em dois subitens de servigos
que constam no AnexoB-ListasServNac_NBS-SNNFSe_v0.2.xlsx, ou seja, o subitem 7.02 da LC
116/03 foi subdividido para contemplar separadamente em um subitem a atividade de Execucdo
por Administracdo e no outro subitem a atividade de Execucdao por Empreitada ou
Subempreitada, ambas as atividade sendo realizadas para os mesmos tipos de servicos descritos
no subitem original. Abaixo segue a descricdo dos dois subitens “desdobrados” derivados do
subitem 7.02 da lista de servicos anexa a LC 116/03 para exemplificar a explicacdo dada.

7.02.01 - Execucdo, por administracdo, de obras de construcdo civil, hidraulica ou elétrica e
de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracdo de pocos, escavacdo, drenagem
e irrigacdo, terraplanagem, pavimentacdo, concretagem e a instalacdo e montagem de produtos,
pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de
servicos fora do local da prestacdo dos servicos, que fica sujeito ao ICMS).

7.02.02 - Execucdo, por empreitada ou subempreitada, de obras de construcdo civil,
hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracdo de pocos,
escavacdo, drenagem e irrigacdo, terraplanagem, pavimentacdo, concretagem e a instalacao e
montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias
produzidas pelo prestador de servicos fora do local da prestacdo dos servicos, que fica sujeito

ao ICMS).

Dessa forma, a lista de servigos da LC 116/03 ndo é modificada semanticamente, contudo a lista
de servicos “desdobrados” se torna a lista de servicos de abrangéncia nacional utilizada
minimamente por todos os municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e.

b. Conceito do Cédigo de Tributacao Nacional
Dito isto, entende-se que ndao houve nenhuma modificacdo no conteldo da lista de servicos
anexa a LC 116/03 e sim apenas um desmembramento de alguns subitens da lista para melhor
acomodar as atividades dos subitens e flexibilizar seu uso pelos municipios conveniados ao
sistema nacional em seu dia a dia.
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Para ndo descaracterizarmos a lista anexa a LC 116/03, acrescentou-se mais dois digitos apds
os digitos do subitem original para que o sistema nacional contemplasse a LC 116/03 original
com alguns subitens “desdobrados”, mantendo dessa forma uma Unica lista de servicos que
pudesse contemplar todos os municipios brasileiros, desde os menores aos maiores que possuem
atividades de servico com aspectos legislativos mais diferenciados para atividades diferentes
que estao contempladas originalmente no mesmo subitem da LC 116/03.

O subitem 07.02 original da LC 116/03 passa a corresponder aos subitens 07.02.01 e 07.02.02
da lista de servigcos “desdobrados”, ou seja, no nivel nacional, valido para todos os municipios
conveniados ao sistema nacional, os subitens da lista nacional possuem 6 digitos em seus
coédigos. Até mesmo subitens que ndo foram efetivamente desdobrados como o 2.01 da LC
116/03 passam a ter a codificacdo com 6 digitos: 02.01.01. Assim padronizamos toda a lista e
ndo ha diferenca de entendimento do formato dos subitens para os usuarios.

c. Conceito do Cédigo de Tributacao Municipal
Entendendo ainda que as variadas atividades de servigo podem ter diferentes aspectos que, por
diversos motivos, tem algum tipo de tratamento diferenciado pelo municipio, o sistema nacional
permite ainda uma possibilidade de flexibilizagdo para o municipio criar atividades de servigos
de forma vertical, ou seja, definicdo do cddigo de tributacdo municipal criada abaixo de algum
“desdobro” da lista de servico nacional, disposta no anexo AnexoB-ListasServNac_NBS-
SNNFSe.xlIsx.

Assim temos, possibilidades de atividades de servigos especializadas que possuem cada qual um
cédigo de tributacdo municipal. Estas atividades sdo especificas para cada municipio que as criou
e seguem, obrigatoriamente, as mesmas “regras gerais” do cddigo de tributacdo nacional da
qual é “filho”, pois os cddigos de tributacdo nacionais (desdobrado) sao os servigos listados na
LC 116/03 e, portanto, seguem as “regras gerais”, que mencionamos acima, como por exemplo,
as regras de incidéncia do ISSQN definidas pela lei complementar.

Entdo vejamos, o subitem 07.02 original da LC 116/03 passou a corresponder aos subitens
07.02.01 e 07.02.02 da lista de servicos “desdobrados”, ou seja, temos 6 digitos em seus codigos
no nivel nacional. Caso o municipio necessite criar uma atividade especifica somente podera
fazé-lo abaixo de um cédigo nacional e, portanto, devemos ter uma numeragao especifica para
possibilitar esta flexibilizacdo. Dessa maneira, aos codigos nacionais serdo acrescentados 3
digitos diferentes de 000 para indicar o cddigo de tributacdo municipal que representa uma
atividade especifica criada pelo municipio

d. Conceito do Cédigo de Tributacao 99.01.01
A lista de servicos nacional utilizada no Sistema Nacional NFS-e é a lista de servigos anexa a LC
116/03 com alguns subitens desdobrados, como explicado anteriormente. Foi incluido um
subitem ao final da lista com o cddigo 99.01.01 - Servigos sem a incidéncia de ISSQN e ICMS.
Este codigo, conforme sua prépria descrigdo informa, serve para as prestagoes de servicos com
ndo incidéncia de ISS e ICMS, que tenham a necessidade de emissdo de uma NFS-e.

Como exemplo, empresas fazem a emissao da NFS-e utilizando subitem de servigo Vetado e
nesses casos 0 municipio teria que utilizar o codigo da lista nacional, 99.01.01 - Servigos sem a
incidéncia de ISSQN e ICMS.

Este cddigo ndo recebe nenhum tipo de parametro, ou seja, ndo é possivel vincular nenhum tipo
de parametro a este cdédigo como deve ser realizado nos demais cddigos da lista de servigos.

e. Modelagem da Parametrizacdao dos Subitens da Lista de Servicos
Realizado o entendimento da estrutura da lista de servicos do Sistema Nacional NFS-e, passamos
agora a compreender como devemos parametrizar os subitens da lista de servigos.

E importante compreender que os parametros informados na lista de servigos s3o vinculados a
cada subitem da lista, ou seja, € o subitem que agrega as informacdes de parametrizagdo, pois
quando um contribuinte emite uma DPS ele indica o subitem da lista de servico que prestou e,
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portanto, é este subitem que deve conter os parametros que automatizardo a prestagdo de
informacdes pelo contribuinte, além de permitir que as informacgdes inseridas no documento
fiscal estejam corretas e precisas, de acordo com a informagao do préprio municipio. Isso deve
ser dito para tornar claro que, quando o gestor municipal estiver realizando as parametrizagoes,
ele encontrarda algumas facilidades para realiza-las, como por exemplo incluir uma mesma
aliquota para todos os subitens, ou para todos os subitens de um item da lista de servicos em
apenas um passo da funcionalidade do painel municipal, ou seja, ndo seria obrigatério ao gestor
municipal incluir uma aliquota subitem a subitem da lista de servico. Basta ao gestor municipal
escolher a raiz dos subitens que deseja incluir uma aliquota por exemplo que o sistema
automaticamente inclui a aliquota que for informada para todos os subitens “filhos” daquele
ponto. Por exemplo, se um municipio A tem somente uma aliquota de 2% para todos os subitens
de seu ISSQN, entdo basta ele selecionar o topo da lista apresentada “Todos os Servicos” e
informar 2% para o parametro aliquota. O sistema automaticamente incluira 2% como aliquota
em todos os subitens da lista deste municipio A. Ainda neste exemplo, se apenas os subitens do
item 17 tem uma aliquota de 5% e todos os demais sdo 2%, entdo ele pode realizar o primeiro
passo informando 2% para todos os subitens e depois selecionar apenas o item 17 e redefinir
de 2% (que foi definido no 1° passo) para 5%. O sistema ira redefinir a aliquota de 5% somente
para os subitens do item 17. Este processo pode ser realizado conforme convier ao gestor
municipal de forma a ser mais otimizado seu processo de parametrizacao da lista de servico. Até
mesmo, se lhe convier, pode realizar subitem a subitem, ndo importando a ordem de subitens
gue se faca. O importante é entender que é no subitem que estdo administrados os parametros
da lista de servigos e que todos os subitens devem ser completamente parametrizados.

A lista de servigos possui quatro tipos de parametros a saber:
1. Cddigo de Tributacdo Municipal;
2. Aliquota;
3. Deducdo/Reducdo;
4. Codigo original do municipio;

13.2.4.5. Definicao Cédigo de Tributacao Municipal na Lista de Servicos

Esta definicdo de um cddigo de tributagdo municipal serd apresentada da mesma forma em
qualquer parametrizacdo que permita definicdo de uma aliquota.

Para facilitar o gerenciamento e navegacdo entre os servicos do municipio, a lista de servigos é
exibida de forma hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone é

possivel ver todos os elementos vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o dltimo
nivel da hierarquia. E neste ponto que é permitido a criagdo de um “Codigo de Tributagdo

Municipal”. Ao clicar no elemento com o icone sera apresentada tela com opgao para definir
a aliquota e a opcdo para criar Codigo de Tributacdo Municipal.

Ao acionar a opcao de Criar Cddigo de Tributacdo Municipal serdo apresentados os campos a
seguir:

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Agao

Selegdo Atual Servigo(s) para o qual(is) Texto Exibir -
esta(do) sendo definida(s) a(s)
aliquota(s)
Aliquota Percentual da aliquota para o Numeérico Incluir Incluir o percentual para
servico selecionado 0 servico selecionado

Cdédigo de Identificacdo do cddigo de Texto Exibir -

desdobramento servigo
nacional vinculado
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Identificagdo no Cddigo numérico de 3 digitos Numeérico Incluir Incluir um desdobro
Sistema Nacional utilizado para identificar este municipal na lista de
servigo municipal dentro do servigos do Sistema

Sistema Nacional. Nado é Nacional

permitido utilizar o cddigo 000.
(Informacdo obrigatdria)

Cddigo original do Identificador original deste Texto Incluir Incluir o identificador
municipio Codigo Municipal de Tributagdo original
no municipio.
Descrigao Descrigdo do cédigo de Texto Incluir Incluir a descrigao do
desdobramento municipal. Cddigo de Tributagdo
(Informacéo obrigatoéria) Municipal
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
cadastramento do cddigo de cadastramento do novo
desdobramento codigo de desdobramento
Avangar Redirecionar para tela de Botdo Direcionar Direcionar para tela de
definicdo de aliquota definicdo de aliquota da

parametrizacdo em curso

a. Definicdao de Aliquotas para os Servicos
As aliquotas dos servigos existentes em um municipio conveniado ao sistema nacional devem
ser definidas, assim como todas as demais parametrizacbes obrigatdrias exigidas para a
“Ativacdo” do municipio e o correto funcionamento do sistema. A aliquota pertence ao
“desdobro” do subitem da lista de servigo nacional. O conceito de desdobro do subitem foi
explicado anteriormente neste manual.

Através desta lista a administracdo municipal poderda gerenciar/parametrizar no Sistema
Nacional da NFS-e todos os servigos existentes em sua legislacdo.

A lista basica de servigos (comum a todos os municipios) contém todos os Itens e Subitens da
lista anexa a LC 116/03, sendo que alguns destes subitens foram especializados gerando o que
no Sistema Nacional da NFS-e é denominado "desdobramento nacional" ou “desdobro” do
subitem. A juncdo dos itens e subitens originais da LC 116/03 com os desdobramentos nacionais
formam o "Cdédigo de Tributagdo Nacional" (como pode ser observado no leiaute DPS).

A administracdo municipal pode optar por criar mais especializacbes para cada um dos
desdobramentos nacionais existentes. Estas especializagdes sdo denominadas "Cddigo de
Tributacdo Municipal" e sdo particulares de cada municipio (também pode ser observado no
leiaute DPS).

Para facilitar o gerenciamento e navegacgdo entre os servigos do municipio, a lista é exibida de
forma hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone é possivel ver

todos os elementos vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o ultimo nivel da
hierarquia.

Todos os elementos da lista de servigos possuem um botdo de selegao ( 0) que quando acionado
exibird automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as
informacgdes e possiveis acdes referentes ao elemento selecionado. O Sistema Nacional NFS-e
permite que as parametrizagdes dos servicos sejam feitas individualmente ou em grupo, ou seja,
ao selecionar um elemento que contenha outros elementos vinculados, as acoes realizadas serao
aplicadas em todos estes elementos vinculados.

A partir da selegdo do “Servico” a definicdo de aliquota sera definida para todos os “desdobros”
do “Servigo” selecionado.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Selegdo Atual Servigo(s) para o qual(is) Texto Exibir -
esta(do) sendo definida(s) a(s)
aliquota(s)
Aliquota Percentual da aliquota para o Numérico Incluir Incluir o percentual para
servigo selecionado 0 servigo selecionado
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Inicio da vigéncia da aliquota
definida. Durante a ativagao do
convénio ndo é possivel alterar

a data de inicio da vigéncia.

Sera considerada a data de
inicio da vigéncia do convénio.
Salvar informacgGes de aliquota

Inicio da vigéncia Data Exibir -

Efetivar a inclusdo de
aliquota
Desfazer o processo de
inclusdo de aliguota

Salvar Botdo Incluir

Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer

inclusdo de aliguota

b. Definicao de Deducao / Reducao

A Deducdo / Redugao somente pode ser definido apds a definicdo da aliquota para um “desdobro”
da lista. O conceito de Deducao e Reducao referem-se a uma possibilidade de diminuicao da
base de calculo para afericdo do ISSQN. Os conceitos sao idénticos, mas a terminologia é
diferente para os subitens da lista de servigos. Apenas os desdobros pertencentes aos subitens
07.02 e 07.05 utilizam a terminologia “Dedugao”. Para os demais desdobros todos os outros
subitens a terminologia utilizada é “Redugdo”. Assim como os outros parametros tratados até
agora, exceto cédigo de tributacdo municipal, a administracdo destes parametros é realizada

nos desdobros dos subitens da lista de servigos nacional.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Servigo(s) Servigo(s) para o qual(is) Texto Exibir -
Selecionado(s) estd(do) sendo definida(s) a(s)
reducao(des)
O(s) servigo(s) Pergunta para definir se havera Texto Exibir -
selecionado(s) possibilidade de redugdo da
permitem redugado base de calculo do ISSQN.
da base de calculo
do ISSQN?
Sim / Nao Resposta Sim e Ndo disponiveis Combo Definir Resposta Sim - abre
para marcagao opgoes de tipos de
reducdo de BC
Selecionar Tipos de | Combo com tipos de redugao Combo Incluir Incluir o(s) tipo(s) de
Reducdo de base de calculos permitidas redugao marcada(s)
Valor Percentual;
Valor Monetério;
Por Documentos;
Salvar Salvar informagdes de redugdo Botao Incluir Efetivar a inclusdo de
de base de calculo tipos de reducdo de BC
Cancelar Cancelar o processo de Botao Desfazer Desfazer o processo de
inclusdo de reducgao inclusdo de tipos de
reducdo de BC

c. Codigo Original do Municipio

Este codigo é um identificador para cada subitem administrado pelo municipio na lista de servigos
nacional, seja um cdédigo de desdobro da lista de servigo nacional, seja um codigo de tributacdo
municipal, criado pelo gestor municipal abaixo de algum desdobro nacional. Neste caso o
subitem administrado é o cédigo municipal criado e ndo o desdobro nacional. Entdo é o cédigo
de tributagdo municipal que recebera o codigo original do municipio. Este codigo serve apenas
para o municipio fazer uma correlagdo entre seu codigo de tributagdo e o correspondente cédigo
da lista de servigos nacional. Ndo possui nenhum efeito no sistema nacional.

d. Upload de Servicos

Esta funcionalidade permite atualizar e parametrizar a lista de servicos do municipio. O gestor
municipallpoderé inserir um ou mais codigos de tributagcdo municipal na lista de servicos
nacional. E possivel criar novos Cédigos de Tributagdo Municipal e administrar os parametros de
todos os servicos (aliquotas e dedugdo/reducdo). Cada registro do arquivo é processado
individualmente na ordem em que eles forem posicionados. O processamento do arquivo ndo
sobrescreve as informagdes ja existentes na lista de servigos. Caso seja necessario, deve-se
utilizar as funcionalidades de exclusao individual disponiveis na lista de servigos.
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Informacdes sobre o arquivo:

A extensao do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV;

O arquivo deve estar com a codificagdo UTF-8;

O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb;

O arquivo deve conter um Servico por linha;

Os campos que compdem cada linha devem ser separados por pipe ( | );

uhwhe

O arquivo deve conter os campos da tabela a seguir para cada linha do arquivo.

Segue abaixo a descricdo dos campos.

Campo Descricao Tipo Tamanho Ocorréncia
Codigo completo | Cdédigo completo do Cdédigo de Texto 12 Obrigatério
do servico Tributacdo Municipal
Descricdo do Descricdo completa do Cédigo Texto 500 Obrigatério
servico de Tributacdo Municipal
Codigo Original do | Cddigo utilizado no municipio Texto 50 Obrigatério
Municipio para identificar este mesmo
servigo
Identificador da Identificador Unico da Numérico 18 Obrigatério
Legislagdo legislacdo vinculada a criagdo
do servico
Aliquota Valor da aliquota definida para | Numeérico 3 Obrigatorio
0 servigo
Deducao/Redugdo | Determina se o servigo admite Numeérico 1 Obrigatorio
- Valor monetario | ou ndo a dedugdo/redugdo da
Base de Calculo do ISS
utilizando valor monetdrio
Deducao/Redugdo | Determina se o servigo admite Numeérico 1 Obrigatorio
- Valor percentual | ou ndo a dedugao/redugao da
Base de Calculo do ISS
utilizando valor percentual
Deducdo/Redugdo | Determina se o servigo admite | Numérico 1 Obrigatério
- Documentos ou nao a deducado/reducgdo da
Base de Calculo do ISS
utilizando documentos

Segue abaixo exemplos da formacgao da linha em um arquivo para upload de servicos.

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 7 pipes ( | ), que é o caracter reservado da
funcionalidade para separar os 8 campos existentes para cada servico (linha do arquivo).

Ex 1: Servigo com todas as informacgdes descritas
07.02.01.001|Servigco qualquer de obra existente no meu Municipio|1046|20094|4,00|2|1]1

Ex 2: Servico sem o cadigo original do Municipio
07.02.01.002|Outro servigo qualquer de obra existente no meu Municipio||457]2,54]1|2|1

e. Download da Lista de Servigcos

O download da lista de servigos permite ao gestor municipal realizar o download da estrutura da
lista atual do municipio. O sistema permite o download de dois tipos possiveis de formatos, um
dos cadigos de servicos atuais da lista de servigos do municipio. Essa opcdo permite ao gestor
municpal ter uma visdo simplificada da estrutura da lista de servicos do municipio e facilita, por
exemplo, a montagem dos cédigos de tributagdo municipal de forma mais agil. O outro download
disponibiliza a lista de servigcos atual completa, ou seja, a lista com a estrutura dos codigos de
tributacao atuais com suas respectivas parametrizagoes.

Na lista simples o arquivo contera apenas 3 informacgdes: Codigo completo (12 posigoes),
Descrigao do servigo e Cdédigo original no municipio (se houver).

Na lista completa o arquivo conterda todas as parametrizacbes ja realizadas (aliquota e
informacgdes de dedugao/reducdo) para cada um dos servigos.
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f. Listagem de Pendéncias
O sistema permite ao gestor municipal verificar a ocorréncia de “buracos” na parametrizacao da
lista de servicos, ou seja, se algum item de parametrizacdo da lista (aliquota, deducdo/reducao)
faltou em algum servigo. O cddigo de tributagdo municipal € um item da lista a ser administrado,
ou seja, ele deve possuir os parametros de aliquota e deducao/reducdo caso seja criado abaixo
de algum subitem da lista de servicos nacional padrao do sistema. Ao acionar o comando para
listar as pendéncias o sistema exibe uma lista de itens que faltam alguma parametrizagao.

13.2.4.6. Definicao do Cadastro Nacional de Contribuintes de NFS-e - Web
(CNC NFS-e)

O cadastro nacional de contribuintes NFS-e € uma base de dados nacional de contribuintes do
ISSQN, composta pela reunido das bases de dados de contribuintes de cada municipio, que seja
conveniado ao Sistema Nacional NFS-e e opte por utilizar seu proprio cadastro no SN NFS-e. O
municipio pode optar ainda por utilizar as informacGes de seus contribuintes que estiverem nos
cadastros da RFB (CNPJ/CPF). Cada municipio que se convenia ao sistema nacional deve optar
pela utilizacdo do CNC NFS-e ou os cadastros RFB (CNP/CPF). Caso opte pelo uso do CNC NFS-
e, 0 municipio deve registrar seus contribuintes e realizar o gerenciamento dos mesmos no CNC
NFS-e. Se optar pela utilizacao das informacgdes dos cadastros RFB (CNPJ / CPF), os contribuintes
gue estiverem com enderecgo do estabelecimento ou domicilio registrado no seu municipio serédo
considerados seus contribuintes pelo SN NFS-e. Os efeitos dessa escolha indicam ao sistema
que, aqueles CNP]J e CPF que possuirem enderecos de estabelecimento e domicilio,
respectivamente, no municipio em questdo, poderdao enviar DPS para emitir NFS-e tendo este
municipio como municipio emissor da NFS-e.

O sistema nacional permite que a administragdo tributaria municipal gerencie seus contribuintes
no CNC por duas funcionalidades:

e Gerenciar CNC NFS-do Municipio por Contribuinte e

e Gerenciamento Upload de Arquivo com Um ou Mais Contribuintes Municipais.

Através destas duas funcionalidades os municipios definem, via web, seu CNC NFS-e no painel
municipal.

a. Cadastrar Contribuinte Local
A inclusdo é realizada pela insercdo de um CPF ou CNPJ no campo indicado que realiza a busca
pelo registro no cadastro CPF ou CNPJ, recuperando o nome da pessoa fisica ou a razdo social,
respectivamente. O CEP recupera na tabela TOM as informagdes de logradouro, municipio e
bairro. As demais informagdes sao preenchidas pelo cadastrador.
Com relacdo aos Regimes Especiais de Tributacdo, estardo disponiveis para inclusdo ao
contribuinte, apenas aqueles ja parametrizados no momento da adesao.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Agao
CPF/CNPJ CPF/CNPJ do contribuinte Numeérico Incluir Recuperar no Cadastro CPF
para inclusao ou CNPJ o Nome ou Razao
Social do NI informado
Nome/Razdo Social Nome/Razdo Social Texto Exibir -
conforme cadastro
CPF/CNP]J
Inscrigdo Municipal Namero da inscrigéo Numérico Incluir Incluir a Inscricdo Municipal
municipal do contribuinte informada
Data Inscrigao Data de inscricdo como Data Incluir Incluir a Data da inscricao
Municipal contribuinte no municipio Municipal informada
CEP Numero do CEP Namero Incluir Recuperar as informagodes
de logradouro recuperadas
na tabela TOM com o CEP
informado
Municipio Nome do municipio ao Texto Exibir -

qual pertence o
contribuinte

Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -

Bairro Nome do bairro Texto Exibir -
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Numero Ndmero do logradouro Texto Incluir Incluir o nimero do
logradouro informado
Complemento Complemento do Texto Incluir Incluir o complemento do
logradouro logradouro informado
Telefone Numero do telefone Numérico Incluir Incluir o nimero do telefone
cadastrado como contato do contato
no municipio
E-mail Enderego do e-mail Enderego de Incluir Incluir o enderego de e-mail
cadastrado como contato e-mail do contato
no municipio
Status para emissao Indica se o contribuinte Combo Incluir Incluir o status para
de NFS-e estd habilitado ou ndo a emissdo de NFS-e
emitir NFS-e
Situagdo Situagdo cadastral do Texto Incluir Incluir a situagdo cadastral
contribuinte. do contribuinte
Motivo da situagao Motivo da situagdo Texto Incluir Incluir o motivo da situagao
cadastral do contribuinte cadastral do contribuinte
Salvar Salvar as informag8es do Botdo Incluir Efetivar a inclusdo do
contribuinte cadastrado contribuinte
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
cadastramento do cadastramento do
contribuinte contribuinte

b. Editar Informacoes do Contribuinte

Altera as informacdes possiveis conforme tela abaixo

em uma tabela de Historico.

. As informac0es alteradas sao registradas

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
CPF/CNPJ CPF/CNPJ do contribuinte Numeérico Exibir -
para inclusao
Nome/Razao Social Nome/Razao Social Texto Exibir -
conforme cadastro
CPF/CNPJ
Inscrigdo Municipal Ndmero da inscrigdo Numérico Alterar Alterar a Inscrigdo
municipal do contribuinte Municipal
Data Inscrigdo Data de inscricdo como Data Alterar Alterar a Data da inscrigao
Municipal contribuinte no municipio Municipal
CEP Namero do CEP Ndmero Alterar Recuperar para alteragao
as informagbes de
logradouro recuperadas
na tabela TOM com o CEP
informado
Municipio Nome do municipio ao Texto Exibir -
qual pertence o
contribuinte
Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -
Bairro Nome do bairro Texto Exibir -
Numero Namero do logradouro Texto Alterar Alterar o numero do
logradouro
Complemento Complemento do Texto Alterar Alterar o complemento do
logradouro logradouro
Telefone Numero do telefone Numérico Alterar Alterar o numero do
cadastrado como contato telefone do contato
no municipio
E-mail Enderecgo do e-mail Endereco de Alterar Alterar o endereco de e-
cadastrado como contato e-mail mail do contato
no municipio
Situagao Situagdo cadastral do Texto Alterar Alterar a situacado
contribuinte. cadastral do contribuinte
Motivo da situacao Motivo da situagdo Texto Alterar Alterar o motivo da
cadastral do contribuinte situacdo cadastral do
contribuinte
Status para emissao Indica se o contribuinte Combo Alterar Alterar o status para
de NFS-e esta habilitado ou ndo a emissdo de NFS-e
emitir NFS-e
Salvar Salvar alteracdes das Botdo Alterar Efetivar a alteragcdo do
informagdes do contribuinte
contribuinte cadastrado
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Ver Historico Visualizar alteragdes no Botdo Exibir Exibe o historico de
cadastro do contribuinte alteragdes do cadastro do
contribuinte
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
alteragdo do cadastro do alteragdo do cadastro do
contribuinte contribuinte

c. Visualizar Historico de Alteracoes de Informac¢oes do Contribuinte
Para o contribuinte selecionado sera apresentado seu CPF/CNPJ e respectivo Nome/Razdo Social
e uma linha do tempo com as alteracdes efetuadas evidenciando:
e O campo alterado
e Ainformacdo anterior e a informacgao alterada (De “xxx” Para “YYY")
e Data da alteracao
e Usuario responsavel pela alteragdo (CPF)

d. Desabilitar Emissdo de NFS-e
Sera apresentado texto informando que caso seja confirmada a solicitacdo, o contribuinte ndo
podera emitir mais NFS-e até que seja habilitado novamente pelo Gestor do municipio.

e. Upload de Arquivo de Contribuintes do Municipio
A funcionalidade permite em um Unico procedimento incluir as informacGes de um ou mais
contribuintes. As regras gerais estdo descritas na pagina da funcionalidade.

1. O upload de arquivos é destinado para cadastramento de novos contribuintes no CNC.
Caso o contribuinte informado no arquivo ja exista na base do CNC ele sera atualizado
obedecendo a regra de limite de atualizagGes diarias que é de trés atualizagdes.

2. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

3. O arquivo deve conter um contribuinte por linha.

4. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe ( | ).

5. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).

6. O resultado do processamento de um arquivo de upload fica disponivel para consulta até

sete dias apods sua realizagdo ou até que um novo upload seja realizado.
7. Para informacdes detalhadas, consulte o leiaute nas opgdes abaixo.
Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao

Incluir Arquivo Inicia processo de Botdo Incluir Validar e incluir as

validagdo e inclusdo das informagdes dos
informagdes dos contribuintes no CNC
contribuintes no CNC
Selecionar arquivo Permite selecionar o Texto Selecionar Selecionar o arquivo para
enderecgo do arquivo para upload
upload no computador do
usuario
Leiaute Descreve todas as Botdo Exibir -
informagdes que deverdo
constar do arquivo
Baixar arquivo Faz download de planilha Botdo Exibir -
exemplo com exemplo do arquivo
de upload

Formacdo da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 13 pipes ( | ), que é o caracter reservado
da funcionalidade para separar os 13 campos possiveis para cada contribuinte (linha do arquivo).
O primeiro campo possui apenas o pipe de separagao com o segundo campo, conforme leiaute;
O Ultimo campo possui apenas o pipe de separagdo com o décimo terceiro campo, conforme
leiaute.

Ex:

CPF/CNPJ|InscricaoMunicipal|DatadalnscricaoMunicipal| CEP|Logradouro|Bairro|NUumero|Compl
emento|Telefone| E-mail|Situacdo|Motivo da Situagao|Situacao Emissao NFS-e|
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Os campos ndo obrigatdrios ndo precisam ser informados, mas o campo deve estar representado
na linha com o conteldo vazio;

13.2.4.7. Definicao de Regimes Especiais de Tributacao

Os Regimes Especiais de Tributagdo somente podem ser definidos apo6s a definicdo da aliquota
para um “desdobro” da lista. Assim como os outros parametros tratados até agora, exceto cédigo
de tributacdo municipal, a administracdo destes parametros é realizada nos desdobros dos
subitens da lista de servigos nacional.

Importante explicitar que, para os municipios com opcao de utilizacdo de informacdes cadastrais
através da RFB, os regimes especiais de tributacdo serdo definidos por subitens da lista de
servicos no momento da parametrizacdo da lista de servicos.

Para os municipios com opgdo de cadastrar seus contribuintes pela funcionalidade CNC, os
regimes especiais de tributacdo deverdao ser parametrizados no momento da inclusdo desse
contribuinte.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Servigo(s) Servigo(s) para o qual(is) Texto Exibir -
Selecionado(s) esta sendo definido os
Regimes Especiais de
Tributacdo
Nome Nome do Regime Especial de Texto Exibir -
Tributagdo
Ato Cooperado (Cooperativa);
Estimativa;
Microempresa Municipal;
Notario ou Registrador;
Profissional Autébnomo;
Sociedade de Profissionais;

Opgéao de Combo para marcagdo da Combo Incluir Efetivar a admissdo ou nao
Admissao admissdo ou ndo admissao do admissdo do Regime
Regime Especial de especial de tributagdo
Tributacdo
Salvar Salvar informagoes de Botao Incluir Efetivar as informagdes de
Regimes Especiais admitidos Regimes Especiais
e ndo admitidos admitidos e ndo admitidos
Cancelar Cancelar o processo de incluir Botdo Desfazer Desfazer o processo de
informagdes de Regimes inclusdo de informagdes de
Especiais admitidos e ndo Regimes Especiais
admitidos admitidos e ndo admitidos

Cada regra de parametrizacdo de regimes especiais de tributacdo incluidas tem um identificador
Unico. O identificador tem a seguinte regra de formacao: 7 digitos para o codigo do municipio,
2 digitos para o tipo de pardmetro e 5 digitos sequenciais Unicos por municipio/parametro;

13.2.4.8. Definicao de Retencoes de ISSQN

Os parametros para retencgoes definem critérios de quem e/ou para quais servigcos o municipio
de incidéncia do ISSQN define a ocorréncia da retencdo do tributo para recolhimento pelo
tomador e/ou intermediario de servigos.

O sistema nacional permite opcionalmente para o municipio duas possibilidades de
parametrizacao de retencao do ISSQN:

a) A primeira opcdo define as regras de retencdo do municipio conforme os casos de
retencao do Artigo 6°, §29, Il da LC 116/03;

b) A segunda opcdao permite ao municipio definir suas proprias regras de retencgdo,
realizando as parametrizacdes conforme os casos de retengdao que estiverem descritos
em sua propria legislagdo municipal, observando que, o sistema ndo abrange todos os
possiveis itens que foram adotados especificamente por alguns municipios para definir os
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casos de retengdo, que estdo descritos nas diversas legislagdes municipais dos municipios
do pais (como area de terreno e valor por exemplo). O sistema nacional abrange aqueles
itens que sao utilizados mais comumente nas legislagdes municipais para configurar os
casos de retencdo (subitens da lista de servigo, tomador/intermediario, localidade do
prestador de servico).

E obrigatério fazer a parametrizacdo da retencdo, sendo que o municipio pode realizar a
parametrizacdao dos dois modos de retengao combinados. Enquanto a retengao definida no Artigo
69, §29, Il da LC 116/03 estiver vigente, a retencdo combinada proveniente de uma legislacao
municipal pode também estar vigente, desde que ndo seja conflitante com as situacbes de
retencdo da LC 116/03.

O inverso também ¢é valido. Um municipio pode realizar primeiramente a parametrizacao de
retengdes previstas na sua legislacdo municipal. Caso queira realizar os casos de retencgao
previstos da LC 116/03, ndo podera conflitar com os casos ja parametrizados e vigentes de sua
legislacao local.

Para realizar a alteracao entre uma e outra ou as duas combinadas, deve encerrar a vigéncia
dos casos que sejam conflitantes daquela parametrizagdao que estiver vigente primeiro, para em
seguida iniciar a vigéncia da outra.

Lembrando que, a opgdo de parametrizacdo do Artigo 6°, §2°, II da LC 116/03 sé pode ser
realizado integralmente. Caso o municipio tenha somente algumas situacdes idénticas ao Artigo
69, §29, I1 da LC 116/03, previstas em sua legislacdo local, deve optar pela parametrizagao caso
a caso refletindo a sua legislagdo local.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Descrigao Descrigao da retengao Texto Incluir Incluir a descrigao da
municipal. (Informagao retengao municipal
obrigatdria)
Legislagdo Legislagdo municipal Combo Selecionar Incluir a legislagao
relacionada a retengdo. relacionada a retengao
(Informacdo obrigatéria)
Inicio da vigéncia Data de inicio da vigéncia da Data Exibir -
legislagdo referenciada.
Final da vigéncia Data do final da vigéncia da Data Exibir -
legislacdo referenciada
Vigéncia da Data de inicio da vigéncia da Data Incluir Incluir a data de vigéncia
retencdo municipal retengdo. (Informacao da retencgdo definida
obrigatoria)
Responsavel (eis) | Determinar o responsavel pela | Checkbox Incluir Incluir o responsavel pela
pela retencdo do retencao do ISSQN. (Tomador retencao do ISSQN
ISSQN ou Intermediario). (Informacao
obrigatoria)
Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Incluir Botdo para inclusdo de servigo- Botdo Incluir Apresenta tela para
vinculado a retencgdo definida inclusdo de servicos a ser
vinculado a retengao
definida
Reiniciar Botdo para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa por cddigo do servigo Botdo Pesquisar Recuperar as informacoes
ou nome do servico para a pesquisa solicitada
Campo Descricdao Tipo Funcionalidade Agao
Incluir Botdo para inclusdo de Botao Incluir Apresenta tela para
responsavel pela retengdo inclusdo de responsavel
definida pela retengdo definida
Reiniciar Botdo para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa por CPF ou CNPJ Botdo Pesquisar Recuperar as informagodes
para a pesquisa solicitada
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Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Salvar Salvar informag0es de retencgao Botdo Incluir Efetivar a inclusdo das
de ISSQN informagdes para
retencao do ISSQN
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
inclusdao de retengao do ISSQN inclusdo das informagdes
para retencao do ISSQN

Cada regra de parametrizacao de retencdes incluidas tem um identificador Unico. O identificador
tem a seguinte regra de formacdo: 7 digitos para o cédigo do municipio, 2 digitos para o tipo de
parametro e 5 digitos sequenciais Unicos por municipio/parametro;

13.2.4.9. Definicdao de Beneficios Municipais

N3o existem parametrizacdes obrigatdérias para Outros Beneficios. Este item de parametrizagao
€ opcional para os municipios.

permitido
1.1.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
Novo Beneficio Botdo para inclusdo de novo Botdo Incluir Apresenta tela para
beneficio inclusdao de um novo
beneficio
Reiniciar Botdo para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa pela descricdo do Botdo Pesquisar Recuperar as informacoes
beneficio para a pesquisa solicitada
Campo Descrigao Tipo Funcionalidade Acgao
Descrigao Descrigdo do beneficio da Texto Incluir Incluir a descrigdo do
retengdo municipal. beneficio da retencao
(Informacdo obrigatdria) municipal
Legislagdo Legislagdo municipal Combo Selecionar Incluir a legislagao
relacionada ao beneficio da relacionada ao beneficio da
retencdo. (Informagdo retengdo
obrigatoéria)
Inicio da vigéncia | Data de inicio da vigéncia da Data Exibir -
legislagao referenciada.
Final da vigéncia Data do final da vigéncia da Data Exibir -
legislagao referenciada
Vigéncia da Data de inicio da vigéncia do Data Incluir Incluir a data de vigéncia
retencdo beneficio da retencdo. do beneficio da retencdo
municipal (Informacdo obrigatdria) definida
Tipo do Beneficio Definir qual beneficio serd Checkbox Incluir Incluir o tipo de beneficio

4. Aliquota diferenciada

5. Reducgdo da base de

da retengao
2. ISSQN;
3. Redugdo da base de
calculo
3.1. Redugdo por valor
percentual
3.2. Reducgdo por valor
monetario

4.1. Informar aliquota
entre 2% e 5%

calculo MAN
5.1. Reducgdo por valor
percentual

Reducao por valor
monetario
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Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Incluir Botdo para inclusdo de servigo- Botdo Incluir Apresenta tela para
vinculado ao beneficio definido inclusdo de servigo a ser
vinculado ao beneficio
definido
Reiniciar Botdo para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa por codigo do servigo Botdo Pesquisar Recuperar as informagdes
ou nome do servico para a pesquisa solicitada
Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
Incluir Botdo para inclusdo de Botdo Incluir Apresenta tela para
beneficiario inclusdo do beneficiario-
especifico
Reiniciar Botdo para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa CNPJ ou CPF. Botdo Pesquisar Recuperar as informacgdes
para a pesquisa solicitada
A pesquisa sera feita no
CNC do municipio ou nos
cadastros CPF/CNPJ] da RFB
de acordo com opgao
informada no cadastro do
municipio.

Cada regra de parametrizacdo de beneficios incluidas tem um identificador Unico. O identificador
tem a seguinte regra de formacdo: 7 digitos para o cédigo do municipio, 2 digitos para o tipo de
parametro e 5 digitos sequenciais Unicos por municipio/parametro;

13.2.4.10. “Ativacao” do Municipio no Sistema Nacional NFS-e

Concluida todas as parametrizacdes obrigatdrias que o municipio deve realizar antes que possa
estar plenamente ativo no Sistema Nacional NFS-e, o sistema disponibiliza o comando para que
o gestor municipal possa acionar e ativar o municipio no sistema nacional, ou seja, a partir desta
ativacdo, a emissao de qualquer NFS-e, emitida através dos emissores publicos nacionais, que
necessite de alguma informagdo que seja parametrizavel pelo municipio, podera ser validada
com esta informagdo parametrizada no municipio ativado. Os contribuintes do municipio ativado
no sistema nacional, se emitirem NFS-e utilizando os emissores publicos nacionais terdo
otimizados os preenchimentos e cdlculos dos valores, além de maior controle nas informacgdes
prestadas pois o sistema estd automatizado para otimizar o preenchimento da declaracdo de
prestacdo de servico e emissdao da NFS-e com maior precisdo, ja que as informacdes preenchidas
sao validadas com as parametrizagdes.
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13.2.5. Segunda Etapa - Alteracdo das Parametrizacées Municipais Apds Ativacao

13.2.5.1. Painel Principal

ApOs a ativacdo do municipio no sistema nacional, o painel principal comeca a destacar a tela
inicial para todo acesso da gestao municipal. O painel principal do Painel Administrativo Municipal
consiste em diversas consultas estatisticas, independentes, realizadas na base de informagoes
do modulo Explorador de Dados NFS-e. Estas informacgdes estatisticas sdo apresentadas no
painel principal do Painel Administrativo Municipal através de graficos em pequenos
“dashboards” e por informacdes totalizadas.

Dados do Municipio
¢ Nome
e Situagdo do Convénio
¢ Inicio da Vigéncia
e Botdo para editar os dados
Informacdes totalizadas:
e Total de NFS-E Emitidas
e Quantidade de NFS-e nas Ultimas 24H
e NUmero Total de Contribuintes
Pendéncias;
Graficos estatisticos em dashboards:
e NFS-e por dia da semana
e NFS-e por horario
¢ NFS-e nas ultimas 24 horas

13.2.5.2. Alteracao da Legislacao ISSQN
a. Consultar Legislacao

Exibe uma tabela paginada com a relagdo de todos os gestores ja cadastrados com opgao para
incluir um novo gestor, pesquisar gestor pelo nome ou pelo CPF, conforme campos abaixo:

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Agao
Novo Gestor Botdo para inclusao Botao Incluir Apresenta tela para inclusdo de
de novo Gestor um gestor
Nacional
Reiniciar Botdo para reiniciar a Botao Reiniciar Retorna a tela ao inicio
tela
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser pesquisado
Pesquisar Pesquisa por nome ou Botdo Pesquisar Recuperar os dados para o CPF
CPF (Se a consulta for ou Nome informado
por CPF informar
apenas os numeros.)
CPF Ndmero do CPF do Texto Exibir -
Gestor
Nome Nome do Gestor Texto Exibir -
Perfil Nome do perfil do Texto Exibir -
Gestor na aplicacao
Situagao Situacdo do Gestor na Texto Exibir -
aplicacao
Atualizacdo Data da ultima Data Exibir -
atualizagdo das
informacgdes do
Gestor
AcOes no registro Alterar situacao atual Botdo Alterar Direcionar para efetuar a acao
do gestor no cadastro selecionada:
. Ativo
o Editar
o Inativar
e Inativo
o Editar
Ativar
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b. Incluir Legislacdo
Sera apresentado um campo para insercao de um CPF. A acdo de pesquisa busca pelo CPF
informado no cadastro de pessoas fisicas da RFB, recuperando o nome da pessoa. As demais
informacdes sao preenchidas pelo cadastrador. Um mesmo gestor municipal pode ser vinculado
a mais de um municipio, desde que seu cadastro esteja ativo em apenas um municipio por vez
em um mesmo periodo de tempo.
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Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
CPF CPF do gestor a ser Numérico Pesquisar Pesquisar nome relacionado
pesquisado ao CPF informado
Nome do gestor Nome do gestor Texto Exibir -
recuperado no cadastro
CPF
Tipo Gestor Permite definir o tipo do Combo Selecionar Incluir o tipo do gestor
gestor a ser incluido selecionado
e  Principal;
e  Auditor;
e  Parametrizador;
e Atendente;
Telefone Numero de telefone de Numeérico Incluir Incluir nimero do telefone
contato do gestor de contato do gestor
E-mail Endereco eletronico do Enderego Incluir Incluir o endereco eletrénico
gestor de e-mail do gestor
Cadastrar Cadastrar informacgdes do Botdo Incluir Efetivar a inclusdo do gestor
gestor
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
cadastramento do gestor cadastramento do gestor

c. Alterar Informacgoes da Legislacao
Altera as informacgOes possiveis relativas ao gestor municipal selecionado. As informacGes
alteradas sao registradas em uma tabela de Historico.

Campo Descricao Tipo |Funcionalidade Acao
CPF CPF do gestor selecionado | Numérico Exibir -
Nome do gestor Nome do gestor Texto Exibir -
recuperado no cadastro
CPF
Tipo Gestor Permite alterar o tipo do Combo Selecionar Alterar o tipo do gestor
gestor
e  Principal;
e  Auditor;
e  Parametrizador;
e Atendente;
Telefone Ndmero de telefone de Numeérico Alterar Alterar nimero do
contato do gestor telefone de contato do
gestor
E-mail Endereco eletronico do Enderego Alterar Alterar o enderego
gestor de e-mail eletrbénico do gestor
Situagao Atual Situagao do cadastro do Texto Exibir -
gestor (Ativo/Inativo)
Ultima Atualizacdo Data da ultima atualizacdo Data Exibir -
Salvar Salvar as alteracdes das Botdo Alterar Efetivar as alteragdes das
informacdes do gestor informacdes do gestor
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
alteragdo das informagdes cadastramento do gestor
do gestor

d. Encerrar vigéncia da Legislacéo .
Para ativar ou inativar sera apresentada tela de confirmagao (SIM ou NAQO) para o Gestor

selecionado.

72




Manual de Integragao
Nota Fiscal de dos Municipios Conveniados
Servico eletronica ao Sistema Nacional NFS-e

13.2.5.3. Alteracao dos Parametros da Lista de Servicos

Uma vez ativado o convénio do municipio o sistema passa a controlar as parametrizacGes
obrigatérias para que ndo haja inconsisténcias, ou seja, ndao deve haver nos itens de
parametrizacdo obrigatéria do municipio inconsisténcias e inexisténcia de parametros. Para
qualquer alteragdo de parametros deve haver uma “data fim de vigéncia” daquele parametro. O
sistema mantém o histérico de todas as parametrizacdes realizadas por todos os municipios
desde o momento da ativagdo do convénio.

O gerenciamento das parametrizacdes apds a ativacao do convénio é realizado da mesma forma
gue foram explicadas até agora. O que muda no comportamento do sistema é que, uma vez
ativado o convénio, para alterarmos qualquer parametro, o sistema exige o novo valor do
parametro, a informacdo de uma data inicio de vigéncia para o novo valor do parametro, o
motivo da alteracdo e a legislagdo que embasa a alteracao realizada. O motivo e a legislagdao sao
itens obrigatdrios de preenchimento como forma de registro para auditoria futura que venha a
ser necessaria. Para facilitar o preenchimento das informacGes acerca da legislagdo que é
solicitada em cada alteragdo, foi criado um cadastro de legislacbes onde o municipio pode
cadastrar seu conjunto de ordenamentos legislativos. No momento da alteracdo do parametro e
preenchimento da informacao acerca da legislacdo, ele pode simplesmente escolher dentre as
legislacbes previamente cadastradas aquela que estd relacionada a alteracdo realizada. Caso
nao tenha a legislagao correta no momento da alteracdo, o sistema permite que seja cadastrada
a legislacdo antes que se conclua a alteracdo do parédmetro, sem que para isso o gestor saia da
tela ou perca informacdes que ja foram preenchidas para a alteracao do parametro.

Para parametros obrigatdrios a alteragdo do parametro representa o fim da vigéncia do valor
para aquele pardmetro na data imediatamente anterior a data de inicio do novo valor do
parametro que se esta alterando. Sempre a data de inicio de vigéncia do novo valor do parametro
gue se estd alterando é futura, do dia seguinte a data atual em diante. Assim o sistema sempre
inicia uma nova vigéncia de valores de parametros a 00:00 hr da data programada e encerra a
vigéncia do valor do pardmetro que se esta alterando as 23:59:59 hr do dia anterior a data
programada o inicio de vigéncia do novo valor do parametro.

Dessa forma o sistema garante que, para os parametros obrigatorios sempre havera valores de
parametros que garantam as validacOes realizadas sobre a DPS enviada pelos emitentes a Sefin
Nacional pelos Emissores Publicos Nacionais Web e Mével e pelas aplicagdes proprias dos
contribuintes para as APIs da Sefin Nacional.

Para todos os desdobros da lista de servico nacional ou cédigo de tributagdo municipal que forem
administrados pelos municipios, sdo obrigatérias informacGes sobre aliquota do servigo, regimes
especiais de tributacdo admitidos, verificados ou ndo verificados e tipos de deducdo/reducao
aceitos, valor informado, percentual informado e documentos.

Os outros parametros obrigatorios sdo relativos a: Configuragdes Municipais, Evento
Cancelamento de NFS-e e Evento Cancelamento por Substituicao de NFS-e e Retencdes.

Os parametros relativos a Beneficios Municipais ndo sdo obrigatérios pois um municipio pode
nao ter nenhum tipo de beneficio municipal, portanto sdo opcionais.

a. Alteracao Aliquota
Os campos envolvidos na alteragdo da aliquota sdo:

Campo Descricdao Tipo Funcionalidade Acgao
Item da Lei 116 Nome do servigo selecionado Texto Exibir -
selecionado para alteracdo da aliquota
Aliguota Aliguota que passara a vigorar | Percentual Alterar Alterar a aliquota vigente
Inicio da vigéncia | Data de inicio da vigéncia para Data Alterar Alterar a data da vigéncia
a nova aliquota informada.
Salvar Salvar as informagdes de Botdo Alterar Efetivar as alteragGes de
aliquota e vigéncia alteradas aliguotas e vigéncia
Cancelar Cancelar as informagdes de Botdo Desfazer Desfazer as informagGes de
alteracGes de aliquota alteracGes de aliquota e
vigéncia
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b. Encerramento de Vigéncia da Aliquota
Vamos fazer a convencgao abaixo para melhor entendimento:

AA - item Pai

AA.BB - subitem

AA.BB.CC - desdobro nacional
AA.BB.CC.DDD - Cddigo Tributdrio Municipal

Devemos atentar que para todo item Pai, subitem, desdobro nacional existente na lista de
servicos, é obrigatdrio a existéncia de uma aliquota vigente. Portanto ao alterar uma aliquota a
mesma estara em vigor a partir da nova data informada. A aliquota anterior terd como data de
encerramento da vigéncia a nova data informada decrescida de um dia.

A excecao se da para os Cddigos Tributarios Nacionais que porventura tenham sido criados pelo
Gerente Municipal e podem ter sua vigéncia encerrada a critério do Municipio. Os Cddigos
Tributarios Municipais com vigéncia encerrada ndo poderdo mais ser objeto de geracdo de uma
nota fiscal.

O encerramento de vigéncia de aliquota poderd se dar pelo processo de Generalizagdo ou
Especializagao.

Na Generalizacdo a alteracdao da aliquota/vigéncia é feita através do item Pai ou subitem
nacional:

e A alteracao ird expandir para todos os subitens, desdobros nacionais e cédigos tributarios
municipais criados. Essa alteragdo sé sera possivel se a nova data de vigéncia for maior
que a data de vigéncia de todos os subitens/desdobros nacionais/cddigos tributarios
municipais.

Na Especializacdo a alteragdao/encerramento é feita através do Cddigo Tributario Municipal e o
efeito serd apenas nesse cadigo.

Seja qual for o processo de alteracao/encerramento, o gestor municipal deve excluir do servico
administrado qualquer parametrizacdo de beneficios e/ou retencbes. Para admitir um
encerramento, o sistema realiza a rastreabilidade de cada servigo administrado pelo municipio,
beneficios municipais ou retencdes, para garantir que a alteracdo/encerramento ndo gere
inconsisténcias.

Campo Descrigdao Tipo Funcionalidade Acao
Servigo Nome do servigo selecionado Texto Exibir -
para encerramento da aliquota
Aliquota Aliquota que passara a vigorar | Percentual Exibir -
Fim da vigéncia | Data de final da vigéncia para Data Incluir Incluir a data final da
a aliquota. vigéncia da aliquota
Motivo do Motivo para o encerramento Texto Incluir Incluir o motivo para o
encerramento da aliquota encerramento da vigéncia
da aliquota
Salvar Salvar as informagdes de Botao Incluir Efetivar o encerramento da
encerramento da aliquota vigéncia da aliquota
Cancelar Cancelar as informagdes de Botao Desfazer Desfazer as informacgdes de
encerramento da aliquota encerramento da aliquota
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Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Servigo(s) Servigo(s) para o qual(is) Texto Exibir -
Selecionado(s) | esta(do) sendo definida(s) a(s)
reducao(des)
O(s) servigo(s) | Pergunta para definir se havera Texto Exibir -
selecionado(s) possibilidade de redugado da
permitem base de cdlculo do ISSQN.
redugdo da base
de célculo do
ISSQN?
Sim / Nao Resposta Sim e Ndo disponiveis Combo Definir Resposta Sim - abre
para marcagao opgoes de tipos de redugdo
de base de célculo
Selecionar Tipos Combo com tipos de redugao Combo Incluir Incluir o(s) tipo(s) de
de Reducdo de base de célculos permitidas reducdao marcada(s)
Salvar Salvar informacgdes de redugdo Botao Incluir Efetivar a inclusdo de tipos
de base de calculo de reducao de base de
calculo
Cancelar Cancelar o processo de Botao Desfazer Desfazer o processo de
inclusdo de redugao inclusdo de tipos de
reducdo de base de calculo

d. Alteracao Regime Especial de Tributacao
Os campos envolvidos na alteracdo do Regime Especial de Tributagao sao:

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Servigo(s) Servigo(s) para o qual(is) Texto Exibir -
Selecionado(s) esta(do) sendo alterado(s) os
parametros de Regime
Especial de Tributacdo
Regime Especial Combo com os tipos de Combo Alterar Selecionar o tipo de Regime
Regime Especial de Especial de Tributacdo que
Tributacdo existentes sera alterado
Nova Situacao Combo com os tipos de Combo Alterar Selecionar a nova situagao
situacdo existentes
Inicio da Vigéncia Inicio da vigéncia para as Data Alterar Alterar a data de inicio da
alteragbes efetuadas vigéncia para as alteracdes
efetuadas
Motivo da Motivo que pelo qual a Texto Alterar Alterar o texto do motivo
alteracdo alteragdo estd ocorrendo da alteracdo
Salvar Salvar as alteragdes de Botdo Alterar Efetivar as alteragdes de
parametros de Regime parametros de Regime
Especial de Tributacao Especial de Tributacao
Cancelar Cancelar o processo de Botao Desfazer Desfazer o processo de
alterar parametros de Regime alteracGes de parametros
Especial de Tributagdo de Regime Especial de
Tributacao
13.2.5.4. Encerrar Vigéncia da Retencao
Os campos envolvidos no encerramento da vigéncia da retencdo sdo:
Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Inicio da vigéncia | Inicio da vigéncia da retencdo Data Exibir -
Fim da vigéncia Data de final da vigéncia da Data Incluir Incluir a data final da
retencdo. vigéncia da retencdo
Motivo da Motivo para o encerramento da | Texto Incluir Incluir o motivo para o
alteracdo retencdo encerramento da retencdo
Confirmar Confirmar as informagdes de Botdo Incluir Efetivar o encerramento da
encerramento da retencdo retencdo
Cancelar Cancelar as informacgdes de Botdo Desfazer Desfazer as informacgbes de

encerramento da retencao

encerramento da retencao

75




Manual de Integragao
Nota Fiscal de dos Municipios Conveniados
Servico eletronica ao Sistema Nacional NFS-e

13.2.5.5. Encerrar Vigéncia de Beneficios Municipais
Os campos envolvidos no encerramento da vigéncia do beneficio municipal sdo:

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Inicio da vigéncia | Inicio da vigéncia do beneficio Data Exibir -
Fim da vigéncia Data de final da vigéncia do Data Incluir Incluir a data final da
beneficio vigéncia do beneficio
Motivo da Motivo para o encerramento do | Texto Incluir Incluir o motivo para o
alteracdo beneficio encerramento do beneficio
Confirmar Confirmar as informagdes de Botdo Incluir Efetivar o encerramento do
encerramento da retencao beneficio
Cancelar Cancelar as informagdes de Botdo Desfazer Desfazer as informagdes de
encerramento do beneficio encerramento do beneficio

13.2.6. Verificar Pendéncias

Esta funcionalidade exibe para o gestor municipal uma lista de Eventos de Solicitagdo de
Cancelamento de NFS-e por Analise Fiscal emitidos por seus contribuintes que precisam de
serem analisados para que o fisco possa deferir ou indeferir o cancelamento de NFS-e solicitado.

Nao ha possibilidade do fisco realizar os dois eventos para a mesma solicitacdo de cancelamento
de uma NFS-e.

A acao de deferir ou indeferir as solicitacdes gera, respectivamente, os eventos de Cancelamento
de NFS-e Deferido por Analise Fiscal e o Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal.
Estas acdes de deferimento ou indeferimento geram os respectivos arquivos XML, conforme
leiaute definido no anexoll e, que serdao processados, armazenados e vinculas a NFS-e
correspondente.

13.2.7. Cadastro de Gestores Municipais

O gerenciamento dos perfis de acesso dos Gestores Municipais contempla as funcionalidades
para cadastramento para o acesso ao Painel Administrativo Municipal. Todas as funcionalidades
administrativas para os gestores municipais do municipio conveniado estdo disponiveis no painel
municipal. Segue abaixo a descrigdo deste gerenciamento.

a. Perfis Gestores Municipais

Existem trés perfis de gestores no ambito municipal definidos para o Sistema Nacional NFS-e:
e Gestor Principal do Municipio;
e Gestor Auditor Municipal;
e Gestor Atendente Municipal;

b. Cadastramento dos Gestores Municipais

O Gestor Principal do municipio conveniado é cadastrado inicialmente pelo gerenciamento
nacional quando o municipio se convenia e é cadastrado no Sistema Nacional NFS-e. Este perfil
€ unico por municipio e obtido através de um cadastro ja existente no Simples Nacional.
Corresponde a figura de um agente ou administrador publico tido como responsavel nacional
pelo municipio.

O Gestor Auditor Municipal é cadastrado pelo Gestor Principal e por outros Gestores Auditores.
Este perfil € multiplo por municipio, mas uma vez cadastrado em um municipio ndo pode ter
qualquer perfil gestor em outro municipio.

Finalmente o Gestor Atendente Municipal é responsavel pelo atendimento aos contribuintes do
municipio conveniado ao Sistema Nacional NFS-e. Este perfil é cadastrado pelos outros dois
perfis gestores do municipio. Este perfil também é multiplo por municipio, e também uma vez
cadastrado em um municipio ndo pode ter qualquer perfil gestor em outro municipio.
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c. Acesso a Area Restrita do Painel Administrativo Municipal (PAMunc)

0O acesso ao PAMunc ocorre somente via certificado digital pelos Gestores Principais e Auditores.
Os Gestores Atendentes Municipais podem ter acesso via Usuario/Senha.

d. Niveis de Acesso as Funcionalidades para Gestores Municipais

Gestor Principal Municipal - O perfil deste gestor tem acesso e permissao para executar
todas as funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal, inclusive a
funcionalidade de cadastramento dos demais perfis de gestores municipais além da sua propria
substituicdo por outro Gestor Principal do Municipio.

Gestor Auditor Municipal - O perfil deste gestor tem acesso e permissao para executar todas
as funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal, exceto substituir o Gestor
Principal.

Gestor Parametrizador Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissao para
executar todas as funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal, exceto
substituir o Gestor Principal.

Gestor Atendente Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissao para executar
apenas as funcionalidades de gerenciamento do cadastro de contribuintes do municipio,
disponiveis no Painel Administrativo Municipal, exceto substituir o Gestor Principal.

13.2.8. Cadastro de Contribuintes Municipais (CNC NFS-e)

a. Visdo Geral
A visao geral do CNC NFS-e traz informagdes consolidadas de todo cadastro.

Informac0es totalizadas:

Numero total de Contribuintes cadastrados

Numero total de Contribuintes aptos para emitir NFS-e
Numero total de Contribuintes bloqueados para emitir NFS-e
Numero total de Contribuintes Pessoa Fisica

Numero total de Contribuintes Pessoa Juridica

Graficos estatisticos em dashboards:

e Regimes Especiais de Tributagao
Status para emissdo de NFS-e
Ultimos cadastramentos
Ultimas atualizagdes
Consultar CNC NFS-e

A consulta nacional do CNC NFS-e possui informacdes de todo cadastro e a pesquisa podera ser
feita pelo CNPJ/CPF, pelo Nome/Razao social ou parte dele, pelo nimero da Inscricdo Municipal
ou selecionando um municipio de interesse. Um municipio conveniado pode, portanto, visualizar
as informacbes de contribuintes de outros municipios.

Para cada registro encontrado é possivel visualizar os detalhes das informagoes do contribuinte
selecionado, bem como o histérico de alteragdes.

Caso ndo sejam informados nenhum dos filtros de pesquisa o resultado serd um grid com a
relacdo de todos os contribuintes cadastrados no CNC ordenados primeiramente em ordem
decrescente pela data da Gltima atualizagdo de seus dados. O grid permite também a ordenacdo
pelo CPF/CNPJ], Nome/Razao Social, Emissdao de NFS-e(habilitado/inabilitado).
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Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
CPF/CNPJ] CPF ou CNPJ do Numérico Pesquisar Identificar no CNC o CPF/CNPJ]
contribuinte informado
Nome/Razdo Nome ou Razao Social Texto Pesquisar Identificar no CNC o
Social do contribuinte Nome/Razao Social informado
Inscrigdo Ndmero da Inscrigdo Numérico Pesquisar Identificar no CNC o numero da
Municipal Municipal Inscricdo Municipal informado
Municipio/UF Nome do Municipio e Combo Pesquisar Identificar no CNC o
Sigla da UF Municipio/UF informado
Pesquisar Pesquisa por Botdo Pesquisar Recuperar as informagdes para
parametro(s) parametro(s) informado(s)
informado(s)
CPF/CNPJ] CPF ou CNPJ do Numérico Exibir -
contribuinte
Nome/Razao Nome ou Razao Social Texto Exibir -
Social do contribuinte
Municipio/UF Nome do Municipio e Texto Exibir -
Sigla da UF
Emissdo NFS-e Indica se o municipio Icone Exibir -
estd habilitado ou ndo
a emitir uma NFS-e
Atualizacao Data da ultima Data Exibir -
atualizagdo das
informagdes do
contribuinte
Agdes no registro | Consultar informagdes Botao Consultar Direcionar para efetuar a
detalhe ou histoérico de consulta selecionada
alteragles de e Detalhes
informacgdes e Historico

b. Exibir Informacéoes do Contribuinte
Ao solicitar detalhes sobre o contribuinte no grid sera apresentada tela com as informacdes
como segue abaixo:

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
CNPJ CNPJ do contribuinte Texto Exibir -
selecionado
Razao Social Razao Social conforme Texto Exibir -
cadastro CNPJ
Inscrigdo Municipal Numero da inscrigdo Numeérico Exibir -
municipal do contribuinte
Data Inscrigdo Municipal Data de inscricdo como Data Exibir -
contribuinte no municipio
CEP Numero do CEP Ndmero Exibir -
Municipio Nome do municipio ao Texto Exibir -
qual pertence o
contribuinte
Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -
Bairro Nome do bairro Texto Exibir -
Numero Numero do logradouro Texto Exibir -

c. Visualizar Histérico de Alteracoes de Informacoes do Contribuinte
Para o contribuinte selecionado sera apresentado seu CPF/CNPJ e respectivo Nome/Razao Social
e uma linha do tempo com as alteracdes efetuadas evidenciando:
e O campo alterado
e A informacgdo anterior e a informagao alterada (De “xxx” Para “YYY")
e Data da alteracao
e Usuario responsavel pela alteragdo (CPF)
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d. Contribuintes Locais
Permite o gerenciamento das pessoas (fisicas e juridicas) que sao contribuintes do ISSQN pelo
municipio conveniado com o Sistema Nacional NFS-e.

A funcionalidade tem opgao para Incluir Novo Contribuinte, Pesquisar, Alterar e Excluir as
informacbes de cada um dos registros do cadastro mantendo seu histérico de atividades no
sistema.

Para cada registro encontrado é possivel visualizar os detalhes das informagdes do contribuinte
cadastrado no municipio em questdao, bem como o histdrico de alteragdes destas informacoes.
Segue abaixo as telas do gerenciamento do cadastro.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
Novo Botdo para inclusdo de novo Botdo Incluir Apresenta tela para inclusao
contribuinte de um novo contribuinte
Reiniciar Botdo para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa pelo CPF/CNPJ, Botdo Pesquisar Recuperar as informagdes
Nome/Razdo Social, ou para a pesquisa solicitada
Inscrigdo Municipal
Atualizagdo Data da ultima atualizagdo Data Exibir -
das informagdes do
contribuinte
CPF/CNPJ CPF ou CNPJ do contribuinte | Numérico Exibir -
Inscrigdo Municipal Numero da Inscrigdo Numeérico Exibir -
Municipal
Nome/Razao Nome ou Razdo Social do Texto Exibir -
Social contribuinte
Complemento Complemento do Texto Exibir -
logradouro
Telefone Numero do telefone Numérico Exibir -
cadastrado como contato no
municipio
E-mail Enderego do e-mail Enderego Exibir -
cadastrado como contato no | de e-mail
municipio
Situacao Exibir -
Motivo da Situagdo Texto Exibir -
Status para Indica se o contribuinte Texto Exibir -
emissdo de NFS-e estd habilitado ou ndo a
emitir NFS-e
Limpar Pesquisa Botdo limpar pesquisa de Botdo Limpar Limpar o resultado da
Regimes Especiais de pesquisa
Tributacao
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa por Botdo Pesquisar Recuperar os dados para o
codigo/descricdo do Regime codigo/descricdo de Regime
Especial de Tributacdo Especial Tributario informado
Voltar Permite voltar a tela inicial Botdo Voltar Voltar a tela inicio de consulta
de consulta ao CNC ao CNC
Nova Pesquisa PErmi
Emissdo NFS-e Informa se o contribuinte Icone Exibir -
esta habilitado ou ndo a
emitir NFS-e
AgOes no registro Editar/Consultar Botdo Gerenciar Direcionar para efetuar a
informacgdes detalhe ou opcao selecionada
histdrico de alteragdes de e Edicdo/Detalhes
informagdes e desabilitar e  Historico
emissdo de NFS-e Desabilitar emissdo de NFS-e
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e. Cadastrar Contribuinte Local
A inclusdo é realizada pela insercdo de um CPF ou CNPJ no campo indicado que realiza a busca
pelo registro no cadastro CPF ou CNPJ, recuperando o nome da pessoa fisica ou a razao social,
respectivamente. O CEP recupera na tabela TOM as informacgdes de logradouro, municipio e
bairro. As demais informagdes sao preenchidas pelo cadastrador.
Com relacdao aos Regimes Especiais de Tributacdo, estardo disponiveis para inclusao ao
contribuinte, apenas aqueles ja parametrizados no momento da adesao.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Agao
CPF/CNPJ CPF/CNPJ do contribuinte Numeérico Incluir Recuperar no Cadastro CPF
para inclusao ou CNPJ o Nome ou Razao
Social do NI informado
Nome/Razdao Social Nome/Razao Social Texto Exibir -
conforme cadastro
CPF/CNP]
Inscrigdo Municipal Ndmero da inscrigdo Numérico Incluir Incluir a Inscrigdo Municipal
municipal do contribuinte informada
Data Inscrigao Data de inscrigdo como Data Incluir Incluir a Data da inscrigao
Municipal contribuinte no municipio Municipal informada
CEP Numero do CEP Namero Incluir Recuperar as informagodes
de logradouro recuperadas
na tabela TOM com o CEP
informado
Municipio Nome do municipio ao Texto Exibir -
qual pertence o
contribuinte
Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -
Bairro Nome do bairro Texto Exibir -
Numero Ndmero do logradouro Texto Incluir Incluir o nimero do
logradouro informado
Complemento Complemento do Texto Incluir Incluir o complemento do
logradouro logradouro informado
Telefone Numero do telefone Numérico Incluir Incluir o nimero do telefone
cadastrado como contato do contato
no municipio
E-mail Enderego do e-mail Enderego de Incluir Incluir o enderego de e-mail
cadastrado como contato e-mail do contato
no municipio
Status para emissdo Indica se o contribuinte Combo Incluir Incluir o status para
de NFS-e estd habilitado ou ndo a emissdo de NFS-e
emitir NFS-e
Situagdo Cadastral Situacdo cadastral do Texto Incluir Incluir a situacdo cadastral
contribuinte. do contribuinte
Motivo da situagao Motivo da situagdo Texto Incluir Incluir o motivo da situagao
cadastral cadastral do contribuinte cadastral do contribuinte
Incluir Botdo para incluir Regime Botdo Incluir Apresenta tela para inclusao
Especiais de Tributagdo de Regimes Especiais de
Tributacao
Reiniciar Bot3o para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa por codigo do Botdo Pesquisar Recuperar as informagbes
servigo ou home do para a pesquisa solicitada
servigo
Salvar Salvar as informagdes do Botdo Incluir Efetivar a inclusdo do
contribuinte cadastrado contribuinte
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de
cadastramento do cadastramento do
contribuinte contribuinte
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f. Editar Informacées do Contribuinte
Altera as informacdes possiveis conforme tela abaixo. As informacdes alteradas sao registradas
em uma tabela de Historico.
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alteragdo do cadastro do
contribuinte

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
CPF/CNPJ CPF/CNPJ do contribuinte Numérico Exibir -
para inclusao
Nome/Razao Social Nome/Razao Social Texto Exibir -
conforme cadastro
CPF/CNP]
Opgdao atual no Informa se o contribuinte Texto Exibir -
Simples Nacional é optante pelo Simples
Nacional
Inscrigdo Municipal Ndmero da inscrigdo Numérico Alterar Alterar a Inscrigao
municipal do contribuinte Municipal
Data Inscrigao Data de inscrigdo como Data Alterar Alterar a Data da inscrigdo
Municipal contribuinte no municipio Municipal
CEP Namero do CEP Ndmero Alterar Recuperar para alteragao
as informagdes de
logradouro recuperadas
na tabela TOM com o CEP
informado
Municipio Nome do municipio ao Texto Exibir -
qual pertence o
contribuinte
Logradouro Nome do logradouro Texto Exibir -
Bairro Nome do bairro Texto Exibir -
Numero Ndmero do logradouro Texto Alterar Alterar o numero do
logradouro
Complemento Complemento do Texto Alterar Alterar o complemento do
logradouro logradouro
Telefone Numero do telefone Numérico Alterar Alterar o numero do
cadastrado como contato telefone do contato
no municipio
E-mail Enderego do e-mail Enderego de Alterar Alterar o endereco de e-
cadastrado como contato e-mail mail do contato
no municipio
Situagdo Cadastral Situagdo cadastral do Texto Alterar Alterar a situagao
contribuinte. cadastral do contribuinte
Motivo da situagao Motivo da situagdo Texto Alterar Alterar o motivo da
cadastral cadastral do contribuinte situagdo cadastral do
contribuinte
Status para emissdo Indica se o contribuinte Combo Alterar Alterar o status para
de NFS-e estd habilitado ou ndo a emissdo de NFS-e
emitir NFS-e
Incluir Bot3do para incluir Regime Botdo Alterar Apresenta tela para
Especiais de Tributacao alterar/incluir Regimes
Especiais de Tributacdo
Reiniciar Bot3o para reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retorna a tela ao inicio
Texto Texto para pesquisa Texto Refinar pesquisa Receber texto a ser
pesquisado
Pesquisar Pesquisa por cédigo do Botdo Pesquisar Recuperar as informacoes
servigo ou nome do para a pesquisa solicitada
servigo
Salvar Salvar alteragGes das Botdo Alterar Efetivar a alteragcdo do
informagdes do contribuinte
contribuinte cadastrado
Cancelar Cancelar o processo de Botdo Desfazer Desfazer o processo de

alteragdo do cadastro do
contribuinte

g. Desabilitar Emissao de NFS-e
Sera apresentado texto informando que caso seja confirmada a solicitagdo, o contribuinte ndo
podera emitir mais NFS-e até que seja habilitado novamente pelo Gestor do municipio.
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h. Upload de Arquivo de Contribuintes do Municipio
A funcionalidade permite em um unico procedimento incluir as informagdes de um ou mais
contribuintes. As regras gerais estdo descritas na pagina da funcionalidade.

1. O upload de arquivos é destinado para cadastramento de novos contribuintes no CNC.
Caso o contribuinte informado no arquivo ja exista na base do CNC ele sera descartado;

2. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV;
3. O arquivo deve conter um contribuinte por linha;
4. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe ( | );
5. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes);
6. O resultado do processamento de um arquivo de upload fica disponivel para consulta até
sete dias ap06s sua realizagdo ou até que um novo upload seja realizado;
Obs: O leiaute do arquivo para envio ao sistema esta disponivel na tela da funcionalidade;
Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acgao
Incluir Arquivo Inicia processo de Botdo Incluir Validar e incluir as
validagado e inclusdo das informagdes dos
informagdes dos contribuintes no CNC
contribuintes no CNC
Selecionar arquivo Permite selecionar o Texto Selecionar Selecionar o arquivo para
enderecgo do arquivo para upload
upload no computador do
usuario
Leiaute Descreve todas as Botao Exibir -
informagdes que deverao
constar do arquivo
Baixar arquivo Faz download de planilha Botdo Exibir -
exemplo com exemplo do arquivo
de upload

i. Leiaute do arquivo CSV para upload

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 13 pipes ( | ), que é o caracter reservado
da funcionalidade para separar os 14 campos possiveis para cada contribuinte (linha do arquivo).
O primeiro campo possui apenas o pipe de separacao com o segundo campo, conforme leiaute;
O Ultimo campo possui apenas o pipe de separagdao com o décimo terceiro campo, conforme
leiaute; Ex: CPF ou CNPJ | Inscricdo Municipal | Data da Inscricdo Municipal | CEP | NiUmero |
Complemento | Telefone | E-mail | Regime Especial de Tributacdo | Situagao | Motivo da Situacdo
| Situacdo Emissdo NFS-e | CPF/CNP] do Contador | Telefone do Contador Os campos nao
obrigatérios ndo precisam ser informados, mas o campo deve estar representado na linha com
o contelido vazio;

Jj- Upload de Arquivo Autorizacao de Emissao
A funcionalidade permite em um Unico procedimento incluir as informagdes de um ou mais
contribuintes. As regras gerais estao descritas na pagina da funcionalidade.

13.2.9. Consulta NFS-e

Poderdo ser consultadas as NFS-e emitidas pelos contribuintes cadastrados no municipio em
guestdo e aqueles em que o municipio consta como municipio de incidéncia do ISSQN.

Os parametros de filtros da consulta sdo os demonstrados na tela abaixo. Pode-se usar cada um
dos filtros individualmente ou associados.

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Texto para pesquisa Chave de acesso para Texto Pesquisar Recuperar a NFS-e com a
pesquisa da NFS-e chave de pesquisa
informada
CPF/CNP] CPF ou CNPJ emissor da Numérico Pesquisar Recuperar a NFS-e com o
NFS-e a ser recuperada NI informado
Tipo de Emissor Selecionar qual o tipo de Combo Selecionar Recuperar a NFS-e com o
emissor da NFS-e tipo de emissor
selecionado
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Situagdo NFS-e Selecionar o tipo de NFS- Combo Selecionar Recuperar a NFS-e com a
e situacao da NFS-e
selecionada
Inscrigdo Municipal Numero da Inscrigdo Numérico Pesquisar Recuperar a NFS-e para a
Municipal Inscrigdo Municipal
informada
NIF Numero de Inscrigdo Alfanumérico Pesquisar Recuperar a NFS-e com
Fiscal NIF informado
Nome/Razao Social Nome ou Razao Social Texto Pesquisar Recuperar a NFS-e com o
Nome ou Razdo Social
informado
Valor Minimo Valor minimo a ser Valor Pesquisar Recuperar a NFS-e com o
considerado valor minimo informado
Valor Maximo Valor maximo a ser Valor Pesquisar Recuperar a NFS-e com o
considerado valor maximo informado
Data inicial Data inicial a ser Data Pesquisar Recuperar a NFS-e com a
considerada como data inicial informada
emissdo da NFS-e
Data Final Data final a ser Data Pesquisar Recuperar a NFS-e com a
considerada como chave de pesquisa
emissdo da NFS-e informada
Filtrar Selecionar NFS-e pelos Botdo Selecionar Recuperar a(s) NFS-e(s)
parametros informados pelos parametros
selecionados
Reiniciar Reiniciar a tela Botdo Reiniciar Retornar a tela a condigdo
inicial
Emissao Data da emissdo da NFS- Data Exibir -
e
Emitente CPF/CNPJ/Nome/Razao Texto Exibir -
Social do emitente
Valor Valor da NFS-e Valor Exibir -
Situacdo Situacdo da NFS-e Texto Exibir -
Agdes no registro Agdes sobre a NFSE Botdo Selecionar Direcionar para efetuar a

acao selecionada

e Visualizar NFS-e

e Cancelar por
Oficio

e Download XML

e Download
DANFS-e

13.2.9.1. Visualizar NFS-e e Eventos Vinculados

Permite visualizar as informagdes da NFS-e além da opgao de download da mesma nos formatos
HTML (Transformacdo do XML com XSLT), XML e PDF. A visualizacdo retorna, além das
informacbes da NFS-e, também dos eventos vinculados a NFS-e. Estes Ultimos, os eventos,
estdo disponiveis somente no formato HTML (Transformacdo do XML com XSLT).

emitente

Campo Descricao Tipo Funcionalidade Acao
Icone para pesquisa Retorna a tela de Botdo Pesquisar Retorna a pagina de
pesquisa inicial pesquisa inicial
Download XML Gera download do NFS-e Botdo Download Faz o download da NFS-e
no formato XML no formato XML
Download PDF Gera download do Botdo Download Faz o download do
DANFS-e no formato PDF DANFSe da NFS-e no
formato PDF
Chave de Acesso Chave de acesso que Numérico Exibir -
identifica a NFS-e
Data da Geragao Data e hora da geragao Data/Hora Exibir -
da NFS-e
Versdo Versdo da NFS-e Numérico Exibir -
Numero da DPS Numero da DPS Numérico Exibir -
Série da DPS Série da DPS Numérico Exibir -
Data da Emissdo da Data da emissao da DPS Data/Hora Exibir -
DPS
Versao da DPS Versao da DPS Numérico Exibir -
Nome/Razao Social Nome ou Razao Social do Texto Exibir -
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NFS-e

CPF/CNPJ CPF/CNPJ] do emitente Numérico Exibir -
Inscrigdo Municipal Inscrigdo Estadual do Numérico Exibir -
emitente
Situagdo perante o Informa se o contribuinte Texto Exibir -
Simples Nacional emitente é optante pelo
Simples Nacional
Regime Especial de Informa se o contribuinte Texto Exibir -
Tributagdo possui Regime Especial de
Tributacdo
Municipio de Nome do municipio de Texto Exibir -
Incidéncia incidéncia do ISSQN
Exigibilidade do ISSQN | Informa a exigibilidade ou Texto Exibir -
ndo do ISSQN
Competéncia Informa a competéncia do Data Exibir -
ISSQN
Valor do Servico Valor do servigo Valor Exibir -
Desconto Valor do desconto Valor Exibir -
incondicionado incondicionado
Desconto condicionado Valor do desconto Valor Exibir -
condicionado
Dedugdo/Redugao Valor da dedugdo/reducgao Valor Exibir -
Base de calculo Valor para base de calculo Valor Exibir -
do ISSQN
Aliquota Aliquota definida para o Numérico Exibir -
servico
Valor do ISSQN Valor devido de ISSQN Valor Exibir -
Retengao Informa se havera Texto Exibir -
retencdo do ISSQN
Valor liquido Valor liquido da NFS-e Valor Exibir -
Versao da aplicagao Versao da aplicacao Texto Exibir -
Ambiente Gerador Ambiente gerador da Texto Exibir -

Aba Pessoas — Com Tomador Identificado

CNPJ CNPJ do tomador Numérico Exibir -
Inscrigao Estadual Inscrigdo Estadual do Numérico Exibir -
tomador
Nome/Razao Social Nome ou Razdo Social do Texto Exibir -
tomador
Telefone Telefone de contato Numérico Exibir -
E-mail Enderego de e-mail do Texto Exibir -
tomador
Aba Servico - Informagodes do local onde o servigo foi concluido
Pais Nome do pais Texto Exibir -
Municipio Nome do municipio Texto Exibir -
Codigo de Tributagdo Cédigo e descricdo do Texto Exibir -
Nacional servigo prestado
Item da NBS Item da NBS Texto Exibir -
correspondente ao servico
Descrigdo do Servigo Descrigdo do servigo Texto Exibir -
prestado
Ndmero do documento | Nimero do documento de | Numérico Exibir -
de responsabilidade responsabilidade técnica
técnica
Documento de Descricdo do documento Texto Exibir -
referéncia de referéncia
Informacdes Informacgdes Texto Exibir -
complementares complementares sobre o
servigo
Aba Outros Tributos
Situagdo tributaria do Situacdo tributaria do Texto Exibir -
PIS/COFINS PIS/COFINS
Base de calculo Valor da base de calculo Valor Exibir -
PIS/COFINS do tributo
PIS - Aliquota Aliguota a ser aplicada Numérico Exibir -
PIS -Valor do imposto Valor do imposto Valor Exibir -
COFINS - Aliguota Aliguota a ser aplicada Numérico Exibir -
COFINS -Valor do Valor do imposto Valor Exibir -
imposto
Tipo de retengdo Tipo de retengdo Texto Exibir -
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PIS/COFINS

Valor retido IRRF Valor retido IRRF Valor Exibir -
Valor retido CSLL Valor retido CSLL Valor Exibir -
Valor retido CP Valor retido CP Valor Exibir -
Total de tributos Total de tributos Federal Valor Exibir -

Federal
Total de tributos Total de tributos Estadual Valor Exibir -

Estadual
Total de tributos Total de tributos Municipal Valor Exibir -

Municipal

13.2.9.1. Cancelamento por Oficio

A Administragdo Tributaria Municipal podera cancelar por oficio qualquer NFS-e que tenha sido
emitida pelo municipio, ou seja, em que o municipio seja 0 municipio emissor daquela nota. Esta
acdo sera possivel através da funcionalidade disponibilizada nas NFS-e que resultarem (que o
municipio seja o municipio emissor) da consulta de NFS-e do Painel Administrativo Municipal.
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14. Gerenciamento Municipal no Sistema Nacional NFS-e - API

14.1. Visao Geral

O gerenciamento municipal via API no Sistema Nacional NFS-e abrange um conjunto de
funcionalidades basicas para que o municipio desenvolva clientes para comunicacdo com o as
API disponiveis e possa integrar seus sistemas proprios de forma a automatizar o fluxo de
informagOes com o sistema nacional. Abaixo seguem as especificacdbes das APIs atualmente
disponiveis para integracdo com o Sistema Nacional NFS-e.

14.2. API Parametros Municipais

14.2.1. Descricao

Através deste servico um usuario obtém as parametrizagcbes de um municipio especifico. De
posse das informagdes dos parametros de um municipio o emitente pode preencher as
informacbes necessarias da DPS para emissdo e envio a Sefin Nacional NFS-e, que a validara
para gerar a NFS-e.

14.2.2. Métodos

a. GET - /parametros_municipais/{codigoMunicipio}/convenio
Consulta os parametros do convénio de um municipio.

b. GET - /parametros_municipais/{ codigoMunicipio }/aliquotas
Consulta as aliquotas, regimes especiais de tributacdo e deducbes/reducdes por subitens da lista
de servigo.

¢. GET - /parametros_municipais/{codigoMunicipio}/regimes_especiais
Consulta as retengdes a que um contribuinte tem o dever de recolher para um municipio.

d. GET - /parametros_municipais/{codigoMunicipio}/retencoes
Consulta os beneficios municipais a que um contribuinte tem direito em um municipio.

e. GET - /parametros_municipais/{codigoMunicipio}/beneficiomunicipal/

{nBM}
Consulta os beneficios municipais a que um contribuinte tem direito em um municipio.

14.3. API NFS-e

14.3.1. Descrigcao
Possui um servigo:

e Consulta de NFS-e pela chave de acesso;

14.3.2. Métodos

a. GET - /nfse/{chaveAcesso}
Consulta NFS-e pela chave de acesso. Através de um método GET a API obtém uma NFS-e a
partir de uma chave de acesso como parametro na consulta realizada pelo solicitante.
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14.4. API DPS

14.4.1. Descricao

Servigo cujo objetivo principal é recuperar a chave de acesso da NFS-e a partir de uma consulta
pelo identificador da DPS (Cédigo IBGE do Municipio Emissor (7), Tipo de Inscricdo (1),
Inscricdo Federal (14 - CPF completar com 000 a esquerda), Série DPS (5), Num. DPS (15).
No entanto, por questdes de sigilo fiscal, a chave de acesso somente sera informada somente
se a identificacdo do usuario do certificado digital da conexao solicitante for um ator (Prestador,
Tomador ou Intermediario) que consta na NFS-e gerada a partir da DPS consultada.

14.4.2. Métodos

O processamento se da em dois métodos distintos com objetivos separados, Get e Head. Realiza
uma consulta ao banco de dados da Sefin Nacional NFS-e com os pardmetros da DPS informados,
retornando a chave de acesso da NFS-e correspondente ao DPS consultado ou somente a
informacdo de que a NFS-e referente a DPS consultada foi gerada, sem informar a chave de
acesso.

a. GET - /dps/{id}
Recupera a chave de acesso da NFS-e a partir do identificador do DPS. O solicitante informa a
identificagdo da DPS e a API retorna a chave de acesso da NFS-e correspondente. Somente
podem ser consultados identificadores de DPS emitidos através Sefin Nacional NFS-e. e desde
que a identificacdo do certificado digital da conexdo solicitante corresponda a um dos atores
informados na DPS da NFS-e (Prestador, Tomador ou Intermediario). Caso contrario a solicitacao
sera negada.

b. HEAD - /dps/{id}
O método Head é uma consulta para informar se uma NFS-e foi gerada ou ndo a partir do
identificador da DPS. Este método atende a qualquer usuario desde que realize a consulta com
um certificado digital valido.

14.5. API Eventos

14.5.1. Descricao

Recepciona os Pedidos de Registros de Eventos de NFS-e gerados e enviados para a API, realiza
validacbes de negdcio sobre estes pedidos e gera o Evento de NFS-e. O evento gerado é
vinculado a NFS-e para a qual o pedido de registro de evento foi enviado.

Os eventos de NFS-e implementados no Sistema Nacional NFS-e sao:

i Evento de Cancelamento de NFS-¢;
ii. Evento de Cancelamento por Substituicao de NFS-e;
iii.  Solicitagdo de Analise Fiscal para Cancelamento de NFS-g;
iv. Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal;
V. Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal;

vi. Manifestacao de NFS-e:

e Confirmagao do Prestador;
Confirmagao do Tomador;
Confirmagdo do Intermediario;
Confirmagdo Tacita;

Rejeicao do Prestador;
Rejeicdo do Tomador;
Rejeicdo do Intermediario;
Anulacdo da Rejeicao;

Vii. Cancelamento de NFS-e por Oficio;
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viii.  Bloqueio de NFS-e por Oficio de:

e Cancelamento de NFS-¢;
Cancelamento de NFS-e por Substituicao;
Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal;
Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal;
Cancelamento de NFS-e por Oficio;
Inclusdao de NFS-e em Declaragao da Apuragao Nacional;
Tributos de NFS-e Recolhidos;

iX. Desbloqueio de NFS-e por Oficio de:

e Cancelamento de NFS-¢;
Cancelamento de NFS-e por Substituicao;
Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal;
Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal;
Cancelamento de NFS-e por Oficio;
Inclusdo de NFS-e em Declaracdo da Apuragao Nacional;
Tributos de NFS-e Recolhidos;

Segue descricdo do objetivo de cada um dos Eventos de NFS-e implementados no Sistema
Nacional NFS-e cujo emitente é o municipio.

a. Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal
Apds a andlise da solicitacdo de cancelamento da nota fiscal, a administracdo municipal podera
deferir a solicitacdo emitindo um Evento de Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal.
Este evento tem o mesmo efeito de um cancelamento de NFS-e para o sistema, cancelando a
NFS-e, conforme a descricao do Evento de Cancelamento de NFS-e.

b. Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal
Apds a analise da solicitacdo de cancelamento da nota fiscal, a administracdo municipal podera
indeferir a solicitagdo emitindo um Evento de Cancelamento de NFS-e Indeferido por Andlise
Fiscal. Este evento indefere a solicitagdo de cancelamento de NFS-e para o sistema, ndo
cancelando a NFS-e.

c. Manifestacao de NFS-e - Anulacdo da Rejeicao
Evento enviado pela administragdo tributaria emissora da NFS-e que anula os efeitos da
manifestacdo de rejeicdo da NFS-e encaminhada previamente pelo prestador, tomador ou
intermedidrio. Quando um tomador encaminha um evento de rejeicdo da NFS-e, o prestador
pode fazer prova de que o servico realmente foi prestado e que a NFS-e é idGnea. Caso a
administracdo tributaria municipal reconheca o pleito do prestador, ela poderd encaminhar o
evento de anulagdo da rejeigao.

d. Cancelamento de NFS-e por Oficio
Cancelamento efetuado pela administragdo tributaria mesmo sem a solicitacdo do contribuinte.
e O efeito sistémico desse evento é o mesmo do “Evento de Cancelamento de NFS-e”;
e Somente o municipio emissor da NFS-e pode cancelar de oficio;
e O cancelamento de oficio podera ser realizado mesmo que a nota tenha evento de
manifestagao de confirmagao da NFS-e.

e. Bloqueio de NFS-e por Oficio
Evento pelo qual a administracdo tributaria do municipio emissor da NFS-e indica quais outros
eventos de NFS-e devem ser rejeitados pelo sistema por estar a nota, momentaneamente,
bloqueada para recepcionar tais eventos.

Em um evento de bloqueio pode ser bloqueado apenas um evento dentre os da lista abaixo:

a) Cancelamento de NFS-g;
b) Cancelamento de NFS-e por Substituicao;
c) Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal;
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d) Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal;
e) Cancelamento de NFS-e por Oficio;

f) Inclusdao de NFS-e em DAN;

g) Tributos de NFS-e Recolhidos;

O Evento de Bloqueio de NFS-e por Oficio ndo sera aceito se a NFS-e ja tiver um evento de
bloqueio com o mesmo tipo de evento ja bloqueado, ou seja, pendente de desbloqueio.

4

Ex1: A administracgdo tributaria envia dois eventos de bloqueio para o “cancelamento de NFS-e’
para uma NFS-e, ou seja, dois eventos de bloqueio para o mesmo tipo de evento (Evento de
Cancelamento de NFS-e). O primeiro destes eventos bloqueia a NFS-e para que ndo seja
cancelada (pelo Evento de Cancelamento de NFS-e). Se ndao houver um evento que desblogueie
esta nota para o seu cancelamento, o segundo evento de blogueio enviado sera rejeitado pois o
primeiro esta pendente de desbloqueio. A administracdo tributaria devera enviar o Evento de
Desbloqueio de NFS-e por Oficio (que sera explicado logo a seguir) para o Evento de
Cancelamento de NFS-e. Assim a nota ficaréa desbloqueada para seu cancelamento
(cancelamento este realizado pelo Evento de Cancelamento de NFS-e). Uma vez desbloqueada
a NFS-e podera ser bloqueada para cancelamento (para o mesmo Evento de Cancelamento de
NFS-e). Dessa forma, havendo um desbloqueio para o primeiro evento de bloqueio, o segundo
evento de bloqueio enviado pela administragdo tributaria ndo seria rejeitado pelo sistema
nacional.

Consequentemente, é permitido o envio de um evento de bloqueio para cada evento da lista
acime mencionada, que antes ndo foram bloqueados.

Ex2: existe um evento de bloqueio para o Evento de Cancelamento de NFS-e.

Em um momento posterior é enviado um novo evento de bloqueio para o Evento de
Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal; em seguida é enviado um outro evento de
bloqueio para o Evento de Cancelamento de NFS-e Indeferido por Andlise Fiscal; posteriormente
é enviado um outro evento de bloqueio para o Evento de Cancelamento de NFS-e por Oficio;

Ao final teriamos a NFS-e bloqueada para 4 eventos, bloqueio este realizado em momentos
distintos, conforme explicitado no Ex2.

f. Desbloqueio de NFS-e por Oficio
Evento pelo qual a administracao tributaria do municipio emissor da NFS-e indica quais eventos
de NFS-e devem ser desbloqueados pelo sistema, ou seja, para que haja um desbloqueio de
algum evento é necessario que haja um evento de bloqueio anterior.

Em um evento de desbloqueio poderdo ser desbloqueados os mesmos eventos possiveis de
bloqueio, conforme lista abaixo:

a) Cancelamento de NFS-¢;

b) Cancelamento de NFS-e por Substituicao;

c) Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal;
d) Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal;
e) Cancelamento de NFS-e por Oficio;

f) Inclusdao de NFS-e em DAN;

g) Tributos de NFS-e Recolhidos;

O Evento de Desbloqueio de NFS-e por Oficio devera indicar qual o Evento de Bloqueio de NFS-
e se refere para realizar o desbloqueio.

Aproveitando o Ex2 do item que trata do Bloqueio de NFS-e por Oficio, temos:

Ex2: A NFS-e esta bloqueada para 4 Eventos: Cancelamento de NFS-e, Cancelamento de NFS-e
Deferido por Analise Fiscal, Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal e Evento de
Cancelamento de NFS-e por Oficio. O Evento de Desbloqueio de Oficio desbloqueia um evento
por vez. Assim, este evento deve informar o identificador do evento de bloqueio que deseja
desbloquear. No caso deste exemplo, para que a nota fique totalmente desbloqueada a
administracdo tributaria deve enviar 4 eventos de desbloqueio, um para cada evento de bloqueio
existente na NFS-e.
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14.5.2. Métodos
Para o processamento realizado sobre o Pedido de Registro de Evento devem ser compreendidos:

Esquemas relativos aos eventos reconhecidos pelo Sistema Nacional NFS-g;

Leiaute do Pedido de Registro de Evento de NFS-eg;

Leiaute do Evento de NFS-¢;

Regras de negocio aplicadas sobre o pedido de registro de evento;

ParametrizagGes que o municipio emissor da NFS-e realiza previamente para utilizacdo
nas validagOes sobre o Pedido de Registro de Evento de NFS-¢;

e Estes itens e todas as regras e observagdes de negocio para todos os eventos de NFS-e
do Sistema Nacional NFS-e estdao anotadas e disponiveis nas planilhas do arquivo
Anexoll-LeiautesRN_Eventos-SNNFSe deste manual.

O processo de transagdo completa de utilizacdo dos eventos de NFS-e tem a seguinte sequéncia:

1. O solicitante envia o pedido de registro de evento;

2. O sistema valida, registra ou rejeita o pedido de registro de evento;

3. O sistema, caso aceite o pedido de registro de evento, gera o evento de NFS-e que ficara
vinculado ao documento da nota, cuja chave de acesso da NFS-e estiver informada no
pedido;

4. O sistema envia comunicacao de aceite ou rejeicdo do pedido de registro de evento ao
solicitante;

) a. POST - /nfse/{chaveAcesso}/eventos

E um modelo genérico que permite o registro de eventos originados a partir de: Emitentes da
NFS-e; Nao Emitentes da NFS-e; Municipio Emissor; Municipio de Incidéncia e do Mdédulo de
Apuracao Nacional;

Um evento é o registro de um fato relacionado a uma NFS-e. Esse evento pode ou nao modificar
a situagdo do documento (por exemplo: cancelamento de NFS-e) ou simplesmente dar ciéncia
sobre a confirmacdo da prestacdo de servigo pelo tomador (por exemplo: Manifestacdao de NFS-
e - Confirmacgao).

O servico para registro de eventos sera disponibilizado pelas Sefins geradoras de NFS-e (Sefin
Nacional e demais Sefins municipais que desejarem seguir o padrdo nacional para NFS-e) através
de um processamento sincrono na API Eventos. Assim como as NFS-e, os eventos sdao um tipo
de documento fiscal eletrénico e serdao compartilhados pelo ADN NFS-e conforme regras de
visibilidade de documentos. As mensagens de comunicacdo com a API utilizardo o padrao JSON,
ja definido para o projeto NFS-e, enquanto o leiaute do DFS-e utiliza o padrdo XML contendo a
assinatura digital do emissor do evento.

Para o registro do evento é necessario a existéncia da NFS-e na Sefin geradora de NFS-e, em
conformidade com as regras de negocio estabelecidas para os eventos de NFS-e.

O modelo de mensagem do evento devera ter um conjunto minimo de informagdes comuns, a
saber:
e Identificagdo do autor da mensagem;
Identificagao do evento;
Identificagdo do NFS-e vinculado;
Informacdes especificas do evento;
Assinatura digital da mensagem;

A API de eventos serd Unica com a funcionalidade de tratar eventos de forma genérica para
facilitar a criacdo de novos eventos sem a necessidade de criagdo de novos servicos e com
poucas alteragdes na aplicagdo de Pedido de Registro de Eventos da Sefin geradora de NFS-e.

O leiaute da mensagem do Pedido de Registro de Evento seguira o modelo, contendo uma parte

genérica (comum a todos os tipos de evento) e uma parte especifica onde sera inserido o XML
correspondente a cada tipo de evento.
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e As regras de validagdo referentes as partes genérica e especifica dos eventos estdo
descritas em tabela especifica no AnexolI-LeiautesRN_Eventos-SNNFSe.

b. GET - /nfse/{chaveAcesso}/eventos
Consulta eventos por chave de acesso. O solicitante informa a chave de acesso de uma NFS-e e
a API retorna todos os eventos vinculados a chave de acesso de NFS-e informada na consulta.

¢. GET - /nfse/{chaveAcesso}/eventos/{tipoEvento}
Consulta eventos por chave de acesso e tipo. O solicitante informa a chave de acesso e o tipo
de evento (cddigo identificador do evento). A API retorna o(s) evento(s) do tipo especificado
vinculado(s) a chave de acesso de NFS-e informada na consulta.

d. GET - /nfse/{chaveAcesso}/eventos/{tipoEvento}/{numSeqEvento}
Consulta eventos por chave de acesso, tipo e sequencial do evento. O solicitante informa a chave
de acesso, o tipo de evento (cdédigo identificador do evento) e o nimero sequencial especifico
do tipo de evento desejado (caso o tipo de evento permita mais de um evento do mesmo tipo
para a mesma nota, caso contrario o niumero sequencial deve ser igual a 1). A API retorna
exatamente o evento com o nimero sequencial solicitado, do tipo especificado, vinculado a chave
de acesso de NFS-e informada na consulta.
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15. Ambiente de Dados Nacional NFS-e - Compartilhamento e
Distribuicao de DF-e

O Ambiente de Dados Nacional NFS-e é o modulo do Sistema Nacional NFS-e que funciona
como um repositério nacional de documentos fiscais eletronicos — DF-e (NFS-e nacional e
Eventos de NFS-g, Créditos, Débitos e Apuracao).

O ADN fornece a API DF-e para recepcionar os documentos fiscais eletronicos compartilhados
entre os municipios conveniados ao SN NFS-e além de possibilitar a distribuicdo destes DF-e
para aqueles municipios que ocupem algum papel de interesse pelo DF-e, conforme regras de
distribuicdo que veremos mais adiante.

O ADN agiliza o compartilhamento de informacdes e obtencdo da confirmacdo da entrega em
modo sincrono, com garantia de entrega fim-a-fim entre as aplicagdes. O uso da Internet, a
escalabilidade da solugao e a centralizacdo dos processos sao fatores chaves para este modelo.

A modelagem do compartilhamento de DF-e através de NSU permite a implementacdo de um
controle de sincronismo eficiente, identificando os documentos fiscais faltantes no ADN e
possibilitando a recuperacao de documentos faltantes do repositério local.

15.1.1. Compartilhamento de DF-e para o ADN NFS-e

A Sefin Municipal, responsavel pela autorizacdo do documento fiscal, deve transmitir os
documentos fiscais para o método de recepcao de documentos fiscais da API DF-e existente no
ADN. O DF-e transmitido ao ADN deve utilizar os leiautes padronizados nacionalmente para os
diversos DF-e existentes no Sistema Nacional NFS-e (NFS-e e Eventos de NFS-e). Os leiautes
XML estdo disponiveis nos anexos deste manual.

Caso o municipio conveniado ao SN NFS-e mantenha seu préprio ambiente informatizado de
autorizacao de DF-e (NFS-e e Eventos de NFS-e), podera transcrever as informacdes dos
documentos fiscais, recepcionados e autorizados em seu ambiente, para o padrao nacional,
assinando-os com o certificado digital do municipio e transmitir estes documentos fiscais
assinados para o ADN, que ira recepciona-los e internaliza-los.

A recepcao de DF-e permite aos municipios conveniados enviarem os documentos fiscais
autorizados pelos seus proprios sistemas autorizadores, centralizando a comunicagdo de todos
os envolvidos em um Unico ponto central, o ADN NFS-e.

15.1.2. Distribuicdo de DF-e pelo ADN NFS-e

Esta funcionalidade do ADN podera ser acessada pelo municipio que deseja receber os
documentos fiscais em que o municipio consta na NFS-e como interessado (Municipio de
incidéncia do ISSQN, Local da prestacdo do servico e municipio do endereco dos
estabelecimentos ou domicilio dos ndo emitentes da NFS-e). Os eventos relacionados a uma
NFS-e possuem a mesma regra de distribuicdo para municipios das NFS-e.

Esta arquitetura favorece a implantacdo do modelo ao ndo exigir que os municipios mantenham
API de alta disponibilidade para recepcionar os documentos fiscais e traz simplicidade para
construcdo de aplicagOes clientes para consumir servicos oferecidos de forma centralizada.

Para realizar o controle e distribuicdo dos DF-e do ADN sdo criados os NSU (Numeros
Sequenciais Unicos) abaixo:

1. NSU Geral do ADN (por DF-e) - Um numero sequencial por documento
gerado/compartilhado com o ADN pelas Sefins Municipais e Nacional. O enfoque dele
ndo é distribuicdo, somente controle pelo ADN.

2. NSU de Recepgdo/Backup (por Cédigo Municipio) - E Unico por municipio emissor,
retornado para o municipio no retorno da chamada sincrona;

3. NSU de Distribuicdo (por Cddigo Municipio) - Utilizado para cada municipio poder
recuperar os documentos nos quais ele NAO seja o gerador do documento (ndo é o
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municipio emissor do DF-e), mas conste como interessado (Municipio de incidéncia do
ISSQN, Local da prestacao do servico e municipio do endereco dos estabelecimentos ou
domicilio dos ndo emitentes da NFS-e);

4. NSU de Distribuicdo para os atores da NFS-e (por CPF/CNPJ) - Utilizado para distribuir
os documentos para cada CPF/CNPJ] interessado nos DF-e (Prestador, Tomador e
Intermediario).

15.2. API DF-e para Municipios

15.2.1. Descricao

Possui quatro métodos, um que recepciona os DF-e transmitidos pelas Sefin Autorizadoras (dos
municipios que mantém seu proprio ambiente autorizador de NFS-e e a Sefin Nacional NFS-e),
e outros trés que realizam a distribuicdo dos DF-e para os atores da NFS-e: Emitente e Nao
Emitente (podem estar configurados como Prestador, Tomador e Intermedidrio do servigo da
NFS-e).

Para obter os DF-e, a inscricdo federal (CPF ou CNPJ]) dos atores deve constar na NFS-e nos
campos apropriados que identificam o Prestador, Tomador e Intermediario do servico da NFS-
e. Os eventos de NFS-e que referenciam esta NFS-e poderdo ser distribuidos para estes atores.
Os atores devem possuir um certificado digital de PF com seu CPF ou de PJ com seu CNPJ.

O Ambiente de Dados Nacional gera um numero sequencial unico (NSU) para cada interessado
nos documentos fiscais. Os documentos recuperados deverdo conter uma sequéncia de
numeracao sem intervalos em sua base de dados.

a. Recepcao de um Lote de DF-e dos sistemas municipais
A aplicagao cliente da API deve forma os lotes de DF-e em sequéncia cronolégica dos documentos
pois 0s mesmos, ao serem recepcionados pela API, serdao processados em ordem para que
possamos garantir que o ADN ndo esteja inconsistente em relacao ao ciclo de vida dos DF-e.

Para entendermos a necessidade desse modelo vejamos, no Sistema Nacional NFS-e uma NFS-
e substituida foi cancelada pelo processo de substituicdo. Entdo temos, uma primeira NFS-e que
agora esta cancelada por um Evento de Cancelamento por Substituicdo que foi gerado no
momento da geracdo da segunda NFS-ge, que é a nota substituta e é a NFS-e valida em relacao
ao mesmo fato gerador.

Se ndo realizarmos uma validacdo basica de sequenciamento da recepcao destes documentos
gue estdo relacionados poderiamos ter uma NFS-e substituta que foi compartilhada com o ADN
sem que a nota substituida e o evento que a cancelou possam ter sido compartilhados com o
ADN. Outra situacao ainda pior poderia ser o compartilhamento da nota substituta e o evento
gue cancela a nota substituida sem que a prépria nota substituida tenha sido compartilhada com
o ADN, ou seja, o ADN teria um evento de compartilhamento que referencia uma nota que nao
existiria no ADN por falta de compartilhamento pelo municipio. E ndo haveria possibilidade de
exigirmos do municipio este compartilhamento. Isso na modelagem padronizada nacionalmente
configura uma inconsisténcia que ndo pode acontecer. Para evitarmos esses problemas
facilmente e mantermos o ADN consistente, realizamos a validagdo por ordem cronoldgica dos
documentos relacionados. Neste exemplo a primeira NFS-e entraria no ADN pois se trata de uma
NFS-e emitida “originalmente”, ou seja, escriturando-o primeiramente o fato gerador ocorrido.
Pelo leiaute conseguimos diferencid-la de uma NFS-e substituta pelo campo do leiaute
chSubstda. Quando se trata desta primeira nota, emitida “originalmente” este campo nao existe,
pois, esta nota ndo referencia a chave de acesso de uma outra nota. Quando este campo esta
preenchido significa que estramos tratando de uma NFS-e substituta, ou seja, ela esta
substituindo uma outra nota existente, entdo a chave de acesso que preenche este campo
referencia uma nota que ja foi emitida e agora esta cancelada, pois esta segunda nota passa a
substitui-la.
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No compartilhamento com o ADN pelo municipio, o sistema realiza uma validagdo para verificar
se a primeira nota ja foi compartilhada, bem como o Evento de Cancelamento por Substituicao
que cancela a primeira nota. Caso o ADN verifigue que estes dois documentos ja foram
compartilhados entdo a nota substituta é aceita no ADN, caso contrario é rejeitada. Nesta ultima
situacdo o municipio deve compartilhar anteriormente a nota substituta, a NFS-e “original
(nota substituida) e seu Evento de Cancelamento por Substituicdo, que por sua vez, também
deve ser compartilhado somente apds o compartilhamento da primeira nota, pois o evento de
cancelamento por substituicdo esta cancelando uma NFS-e, entdo esta nota deve primeiramente
existir.

Ainda assim o ADN ndo tem como garantir que o municipio deixe de compartilhar algum
documento, por exemplo, o municipio pode compartilhar a primeira nota, depois o evento de
cancelamento por substituicdo e ndo compartilhar a nota substituta. Entretanto, neste ultimo
caso, fica evidente que o municipio estd seguindo a sequéncia de negocio estabelecida
nacionalmente. Todos os participantes do Sistema Nacional NFS-e sdo responsaveis por manter
a consisténcia do ADN que, além de ser o repositorio nacional de NFS-e, também é o ambiente
de compartilhamento de documentos fiscais entre os entes, contribuintes e partes interessadas.

b. Distribuicao de Conjunto de DF-e a Partir do NSU Informado
A aplicagdo cliente da API deve informar o Ultimo nimero sequencial Unico (ultNSU) que possui.

Caso o NSU informado seja menor que o primeiro NSU disponivel para distribuicdo, a aplicacao
do ADN devera fornecer os documentos a partir do primeiro disponivel para consulta.

c¢. Consulta DF-e Vinculado ao NSU Informado
A consulta DF-e a partir de um NSU permite que o interessado nos documentos fiscais consulte
de maneira pontual um NSU que foi identificado como faltante em sua base de dados.

A aplicacdo cliente da API deve informar o numero sequencial Unico (NSU) identificado como
faltante em sua base de dados.

d. Consulta de NFS-e por Chave de Acesso Informada
A consulta a partir de uma chave de acesso permite que o interessado na NFS-e consulte de
maneira pontual uma chave de acesso e obtenha o documento relativo a esta chave.

A aplicagao cliente da API deve informar uma chave de acesso valida para recuperar a NFS-e.

15.2.2. Métodos

a. POST /DFe/
Os lotes devem ser gerados para serem compartilhados pelos sistemas municipais de forma que
seja respeitada a ordem cronoldgica do processo de geragao das transacdes (o cancelamento de
NFS-e é sempre posterior a NFS-e a ser cancelada, sendo importante que o compartilhamento
da NFS-e com o ADN seja realizado antes do compartilhamento do Evento de Cancelamento de
NFS-e).

A criagao do lote de documentos fiscais deve observar as seguintes premissas:

Ordem crescente de nimero de documentos;

O lote pode conter qualquer tipo de DF-¢;

Quantidade maxima de documentos fiscais do lote: 50 DF-¢;
Tamanho maximo do lote: 1 MB;

O retorno da recepcdo de lotes ird conter o NSU (Numero sequencial Unico) vinculado ao
respectivo documento pelo Ambiente Nacional da NFS-e.

A rejeicdo por falha de esquema XML seré realizada documento a documento e nao por lote.

Este modelo possibilita a montagem de lote com qualquer tipo de DF-e; o DF-e existente no lote
sera identificado pelo conteddo do atributo que define o tipo de evento.
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b. GET /DFe/{UItimoNSU}

Obtém até 50 DFe a partir do ultimo NSU informado. O solicitante utiliza como pardmetro para
realizar a consulta o ultimo NSU que é de seu conhecimento. O sistema nacional pesquisa até
50 DF-e que corresponderem aos proximos 50 NSU em sequéncia, a partir do ultimo NSU
repassado como parametro da consulta. O sistema nacional distribui estes DF-e encontrados e
informa o ultimo NSU da sequéncia encontrada para que o solicitante possa realizar nova
consulta e repassar como parametro este Gltimo NSU informado pelo sistema nacional.

A criacdo do lote de documentos devera observar as seguintes regras:

e Ordem crescente de NSU;
e O lote podera conter qualquer tipo de documento valido e seu respectivo NSU;
e Quantidade maxima de documentos no lote: 50 documentos;

Documentos compartilhados pelo préprio municipio ndo estardo disponiveis para consulta.

Importante ressaltar que o processo de recepcdo e sincronizagdo nao sera realizado em ordem
cronologica de emissdo ou geracdo pelo sistema gerador de NFS-e (municipal ou Sefin
Nacional), uma vez que a geracao do NSU dos documentos serd organizada por ordem
cronoldogica de recepcao pelo ADN NFS-e.

Obs: N3o confundir com a necessidade de envio dos DF-e, pelos municipios, em ordem
cronoldégica dos documentos correlacionados. Com este servico, 0 municipio conseguira
recuperar todos os documentos de seu interesse tao logo estes sejam recebidos pelo ADN NFS-
e.

E conveniente manter um controle do primeiro NSU vdlido para consulta. A resposta da API
podera ser:

e Rejeicdo - com a devolugdo da mensagem com o motivo da falha informado;

e Nenhum documento localizado - ndo existe documentos fiscais para o CNPJ]/CPF
informado;

e Documento localizado - com a devolugao dos documentos fiscais encontrados;

O interessado nos DF-e devera aguardar um tempo minimo de uma hora para efetuar uma nova
solicitacdo de distribuicdo caso receba a indicacao que nao existem mais documentos a serem
pesquisados na base de dados do ADN. Se o NSU informado (ultNSU) for igual ao maior NSU do
Ambiente Nacional (maxNSU), entdo ndo existem mais documentos a serem pesquisados no
momento.

¢c. GET /DFe/{NSU}
O solicitante informa um NSU e o sistema nacional retorna o DF-e associado.

Para a distribuicao dos DF-e realizados pelo ADN devem ser compreendidos:

e Leiautes DPS e NFS-¢e;
e Leiautes Pedido de Registro de Evento e Evento de NFS-e;

Estes itens estdo disponiveis no Anexol-LeiautesRN_DPS_NFSe-SNNFSe.

Sdo também necessarias a compreensdo das regras para o processamento da recepcgdo do lote
de DF-e.

Estas regras estdo disponiveis no AnexolIV-LeiautesRN_ADN-SNNFSe

95



Manual de Integragao
Nota Fiscal de dos Municipios Conveniados
Servico eletronica ao Sistema Nacional NFS-e

15.3. API DANFSe

15.3.1. Descricao

Servigo que gera o arquivo PDF da NFS-e (DANFSe - Documento Auxiliar de Nota Fiscal de
Servico eletronica) a partir de uma consulta pela chave de acesso da NFS-e.

15.3.2. Métodos

Consulta ao banco de dados do ADN NFS-e para recuperar o XML da NFS-e solicitada e, a partir
das informagodes contidas no documento NFS-e, gerar o PDF em leiaute especifico. Sera possivel
gerar o DANFSe de qualquer nota que conste no ADN independentemente se foram geradas
pela Sefin Nacional ou pelo sistema préprio do municipio, desde que o documento XML gerado
pelo sistema municipal tenha sido compartilhado com o ADN NFS-e.

a. GET - /danfse/{chaveAcesso}
Recupera o DANFSe de uma NFS-e a partir de sua chave de acesso. O solicitante informa a chave
de acesso e a API retorna o PDF da NFS-e correspondente a chave de acesso informada na
consulta. Podem ser consultados identificadores de NFS-e geradas através da Sefin Nacional
NFS-e ou qualquer Sefin geradora de NFS-e (desde que as NFS-e tenham sido transcritas para
o leiaute nacional e compartilhadas com o Ambiente de Dados Nacional NFS-e.).

96



Manual de Integragao
Nota Fiscal de dos Municipios Conveniados
Servico eletrénica ao Sistema Nacional NFS-e

97



PARTE III - MANUAL DE ORIENTACOES

AOS CONTRIBUINTES DO ISSQN PARA O
SISTEMA NACIONAL NFS-e



Manual de Orientagdao
Nota Fiscal de aos Contribuintes do ISSQN
Servico eletronica para o Sistema Nacional NFS-e

16. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e - Contribuintes
16.1. Gerenciamento de Perfis e Niveis de Acesso

16.1.1. Gerenciar Niveis e Perfis de Acesso do Usuario (Emitentes / Nao
Emitentes de NFS-e)

a. Niveis de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e
Existem trés niveis de acesso definidos para o Sistema Nacional NFS-e:
e Nivel 1 - acesso por usudrio/senha;
e Nivel 2 - acesso por usuario/senha com validagdo e cadastro prévio presencial pelo
municipio do emitente;
¢ Nivel 3 - acesso por certificado digital;

b. Niveis de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e por Tipo de Emitente (PJ ou PF)
Niveis de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e pelo Usuario

PESSOA FISICA PESSOA JURIDICA

N N

Funcionalidades

NFS-e Demais
Emilidas/ Funcionalidades HE ME/EPP

Recebidas e demais empresas

T~ T /\ /\
. Nivel 2
Nivel 2 Nivel3

Nivel 3

Funcionalidades Funcionalidades
NFS-a Demais NFS-8 Demais

Emitidas/ Funcionalidades Emitidas/ Funcionalidades

Recebidas Recebidas

CoNivel1 Nivel 1
| Nivelz | Nivel 2
Nivel 3 | Nivel 3

Nivel 2 i Nivel2
Nivel 3 {oNiveld

16.2. Controle de Primeiro Acesso (Emitentes / Nao Emitentes de NFS-e)

O controle de primeiro acesso dos perfis Emitentes e Ndo Emitentes de NFS-e é composto por
processos que sao descritos abaixo, desde a funcionalidade para primeiro acesso ao sistema
até o controle de niveis de acesso a funcionalidades disponiveis. Segue abaixo a descricdo
deste gerenciamento que verifica o cadastramento do emitente de DF-e pelo municipio no
Sistema Nacional NFS-e

16.2.1. Realizar primeiro acesso ao Sistema Nacional NFS-e

O Cadastramento de Login/Senha no Sistema Nacional da NFS-e serd realizada pelo préprio
usuario no Portal Nacional NFS-e.

Para utilizar esta funcionalidade o usudrio deve possuir os numeros de recibos das Declaragdes
do Imposto de renda Pessoa Fisica (DIRPF) dos ultimos 2 anos. Durante o processo de
cadastramento sera solicitado os numeros dos recibos de entrega das Declaracdes do Imposto
de renda Pessoa Fisica (DIRPF) dos exercicios referentes as declaragbes ativas (Ultimas
entregues) das quais o CPF do contribuinte seja titular.

Se a geragao de senha for para um CNPJ, os numeros de recibo das DIRPF que devem ser
informados sdo os do CPF que seja responsavel legal pelo CNPJ. Em caso de existéncia de
registro de declaragao de somente um dos ultimos exercicios, sera obrigatdrio que o contribuinte
informe o numero do recibo referente a declaragdo ativa (Ultima entrega) deste ano.
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Caso o usuario ndao tenha nenhum recibo da DIRPF sera utilizado o titulo de eleitor para o
cadastramento do Login/Senha, obtido do cadastro CPF da RFB.

Caso nao possua titulo de eleitor, ndo sera possivel criagdo de usuario/senha e o usuario sera
instruido a comparecer presencialmente ao municipio em que seja emitente para ser cadastrado
no sistema. Outra opgdo sem a necessidade de comparecimento presencial podera ser o acesso
ao sistema por certificado digital.

Ao final, o processo de primeiro acesso realizado é registrado na tabela de log do sistema.

Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO ® CPF CNPJ

Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagéo CPF*
de um certificado digital € necessdria a criagdo de uma
senha pessoal.

i o Data de nascimento *
Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta

senha. E necesséario que vocé possua uma conta de e-mail &=

vélida para concluir este procedimento.

-

% 2 SEBRAE ‘YABRASF %

COMEEERIEAD NACRAL OF Wik

Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO CPF @ CNPJ

Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagao CNPJ =
de um certificado digital € necessdria a criagdo de uma
senha pessoal.

oS oo CPF do responsavel *
Preencha os campos ao lado para iniciar a criacdo desta

senha. E necessério que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.
Data de nascimento *

= [ V- [

100



Manual de Orientagdo
Nota Fiscal de aos Contribuintes do ISSQN
Servico eletrénica para o Sistema Nacional NFS-e

Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAOQ Recibo IRPF 2018 *

Por favor informe os ndmeros de recibo do IRPF (sem os
digitos validadores) nos anos indicados. Recibo IRPF 2017 *

Estas informagdes sdo necessarias para aumentar a

seguranga deste procedimento, evitando que pessoas nao
autorizadas tenham acesso ao Sistema em seu nome. Avancar

o seBRAE < ‘/ABRASF %

Rocoita Federal — CONEERICIA NACERE 0E WIS

Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO Titulo de Eleitor *

Por favor informe o nimero do seu titulo de eleitor.

! L i Avancar
Esta informacdo é necessdria para aumentar a seguranga

deste procedimento, evitando que pessoas ndo autorizadas

tenham acesso ao Sistema em seu nome.

—

> seBraE ] ‘YABRASF 2,

(COMEEERICAD RACKNAL DE WIS
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PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO

Informe ao lado um e-mail valido e defina uma senha de

acesso

A senha deve sequir as sequintes regras:
- Deve conter entre 6 e 10 caracteres;
- Sdo0 permitidos numeros e letras;

Maiusculas e minasculas sdo diferenciadas.

COMTCERACED B 1 MAPES

Emissor Nacional NFS-e

E-mail *
Repita 0 e-mail *
Senha *

Repita a senha *

‘YABRASF %

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO

Informe ao lado o coédigo numérico de 6 posicBes que

acabamos de enviar para o seu e-mail.

Verifique sua caixa de entrada e também a drea de spam.
Caso nenhuma mensagem chegue nos proximos minutos,

utilize a opgéo "Reenviar codigo’.

Feceita Fesderal — SOAPESEAREL f rmoat B Mt P

Emissor Nacional NFS-e

Caodigo numérico *

‘/ABRASF =,
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16.2.2. Recuperar senha do usuario

O processo para recuperagdo de senha, caso o usuario ja tenha se cadastrado, segue
praticamente o mesmo fluxo realizado no primeiro acesso, exceto pelo inicio do processo em
gue o usuario ja podera acionar a recuperagdo de senha desde o inicio, sem realizar o primeiro
acesso pois este fluxo ja foi realizado. Segue abaixo as telas para melhor entendimento.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

J Se voceé ja possui certificado digital, cliqgue na
CPF/CNPJ imagem abaixo

psi2: Certificado

Digital @

Saiba como obter o certificado digital

Senha

Fazer primeiro )
Entrar e e
Esqueci a minha senha

™ SEBRAE ] ‘/ABRASF %

Receita Federal — CONPELERACLD KALNIL B WOAIPE

Emissor Nacional NFS-e

REDEFINIR SENHA - IDENTIFICAGAO ® CPF CNPJ

[y . = *
Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta CPF

senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.
Data de nascimento *

o SEBRAE 7] ‘/ABRASF %

Receita Federal — CONPECERCAD KACRONAL D NORCINOS
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Emissor Nacional NFS-e

LOGIN INEXISTENTE

Verificamos que ndo existe no Sistema Nacional da NFS-e um login/senha vinculado ao CPF/CNPJ informado.

Em caso de duvidas, entre em contato com a prefeitura do municipio onde vocé reside.

Fazer login Fazer primeiro acesso

X selc

~ YABRASF %

CONECERACAD NACKIAE D VERCIPOS

Caso o CPF ou CNPJ digitados nao sejam encontrados no Sistema Nacional NFS-g, o sistema
apresenta a tela a seguir para que o usuario opte por realizar o login com um CPF/CNPJ
reconhecido pelo sistema ou que possa realizar todo o processo de primeiro acesso, conforme
telas do item Realizar primeiro acesso ao Sistema Nacional NFS-e deste documento.

Durante os processos de primeiro acesso e recuperagdao de senha de usuario, a existéncia dos
CNPJ ou CPF informados pelo usuario, os niumeros da ultima ou das duas ultimas declaracdes de
imposto de renda pessoa fisica e o titulo de eleitor do CPF informado ou do CPF responsavel pelo
CNPJ sao verificados nos respectivos cadastros da RFB.

Caso o CPF ou CNPJ sejam encontrados, ou seja, o usuario ja tenha realizado o primeiro acesso
ao sistema, o Sistema Nacional NFS-e exibe os e-mails cadastrados vinculados ao CPF ou CNPJ
para que o usuario possa escolher qual e-mail deseja que o sistema envie o link para redefinicao
de senha.

Emissor Nacional NFS-e

REDEFINIR SENHA - CONFlRMAQAO Selecione um dos e-mails abaixo: *
Os e-mails exibidos ao lado foram encontrados no Cadastro adri=***@gmail.com.br
Nacional de Contribuintes (CNC) vinculados ao CPF/CNPJ duar*****@gmail.com

informado. Selecione um deles e defina uma senha para
) Senha *
continuar.

Por seguranca, apenas uma parte dos e-mails é exibida

sendo que os asteriscos apresentados nao correspondem a Repita a senha *

quantidade de caracteres ofuscados.

o

K SEg_=I.'\’AE “?Z\BRASF -9

CONPECERICAD NACIONAL OE WONEI0S
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Ao final, o processo de recuperacado de senha realizada é registrado na tabela de log do sistema.

Todas estas informagdes seguem o fluxo abaixo.

Primeiro Acesso / Recuperar Senha

| ® |

Usudrio clica em

Usuario clica em

Primeiro Acesso Recuperar Senha
Sistema l l
@ Usuério informa Usuério informa o
3 CNPJ/CPF CNPJICPF a2
& o
£ z
§ O sistema verifica O sistema verifica %
& existéncia do RFB existéncia do g
CNPJICPF Cadastro CNPJ/CPF

informado CNPJICPE informado

O sistema exibe

Confrole de lz‘;m $im "
Acesso ) : o
criado? |nd||:ar!du usuario
existente

NFS-e

Sim Recuperar
Senha?

O sistema envia

Usuario s
. " digo de
RFB selecionalinforma =SR]
Cadastro email valido m”ﬁr:iﬁ? C=IE

CPF
= - Usuario confirma no
Sim TﬂIeI;n de Nao E;bgs ...... RFB sistema codigo
Eleitor? DIRPF? DIRRF enviado para email
no sistema
Sim
O sistema informa Usudrio define
EDCETLE pa;a Usuério informa o n® do Gltimo senha
Cg;;?i::;cerra ou dos dois Gltimos recibos
e das DIRPF entregues 2 RFB
reTa_r-zar 2 pelo CPF informado ou o CPF
CONETTEICAD responsavel pelo CNPJ
presencial informado
O sistema registra
informagtes do
usuario

Usudrio informa n®
—=| do Titulo de Eleitor
para o sistema
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16.2.3. Confirmacao do Cadastramento Presencial ao Usuario

A realizacdao do cadastro inicial de autorizacdo para emissao de NFS-e, bem como a
regularizacdo da situacao cadastral de emitentes de NFS-e serdo realizadas no servico de
atendimento presencial do municipio do emitente

Mediante a apresentacdo e conferéncia da documentagdo necessaria exigida pelo municipio, o
Gestor Atendente Municipal realiza acesso a funcionalidade disponivel no Painel Administrativo
Municipal e realiza o cadastramento inicial ou a regularizacdo do emitente diretamente no CNC
NFS-e.

O emitente deverd cadastrar uma senha. No primeiro acesso, o Sistema Nacional NFS-e
identificara o usuario e solicitara que sua senha seja alterada.

16.3. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e para o Emissor Web

16.3.1. Controle de Acesso por Usudrio/Senha

O acesso pelo usuario CNPJ ou CPF e pela senha gerada no Sistema Nacional da NFS-e,
disponibiliza as funcionalidades conforme definicdo dos niveis de acesso para o tipo de acesso
realizado do Sistema Nacional da NFS-e, sem a necessidade de certificado digital.

Se o0 emitente estiver apenas cadastrado, mas ndo estiver habilitado, ou seja, estiver bloqueado
para emissdo, o sistema permitird acesso a funcionalidade para emissédo de NFS-e, mas indicara
por mensagem ao emitente a sua situagao de bloqueio no CNC.

Ao final, o controle de acesso por usuario/senha realizado é registrado na tabela de log do
sistema.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé ja possui certificado digital, clique na
imagem abaixo

115 Certificado

=~ Digital
R ()

Saiba como obter o certificado digital
Entrar Esqueci a minha senha

> seBrae & /ABRASF

Receita Federal CONESERIGD AMCRNAL DE NONCIHOE 5!55{_
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16.3.2. Controle de Acesso por Certificado Digital

O acesso por certificado digital disponibiliza as funcionalidades de consultas e emissao de NFS-
e do Sistema Nacional da NFS-e.

Ao final, o controle de acesso por certificado digital realizado é registrado na tabela de log do
sistema.

{ X
Selecione um certificado

Y Selecione um certificado pars se sutenticar no homnfse fazenda.gov.brdd3
1 B

: Assunto Emissor Serial |

prllacionaiiEDze

— T

|

| kB /| IGITAL

I, clique na
Informacoes do certificado Cancelar

yaiu; Certificado
| 2ewuDigital @)

RO

I primeiro ace Saiba como obter o certificado digital

Esquecl 8 minha senha

segFaE YABRASF %,

OB AS MM B BeACPNCS
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Acesso ao Sistema Nacional NFS-e pelo Usuario

Usuario
Sistema
Usuario aciona Area de Acesso ao
Sistema Macional MF5-2
disponivel o Portal Macional NFS-e
Usuario
seleciona o CD | Cerificado Digital - CD Cual tipo de Usuario/Senha Usugrio informa
e infarma autenticagio? Usuario/Senha
senha

Sisterna valida
cD

Dados Incorretos

Dados Incorretos

Conforme regras de niveis de acesso para CMPJ, CPF

e o tipo de acesso realizado (CD ou UsuariofSemhba)

0 sistemna

Sistema verifica
loginfsenha

identifica o -t
nivel de acesso

O sistema permite o acesso s

funcionalidades de acordo com o nivel de

acesso do usuano
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16.4. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e para API

16.4.1. Verificar Certificado Digital da Assinatura do DF-e

O emitente do DF-e enviado a qualquer API do Sistema Nacional NFS-e deve ser o mesmo do
certificado digital da assinatura do documento enviado, ou seja, a inscricdo federal (CPF ou
CNPJ) do emitente do documento enviado deve ser a mesma inscricdao federal do certificado
digital da assinatura.

16.4.2. Verificar Cadastro do Emitente do DF-e (CNC NFS-e / RFB)

O emitente do DF-e enviado a qualquer API do Sistema Nacional NFS-e deve estar cadastrado
no CNC e habilitado (ndo bloqueado) para a emissdo de documentos fiscais no sistema.

Caso a inscricdo federal do emitente ndo seja encontrada no CNC, o municipio do
estabelecimento do emitente, conforme os cadastros RFB, deve possuir convénio utilizando os
cadastros da RFB.

Caso o municipio do estabelecimento do emitente ndo esteja conveniado, este emitente nao
pode emitir DF-e pelo Sistema Nacional NFS-e.

16.5. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e para o Emissor Movel

16.5.1. API para Emitir Token para controle de acesso do Emissor Mével

O sistema emite token com prazo de validade de 24 hrs, considerando o horario da data em
que foi gerado até o mesmo horario do dia seguinte, para ser utilizado por cada dispositivo
modvel que se conectar ao sistema utilizando o identificador CPF autorizado a emissao de NFS-
e. O token é verificado para cada uso de cada funcionalidade do Emissor Mével no sistema.
Caso o token tenha expirado um novo token é gerado e repassado para o aplicativo.

A emissdo do token de controle de acesso para o emissor movel é registrada na tabela de log
do sistema.

16.5.2. Gerenciamento dos Contribuinte Municipais

O controle de acesso dos Contribuintes Municipais contempla as demais funcionalidades de
controle de acesso do Sistema Nacional da NFS-e, conforme descrito abaixo.

a. Manutencdo do Cadastro de Contribuintes do Sistema Nacional da NFS-e

A manutengao pontual e a habilitagdo cadastral de novos contribuintes ocorrem via Web,
realizada pelos Gestores Municipais, através de funcionalidade especifica disponivel no Painel
Administrativo Municipal. E através deste cadastro que o Sistema Nacional da NFS-e verifica a
situagcdo cadastral do contribuinte e, conforme esta situacdo, permitird acesso ou ndo as
funcionalidades de consultas e emissdao de NFS-e ao usuario contribuinte;

b. Sincronismo do Cadastro de Contribuintes Municipal com o Cadastro Nacional de
Contribuintes

Os municipios que ja possuem um sistema préprio para emissdo de NFS-e, consequentemente
possuem um cadastro de contribuintes autorizados a emitir NFS-e. Para os casos sera
disponibilizado um servigo para o sincronismo entre o Cadastro de Contribuintes Municipal e o
Cadastro de Contribuintes do Sistema Nacional da NFS-e. O sincronismo ocorre via Web Services
disponiveis no Sistema Nacional (WS NFSeManutCad / WS NFSeDistCad).

109



Manual de Orientagdao
Nota Fiscal de aos Contribuintes do ISSQN
Servico eletronica para o Sistema Nacional NFS-e

c. Mudanga de Contexto Municipal

Um Contribuinte Municipal pode ser contribuinte de um ou mais municipios. Um contribuinte
que esteja acessando e executando as funcionalidades do Sistema Nacional da NFS-e pode
realizar uma mudanga de contexto municipal, a fim de executar as funcionalidades como
contribuinte de outro municipio em que esteja prestando servigos.

Caso o contribuinte selecione a mudancga de contexto municipal o sistema verifica sua situagao
cadastral para o municipio que ele estiver selecionando. O acesso as funcionalidades de
consultas e emissao de NFS-e dependem dessa situacdao cadastral do contribuinte para o
municipio que se esta realizando a mudanca de contexto.

Caso para um determinado municipio exista o registro, mas ndo esteja habilitado como
contribuinte Prestador de servicos, ndo havera acesso as funcionalidades de consultas e emissao
de NFS-e para o contribuinte naquele municipio, somente acesso como Tomador/Intermediario
de servicos.

16.6. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e via OAuth 2

O Sistema Nacional NFS-e concederda acesso aos contribuintes através do protocolo de
autorizagao OAuth 2, que é um protocolo de autorizagdo que permite que uma aplicagdo se
autentique em outra. Para que isso acontega, uma aplicacdao pede permissao de acesso para
um usuario, sem que para isso ela tenha acesso a alguma senha dele. O usuario pode conceder
ou ndo o acesso a aplicacao. Depois da permissdo ser aceita, caso o usuario precise alterar a
senha de acesso, a permissao continuara valida para a aplicacdo e, caso necessario, a
permissdo dada a aplicagdo pode ser revogada a qualquer momento também.

Isso permitira ao contribuinte ser autenticado ao Sistema Nacional NFS-e com sua conta do
Google ou Facebook, por exemplo, quando se esta em alguma outra aplicacdo, para evitar de
ter que fazer na mado algum cadastro, é dada a autorizacdo de uma aplicacdo terceira a usar os
recursos da sua aplicagdo, neste caso o Google ou o Facebook. Essas aplicagdes tém acesso
limitado as informagdes de usuarios através do protocolo HTTP.

Embora o Sistema Nacional permita o acesso através do protocolo OAuth 2, uma vez logado os
perfis de acesso serdao seguidos conforme especificacdo nos itens acima neste manual. Um
usuario que tenha efetuado o acesso utilizando esta opgdo que utiliza o OAuth 2, se assemelha
a um usuario que tenha acessado o sistema via usuario e senha, dessa forma este usuario teria
o Nivel 1 - acesso por usuario/senha.
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17. Ambiente de Dados Nacional NFS-e - Distribuicao de DF-e

Mddulo do Sistema Nacional NFS-e que funciona como um repositdrio nacional de documentos
fiscais eletronicos — DF-e (NFS-e nacional e Eventos de NFS-e, Créditos, Débitos e Apuracdo).

O ADN fornece a API DF-e para a distribuicdo dos documentos fiscais eletrénicos para os
“atores” municipios conveniados ao SN NFS-e. Entende-se por “atores” as partes interessadas
que ndo sejam as ATM, ou seja, os Emitentes e Nao Emitente da NFS-e, que podem ser o
Prestador, o Tomador ou o Intermediario.

O ADN agiliza o compartilhamento de informagdes e obtengdao da confirmacdo da entrega em
modo sincrono, com garantia de entrega fim-a-fim entre as aplicagdes. O uso da Internet, a
escalabilidade da solugdo e a centralizacdo dos processos sao fatores chaves para este modelo.

A modelagem do compartilhamento de DF-e através de NSU permite a implementagdo de um
controle de sincronismo eficiente, identificando os documentos fiscais faltantes no ADN e
possibilitando a recuperacao de documentos faltantes do repositério local.

17.1. Distribuicao de DF-e pelo ADN NFS-e

Esta funcionalidade do ADN podera ser acessada pelo contribuinte que deseja receber os
documentos fiscais em que seja parte interessada. Para isso seu identificador (CPF/CNPJ) deve
constar na NFS-e como interessado (Prestador, Tomador e Intermediario do servigo da NFS-e).
Os eventos relacionados a uma NFS-e possuem as mesmas regras de distribuicdao da NFS-e.

Para realizar o controle e distribuigdo dos DF-e do ADN foi criado o NSU (NUmero Sequencial
Unico) abaixo:

5. NSU de Distribuicao para os atores da NFS-e (por CPF/CNPJ]) - Utilizado para distribuir
os documentos para cada CPF/CNPJ] interessado nos DF-e (Prestador, Tomador e
Intermediario).

17.2. API Distribuicao DF-e

17.2.1. Descricao

Possui trés métodos que realizam a distribuicdo dos DF-e para os atores da NFS-e: Emitente e
N3o Emitente (podem estar configurados como Prestador, Tomador e Intermediario do servico
da NFS-e).

Para obter os DF-e, a inscricdo federal (CPF ou CNPJ]) dos atores deve constar na NFS-e nos
campos apropriados que identificam o Prestador, Tomador e Intermediario do servico da NFS-
e. Os eventos de NFS-e que referenciam esta NFS-e poderdo ser distribuidos para estes atores.
Os atores devem possuir um certificado digital de PF com seu CPF ou PJ com seu CNPJ.

O Ambiente de Dados Nacional gera um nimero sequencial Unico (NSU) para cada interessado
nos documentos fiscais, conforme manual que trata do Modelo Conceitual, Definigdes Técnicas
e Integracdes do Sistema Nacional NFS-e. Os documentos recuperados deverdo conter uma
sequéncia de numeracdo sem intervalos em sua base de dados.

a) Distribuicao de Conjunto de DF-e a Partir do NSU Informado
A aplicagdo cliente da API deve informar o Gltimo nimero sequencial Gnico (ultNSU) que possui.

Caso o NSU informado seja menor que o primeiro NSU disponivel para distribuicdo, a aplicagdo
do Ambiente de Dados Nacional devera fornecer os documentos a partir do primeiro disponivel
para consulta.
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b) Consulta DF-e Vinculado ao NSU Informado
A consulta a um DF-e a partir de um NSU permite que o interessado nos documentos fiscais
consulte de maneira pontual um NSU que foi identificado como faltante, ou seja, nao seja, nao
corresponde a nenhum DF-e em sua base de dados.

A aplicacao cliente da API deve informar o numero sequencial Unico (NSU) identificado como
faltante em sua base de dados para que a API possa retornar o DF-e correspondente ou se o
NSU é faltante, ou seja, por algum motivo no processamento o NSU foi gerado, mas ndo
corresponde a um DF-e e deve ser desconsiderado pelo usuario.

c) Consulta de NFS-e por Chave de Acesso Informada
A consulta a partir de uma chave de acesso permite que o interessado na NFS-e consulte de
maneira pontual uma chave de acesso e obtenha o documento relativo a esta chave.

A aplicagao cliente da API deve informar uma chave de acesso valida para recuperar a NFS-e.

17.2.2. Processamento

a) GET - /DFe/{UIltimoNSU}
Obtém até 50 DF-e a partir do ultimo NSU informado. O solicitante utiliza como parametro para
realizar a consulta o ultimo NSU que é de seu conhecimento. O sistema nacional pesquisa até
50 DF-e que corresponderem aos préoximos 50 NSU em sequéncia, a partir do ultimo NSU
repassado como parametro da consulta. O sistema nacional distribui estes DF-e encontrados e
informa o ultimo NSU da sequéncia encontrada para que o solicitante possa realizar nova
consulta e repassar como parametro este Gltimo NSU informado pelo sistema nacional.

A criacdo do lote de documentos deverd observar as seguintes regras:

e Ordem crescente de NSU;
e O lote podera conter qualquer tipo de documento valido e seu respectivo NSU;
e Quantidade maxima de documentos no lote: 50 documentos;

Documentos emitidos pela préopria empresa ndo estardo disponiveis para consulta.

Importante ressaltar que o processo de recepgao e sincronizacdo ndo sera realizado em ordem
cronologica de emissdo ou geracdo pelo sistema gerador de NFS-e (municipal ou Sefin
Nacional), uma vez que a geracao do NSU dos documentos serd organizada por ordem
cronoldgica de recepgao pelo ADN NFS-e.

Com este servico, a empresa ou pessoa fisica conseguird recuperar todos os documentos de
seu interesse tao logo estes sejam recebidos pelo ADN NFS-e.

E conveniente manter um controle do primeiro NSU vélido para consulta. A resposta da API
podera ser:

e Rejeicdo - com a devolugao da mensagem com o motivo da falha informado;

e Nenhum documento localizado - ndo existe documentos fiscais para o CNPJ]/CPF
informado;

e Documento localizado - com a devolugao dos documentos fiscais encontrados;

O interessado nos DF-e devera aguardar um tempo minimo de uma hora para efetuar uma
nova solicitagao de distribuicdo caso receba a indicagdo que ndao existem mais documentos a
serem pesquisados na base de dados do ADN. Se o NSU informado (ultNSU) for igual ao maior
NSU do Ambiente Nacional (maxNSU), entdao nao existem mais documentos a serem
pesquisados no momento.
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Segue abaixo uma tabela indicando quais atores devem ser distribuidos os DF-e:

Emitente |Ndo Emitente

Documentos Fiscais Eletronicos — DF-e da NFS-e da NFS-e
NFS-e Nao
Evento de Cancelamento de NFS-e Nao
Evento de Cancelamento por Substituicao de NFS-e
Evento de Solicitacdo de Analise Fiscal para Cancelamento de NFS-e Nao
Evento de Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal
Evento de Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal
Evento de Manifestagdo de NFS-e - Confirmagao do Prestador *
Evento de Manifestagdo de NFS-e - Confirmagao do Tomador *
Evento de Manifestacdo de NFS-e - Confirmacdo do Intermediario *
Evento de Manifestacdo de NFS-e - Confirmagdo Tacita
Evento de Manifestagdo de NFS-e - Rejeicao do Prestador *
Evento de Manifestagdo de NFS-e - Rejeicdo do Tomador *
Evento de Manifestacdo de NFS-e - Rejeicdo do Intermediario *
Evento de Manifestagdao de NFS-e - Anulagao da Rejeigao
Evento de Cancelamento de NFS-e por Oficio
Evento de Bloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e Nao
Evento de Bloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e por Substituigdo Nao
Evento de Bloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal Nao
Evento de Bloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal Nao
Evento de Bloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e por Oficio Nao
Evento de Desbloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e Nao
Evento de Desbloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e por Substituicao Nao
Evento de Desbloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e Deferido por Analise Fiscal Nao
Evento de Desbloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal Nao
Evento de Desbloqueio de NFS-e por Oficio do Cancelamento de NFS-e por Oficio Nao

* Em toda NFS-e temos um emitente e até dois ndo emitentes que podem constar na nota dentre os atores possiveis,
Prestador, Tomador e Intermediario, sendo emitentes e ndo emitentes excludentes uns aos outros. O Sistema Nacional
NFS-e ndo fara a distribuicdo de um documento para o préprio emitente do documento. Dessa forma é necessario
entender a natureza de cada documento e quem é o emitente do DF-e. Os Eventos de ManifestacGes de NFS-e
(Confirmagdo e Rejeigao) sao eventos que sdo emitidos pelos ndo emitentes da NFS-e. Assim, quando indicamos "
na coluna “Nao Emitente da NFS-e” da tabela acima, estamos dizendo que o outro possivel ndo emitente é para quem
deve ser distribuido o DF-e. Como exemplo, se uma NFS-e foi emitida por um Prestador e contém a identificagdo do
Tomador e do Intermediario, entdo um Evento de Manifestacdo de NFS-e - Confirmacdo do Tomador deve ser distribuido

para o outro ndo emitente da NFS-e, que no caso € o Intermediario identificado na NFS-e.

b) GET - /DFe/{NSU}
O solicitante informa um NSU e o sistema nacional retorna o DF-e associado

c) GET - /NFSe/{ChaveAcesso}/Eventos/

O solicitante informa a chave de acesso de uma NFS-e e recebe os eventos vinculados a NFS-e

informada na consulta.
Para a distribuicao dos DF-e realizados pelo ADN devem ser compreendidos:

e Leiautes DPS e NFS-¢e;
e Leiautes Pedido de Registro de Evento e Evento de NFS-¢;

Estes itens estdo disponiveis no Anexol-LeiautesRN_DPS_NFSe-SNNFSe.
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17.3. API DANFSe

17.3.1. Descricao

Servigo que gera o arquivo PDF da NFS-e (DANFSe - Documento Auxiliar de Nota Fiscal de
Servico eletronica) a partir de uma consulta pela chave de acesso da NFS-e.

17.3.2. Processamento

Consulta ao banco de dados do ADN NFS-e para recuperar o XML da NFS-e solicitada e, a partir
das informagodes contidas no documento NFS-e, gerar o PDF em leiaute especifico. Sera possivel
gerar o DANFSe de qualquer nota que conste no ADN independentemente se foram geradas
pela Sefin Nacional ou pelo sistema préprio do municipio, desde que o documento XML gerado
pelo sistema municipal tenha sido compartilhado com o ADN NFS-e.

a) GET - /danfse/{chaveAcesso}
Recupera o DANFSe de uma NFS-e a partir de sua chave de acesso. O solicitante informa a chave
de acesso e a API retorna o PDF da NFS-e correspondente a chave de acesso informada na
consulta. Podem ser consultados identificadores de NFS-e geradas através da Sefin Nacional
NFS-e ou qualquer Sefin geradora de NFS-e (desde que as NFS-e tenham sido transcritas para
o leiaute nacional e compartilhadas com o Ambiente de Dados Nacional NFS-e.).
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